INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS

Manual para Consejeras y Consejeros

Distritales y Municipales Electorales

Proceso Electoral

2020-2021




..—TL__ Manual para Consejeras y Consejeros Distritales y Municipales Electorales

T o ’
IETAM Proceso Electoral Ordinario 2020-2021

Manual para Consejeras y Consejeros
Distritales y Municipales Electorales

Proceso Electoral Ordinario 2020-2021



Instituto Electoral de Tamaulipas

Consejero Presidente
Lic. Juan José Guadalupe Ramos Charre

Consejeras y Consejeros Electorales

Dra. Maria de los Angeles Quintero Renteria
Mtra. Nohemi Arglello Sosa

Mtro. Oscar Becerra Trejo

Lic. Deborah Gonzéalez Diaz

Lic. Italia Aracely Garcia Lopez

Mtro. Jerénimo Rivera Garcia

Secretario Ejecutivo
Ing. Juan de Dios Alvarez Ortiz

Director Ejecutivo de Organizacidon y Logistica Electoral
Lic. César Andrés Villalobos Rangel

Directora Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones
Mtra. Juana Francisca Cuadros Ortega

Directora Ejecutiva de Educacién Civica, Difusiéon y Capacitacién
Lic. Laura Alicia Colunga Castillo

Encargada de Despacho de la Direccidon Ejecutiva de Asuntos Juridico-Electorales
Mtra. Maria Concepcion Reyes Reyes

Titular de la Unidad Técnica de Sistemas
Lic. José de los Santos Gonzalez Picazo

Titular de la Unidad de Igualdad de Género
Lic. Daniela San Juan Mar Manrique

Cuidado editorial:
Lic. Laura Elena Gonzéalez Picazo
Coordinadora de Participacion Ciudadana

Manual para Consejeras y Consejeros
Distritales y Municipales Electorales
Proceso Electoral Ordinario 2020-2021

Primera Impresion, diciembre 2020

D.R. © 2020 Instituto Electoral de Tamaulipas
13 Morelos niim. 501, Zona Centro

CP. 87000, Cd. Victoria, Tamaulipas.
Impreso en México

Distribucion Gratuita. Prohibida su venta.



J—TL__ Manual para Consejeras y Consejeros Distritales y Municipales Electorales
A N Proceso Electoral Ordinario 2020-2021

PRESENTACION

A partir de septiembre de 2020, dieron inicio las elecciones mas grandes en la historia
de México, no solo por el incremento en el nimero del electorado, sino también por el
namero de cargos que se elegiran, pues las 32 entidades del pais tendran elecciones
locales concurrentes.

En Tamaulipas, el dia 6 de junio de 2021, seran a llamados a ejercer su derecho al
voto alrededor de 2,706,156 de ciudadanas y ciudadanos, de los cuales 1,380,447
son mujeres y 1,325,709 son hombres.

Asi mismo, es importante destacar, que una de las tareas fundamentales que tiene el
Instituto Electoral de Tamaulipas (IETAM), como 6rgano encargado de la preparacion,
desarrollo y vigilancia de las elecciones en la entidad, es llevar a cabo la conformacion
de los érganos electorales, a través de la seleccion de las y los ciudadanos que
fungiran como Consejeras y Consejeros Electorales durante el Proceso Electoral
Ordinario 2020-2021.

Bajo ese contexto, fueron designadas las y los consejeros electorales propietarios y
suplentes de los 22 Consejos Distritales y los 43 Consejos Municipales en el Estado
de Tamaulipas, integrados por 328 mujeres y 322 hombres, quienes deberan atender
las actividades conforme a los principios de certeza, legalidad, independencia,
imparcialidad, maxima publicidad, objetividad y paridad, asi como con perspectiva de
género.

En ese sentido, y con el propésito de llevar a cabo las elecciones concurrentes, en las
que se elegiran diputaciones federales, diputaciones locales e integrantes de
ayuntamientos, el IETAM se dio a la tarea de elaborar el presente Manual para
Consejeras y Consejeros Distritales y Municipales Electorales, como herramienta util,
clara y gréafica, que oriente el desempefio del funcionariado en cada una de las etapas
del presente proceso electoral.

Estamos seguros de que con la participacion, compromiso y empefio de los
integrantes de los Consejos Distritales y Municipales haremos frente a este gran
desafio, porque en i T a ma u ITodpsaysTodos HacemoslaDe mocr aci ao.
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IETAM

|. Sistema Electoral Mexicano

El estado de Tamaulipas es libre, soberano e independiente en cuanto a su Gobierno y
administracion interiores; pero estd ligado a los Poderes de la Unibn como parte
integrante de los Estados Unidos Mexicanos y las leyes que de ella emanan.*

Se entiende por sistema electoral el conjunto de instituciones, normas y procedimientos
involucrados en el proceso electoral. Este Ultimo, inicia el segundo domingo del mes de
septiembre del afio previo al de la eleccion y concluye con la declaracion de validez de la
eleccion respectiva y, en su caso, cuando las autoridades jurisdiccionales hayan resuelto
el dltimo de los medios de impugnacion que se hubieren interpuesto o cuando se tenga
constancia que no se presentd ninguno.

Votar en las elecciones constituye un derecho y una obligacion de la y el ciudadano del
Estado, que tiene como objetivo elegir a los integrantes de los Poderes Ejecutivo y
Legislativo, asi como de los Ayuntamientos.

Para el ejercicio del derecho del voto las y los ciudadanos deberan satisfacer los
siguientes requisitos:?

Tener un
modo honesto
de vivir

Estar inscrito
Haber en el Registro
cumplido 18 Federal de

anos Electores

En su caso,
presentar la
resolucién
otorgada por
el Tribunal
Federal

Contar con la
credencial
para votar

Aparecer en la
lista nominal
de su seccion

! Articulo 1, Constitucion Politica del Estado de Tamaulipas (CPET)
2 Articulo 34, Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos (CPEUM) y Articulo 6, Ley Electoral del
Estado de Tamaulipas (LEET)
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IETAM

1. Caracteristicas de las elecciones?

En los procedimientos de eleccion no debe existir presion ni

Libres 9
coaccion alguna

La voluntad ciudadana debe reflejarse verazmente en las

Autenticas elecciones

o Las elecciones se deben efectuar para renovar a las
Periddicas autoridades conforme a los periodos establecidos por la ley

2. Caracteristicas del sufragio*

Universal

1 El derecho al voto es para toda la ciudadania, siempre que cumplan con los
requisitos constitucionales y legales, sin distincion de sexo, condicion social,
religién, raza o nivel académico

Libre

1 Lasy los ciudadanos pueden ejercer su derecho sin presion de ningun tipo

Secreto

i1 El voto se emitira en condiciones de privacidad dentro de una mampara dispuesta
para ese efecto

Directo

1 El voto se decide exclusivamente por cada ciudadana y ciudadano

Personal

1 Cada ciudadana y ciudadano, debe acudir personalmente a emitir su voto

Intransferible

1 No se puede transmitir el derecho de eiercer su voto

3 Articulo 20, fraccién |, CPET
* Articulo 5, segundo parrafo, LEET

10
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3. Cargos de eleccion popular a renovarse en Tamaulipas el domingo 6
de junio de 2021

En el Proceso Electoral 2020-2021 que se llevard a cabo en Tamaulipas, las y los
ciudadanos elegiradn a los integrantes del Poder Legislativo y a los 43 Ayuntamientos del
Estado.

a. Poder Legislativo®

El ejercicio de las funciones propias del Poder Legislativo se encomienda a una Asamblea

que se denominar 8 fACongr &sbedaho Edetadamaubirpaso
Diputados al Congreso seran electos en su totalidad cada 3 afios, el primer domingo del

mes de junio del aflo que corresponda. Por cada diputada o diputado propietario se

elegird a un suplente.

El Distrito Electoral Uninominal, es la demarcacion territorial en la que sera electa una
férmula de Diputadas y Diputados propietario y suplente, por el principio de mayoria
relativa.

Las y los Diputados podran ser reelectos de manera consecutiva por una sola ocasion.

Congreso del Estado
36 Diputaciones

29 14

Mayoria Relativa Represen.tamon
Proporcional

(" ) ("

Electos mediante el voto
directo y mayoritario de las
y los ciudadanos en cada
distrito electoral local

\ ) \ de ellos )

~

Se distribuyen de acuerdo a la
lista estatal registrada por cada
partido politico y conforme a la
votacion obtenida por cada uno

® Articulo 187, LEET

11
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b. Ayuntamientos

El Estado de Tamaulipas esta conformado por 43 municipios.

Cada municipio sera gobernado por un ayuntamiento, integrado con representantes
electos popularmente por votacion directa, segun el principio de mayoria relativa y
complementado con regidurias segun el principio de representacién proporcional. En la
integracion de los ayuntamientos debera observarse el principio de paridad de género.®

Los Ayuntamientos ejerceran sus funciones a partir del 1 de octubre del afio de la eleccién
y duraran en su encargo 3 afios.’

Los integrantes de los Ayuntamientos electos popularmente por eleccién directa podran
ser reelectos para el periodo inmediato por una sola ocasion.

Integracién de los Ayuntamientos conforme al namero de habitantes®

POBLACION INTEGRANTES MUNICIPIOS
Abasolo, Antiguo Morelos, Burgos,
. . - Bustamante, Camargo, Casas,
T Un preS|de|_1te 0 pre3|de!1ta municipal .| Cruillas, Gomez Farl’gs, Glémez,
1 Cuatro regidores o regidoras de mayoria .
Menos de relativa G_uerrero, Gustavo _D[az Ordaz,
30,000 1 Un sindico o sindica Hld_algo, Jaumave, Jlmgnez, L_Iera,
habitantes D id id d Malngro, _Mt_endez, Mier, Miguel
T Dos regidores o  regidoras € | Aleman, Miquihuana, Nuevo Morelos,
representacion proporcional Ocampo, Padilla, Palmillas, San
Carlos, San Nicolas, Soto la Marina,
Villagran y Xicoténcatl
1  Un presidente o presidenta municipal
1 Cinco regidores o regidoras de mayoria
Hasta 50,000 relativa Aldama, Gonzalez y Tula
habitantes 1 Dos sindicos o sindicas '
1 Tres regidores o regidoras de
representacion proporcional
1 Un presidente o presidenta municipal
1 Ocho regidores o regidoras de mayoria
Hasta 100,000 relativa San Fernando y Valle Hermoso
habitantes M Dos sindicos o sindicas
M Cuatro regidores o regidoras de
representacion proporcional
1  Un presidente o presidenta municipal
1 Doce regidores o regidoras de mayoria
Hasta 200,000 relativa .
habitantes 9  Dos sindicos o sindicas El Mante y Rio Bravo
1 Seis regidores o regidoras  de
representacion proporcional
1 Un presidente o presidenta municipal
Mayor a T gafli:t)i:/? regidores o regidoras de mayoria Altamira, Ciudad Madero, Matamoros,
200,000 1 Dos sindicos o sindicas Nuevo Laredo, Reynosa, Tampico y
habitantes ) . . Victoria
1 Siete regidores o regidoras de
representacion proporcional

® Articulo 194, LEET

" Articulo 195, LEET

8 Acuerdo IETAM-A/CG-17/2020, del Consejo General del Instituto Electoral de Tamaulipas, de fecha 14 de
agosto de 2020

12
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4. Geografia Electoral en Tamaulipas

Por mandato constitucional la geografia electoral, el disefio y la determinacion de los
distritos electorales, asi como la division del territorio en secciones electorales le
corresponde al Instituto Nacional Electoral (INE).

Mediante Acuerdo INE/CG403/2015 con fecha 24 de junio de 2015, el Consejo General
del INE aprobd la redistritacion del estado de Tamaulipas, asi como el establecimiento de
cabeceras, secciones y municipios que integran cada uno de los 22 distritos electorales
en el Estado.

Para la organizacion de las elecciones, el territorio del estado se divide en:

4.1. Distrito Electoral Federal

Es la delimitacion geografica que divide al pais en 300 distritos uninominales. Cada
distrito resulta de dividir la poblacion total de acuerdo al dltimo censo. Tamaulipas cuenta
con 9 distritos, cada uno representado por una Diputacion Federal, elegida por el principio
de mayoria relativa.

DISTRITACION FEDERAL
ESCENARIO FINAL
TAMAULIPAS
vwaoiosia

GOLFO DE MEXICO

13
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4.2. Distrito Electoral Local

Es la delimitacion geogréfica electoral que divide al Estado en 22 distritos, cada uno
representado por una Diputacion Local, elegida por el principio de mayoria relativa.

NUEVO LAREDO

REYNOSA

REYNOSA

MATAMOROS

14
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Integracion de los 22 Distritos Electorales Locales

Distrito Cabecera Municipios Distrito Cabecera Municipios

1 Nuevo Laredo | Nuevo Laredo 14 Victoria Victoria

2 Nuevo Laredo | Nuevo Laredo 15 Victoria Victoria
Nuevo Laredo Xicoténcatl
Guerrero Antiguo Morelos
Mier Bustamante

3 Nuevo Laredo | Miguel Aleman Casas
Camargo Gomez Farias
Gustavo Diaz Jaumave
Ordaz 16 Xicoténcatl Llera

4 Reynosa Reynosa Miquihuana

5 Reynosa Reynosa Nuevo Morelos

6 Reynosa Reynosa Ocampo

7 Reynosa Reynosa Palmillas

i Rio Bravo Soto la Marina

8 Rio Bravo Reynosa Tula
Valle Hermoso El Mante

9 Valle Hermoso | \ o -~ 17 El Mante Gonzalez

10 Matamoros Matamoros 18 Altamira Altamira

11 Matamoros Matamoros Aldama

12 Matamoros Matamoros 19 Miramar Ciudad Madero
San Fernando Altamira
Abasolo 20 Madero Ciudad Madero
Burgos 21 Tampico Tampico
Cruillas 22 Tampico Tampico
Guémez
Hidalgo

13 San Fernando | Jiménez
Mainero
Méndez
Padilla
San Carlos
San Nicolas
Villagran
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El municipio es la base de la division territorial y de la organizacion politica y
administrativa del estado de Tamaulipas.®

Estados Unidos de América

Nuevo Leén

San Luis
Potosi

N° Municipio
1 | Abasolo

2 | Aldama

3 | Altamira

4 | Antiguo Morelos
5 | Burgos

6 | Bustamante

7 | Camargo

8 | Casas

9 | Ciudad Madero
10 | Cruillas

11 = Gomez Farias
12 | Gonzalez

13 | Gluémez

14 | Guerrero

15 @ Gustavo Diaz Ordaz
16 | Hidalgo

17 | Jaumave

18 | Jiménez

19 | Llera

20 | Mainero

21 | El Mante

22 | Matamoros

23 | Méndez

24 | Mier

25 | Miguel Aleman
26 | Miguihuana

27 | Nuevo Laredo
28 | Nuevo Morelos
29 | Ocampo

30 | Padilla

31 | Palmillas

32 | Reynosa

33 | Rio Bravo

34 | San Carlos

35 ' San Fernando
36 | San Nicolas
37 | Soto la Marina
38 | Tampico

39 | Tula

40 | Valle Hermoso
41 | Victoria

42 | Villagran

43 | Xicoténcatl

Veracruz

Golfo de
México

® Articulo 193, LEET
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4.4, Secciones electorales

Es la delimitacion territorial mas pequefa dentro de la geografia electoral; cada una tiene

como minimo 100 electores y como maximo 3,000.'° En cada seccion electoral se instala,
por lo menos, una casilla basica.
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10 Articulo 147, numeral 3, LGIPE
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IETAM

lI. Instituto Nacional Electoral (INE)

El INE, es un organismo publico, autbnomo dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios, en cuya integracion participan el Poder Legislativo de la Unién, los partidos
politicos nacionales y los ciudadanos y las ciudadanas™.

1. Organos que integran el INE

¢ INE

Instituto Nacional Electoral

Presidencia Junta Secretaria
del Consejo General Ejecutiva
General Ejecutiva

Consejo
General

El Consejo General es el 6rgano superior de direccion, esta integrado por una Consejera
o Consejero Presidente y 10 Consejeras y Consejeros Electorales con derecho a voz y
voto; una Secretaria 0 Secretario Ejecutivo, Consejeras y Consejeros del Poder
Legislativo, y, personas representantes de los partidos politicos, solo con derecho a voz.

En Tamaulipas tenemos una Junta Local y 9 Juntas Distritales Ejecutivas, las cuales son
organos desconcentrados de caracter permanente y se integran por:

Un Vocal Ejecutivo o Ejecutiva

Un Vocal Secretario o Secretaria

Un Vocal de Organizacion Electoral

Un Vocal de Capacitacion Electoral y Educacion Civica
Un Vocal del Registro Federal de Electores

[ entE ent- ent-BN en-iN et

 Articulo 29, Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales (LGIPE)
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IETAM

Los Consejos Locales y Distritales funcionaran durante el proceso electoral federal y en
las elecciones locales no concurrentes con una federal®® y se integrardn por una
Consejera o Consejero Presidente, designado por el Consejo General quien, en todo
tiempo, fungir4 a la vez como Vocal Ejecutivo o Ejecutiva; 6 Consejeras o Consejeros
Electorales; y, personas representantes de los partidos politicos y, en su caso, de las
candidaturas independientes. Las y los Vocales de Organizacion Electoral, del Registro
Federal de Electores y de Capacitacion Electoral y Educacién Civica de las juntas Local y
distritales ejecutivas, concurrirdn a las sesiones de los consejos con voz pero sin voto. El
VocalI3Secretario de la Junta, sera Secretario del Consejo Distrital y tendra voz pero no
voto.

Cabeceras de las Juntas Distritales Ejecutivas en Tamaulipas

01

02

03

04

05

06

07

08

09

Nuevo
Laredo

Reynosa

Rio Bravo

Matamoros

Ciudad
Victoria

El Mante

Ciudad
Madero

Tampico

Reynosa

2. Atribuciones y funciones del INE en los procesos electorales
federales y locales.*

La capacitacion electoral

La geografia electoral, que incluira la determinacion de distritos electorales y su
division en secciones electorales

El padron vy la lista de electores

La ubicacion de casillas y la designacion de las y los funcionarios de las mesas
directivas de casilla

r
.

Las reglas, lineamientos, criterios y formatos en materia de resultados preliminares,
encuestas o0 sondeos de opinidn; observacion electoral; conteos rapidos; impresion de
documentos y produccion de materiales electorales

. J
( )
La fiscalizacion de los ingresos y egresos de los partidos politicos y candidatas y
L candidatos )

'3 Articulo 76, LGIPE
4 Articulo 41, base V, apartado B, inciso a), CPEUM y articulo 32, LGIPE
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IETAM

lll. Instituto Electoral de Tamaulipas (IETAM)

El IETAM, es un organismo publico, autonomo, independiente en sus decisiones vy
profesional en su desempefio, que tiene a su cargo la funcién estatal de organizar las
elecciones en el Estado. Se encuentra dotado de personalidad juridica y patrimonio
propios y seré integrado por ciudadanas, ciudadanos y partidos politicos.

El Consejo General serd su maximo Organo de direccidn, y se integrara por una
Consejera o Consejero Presidente y seis Consejeras y Consejeros Electorales con
derecho a voz y voto que, electos y electas bajo el principio de paridad; duraran en su
encargo por un periodo de 7 afios y no podran reelegirse.*

1. Principios rectores®®

Certeza

Legalidad
Independencia
Imparcialidad
Maxima publicidad
Objetividad
Paridad

= =4 =4 -8 -4 _a_°

Todas las actividades del IETAM se realizaran con perspectiva de género.

!> Articulo 93, LEET
'8 Articulo 91, parrafo segundo de la LEET
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2. Fines del IETAMY

La organizacion y el funcionamiento del IETAM estan orientados hacia el cumplimiento de
los siguientes fines:

= = —a =9

E |

Contribuir al desarrollo de la vida democratica.

Preservar el régimen de los partidos politicos.

Asegurar a los ciudadanos y ciudadanas el ejercicio de los derechos politico-
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones.

Garantizar la celebracion periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los
integrantes de los Poderes Legislativo y Ejecutivo, asi como la totalidad de los
Ayuntamientos.

Velar por la autenticidad y efectividad del sufragio.

Llevar a cabo la promocion del voto y coadyuvar en la difusién de la educacion
civica y la cultura democréatica.

Garantizar la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las
mujeres en el ambito politico y electoral.

3. Funciones del IETAM?*®

Corresponde al Instituto Electoral de Tamaulipas, ejercer funciones en las siguientes
materias:

)l

E

E

Derechos y el acceso a las prerrogativas de los candidatos, candidatas y partidos
politicos.

Desarrollar y ejecutar los programas de educacion civica en la entidad, de paridad
de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito
politico y electoral.

Preparacion de la jornada electoral.

Impresion de documentos y la produccién de materiales electorales.

Escrutinios y computos en los términos que sefiale la Ley; con base en los
resultados consignados en las actas de computos distritales y municipales.
Resultados preliminares; encuestas o sondeos de opinidn; observacion electoral y
conteos rapidos, conforme a los lineamientos establecidos en el Apartado B, de la
base V, del articulo 41 de la Constitucion Federal.

Declaracion de validez y el otorgamiento de constancias en las elecciones locales.
Organizacion, desarrollo, computo y declaracion de resultados en los mecanismos
de participacién ciudadana que prevea la legislacién local.

Aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que,
en ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucién Federal y la Ley
General, asi como la normativa que establezca el INE.

Orientar a la ciudadania en la Entidad para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales.

Expedir las constancias de asignacion a las férmulas de representacion
proporcional del Congreso del Estado y la declaracion de validez.

7 Articulo 100, LEET
8 Articulo 101, LEET

21



Manual para Consejeras y Consejeros Distritales y Municipales Electorales

ik pales Electo
IETAM Proceso Electoral Ordinario 2020-2021

1 Desarrollar las actividades que se requieran para garantizar el derecho de los

ciudadanos y ciudadanas, a realizar labores de observacion electoral en la

Entidad, de acuerdo a los lineamientos y criterios que emita el INE.

Supervisar las actividades que realicen los Consejos Distritales y Municipales.

Ejercer la funcién de Oficialia Electoral respecto de actos o hechos exclusivamente

de naturaleza electoral.

1 Informar a la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos Publicos Locales,
sobre el ejercicio de las funciones que, en su caso, le hubiere delegado el INE.

9 Garantizar el cumplimiento del principio de paridad de género, asi como el respeto
de los derechos politicos y electorales de las mujeres.

I Todas las no reservadas al INE.

E |

4. Estructura organica del IETAM?®®

BENSEJOGENERAL §.....................eaie
ELECTORAL .
COMISIONES DEL
PRESIDENCIA CONSEJO GENERAL

-
|

SECRETARIA EJECUTIVA

DIRECCION UNIDAD DI
OIRECCION EJECUTVA DIRECCION DIRECCION .
TIVA EJECUTIVADE  FISCALIZAGION.
ORGANO INTERNO  DE PRERROGATIVAS EJECUTIVA DE EJECUTIV, lODE IECUTIVA LIZAC}
EDUCACION CIVICA, ORGANIZACION Y PLAN
DE CONTROL * PARTIDOS ¥ VINCULACION
AGRUPACIONES DIFUSION Y LOGISTICA JURIDICO ICULAC)
POLITICAS CAPACITACION ELECTORAL ELECTORALES NE
UNIDAD DE
- UNIDAD ENLACE CON EL
omeccion oe | PIRECCIONDE | pipeccion eL | UNIDAD TECNICA DE SERVICIO OFICIALIA OFICIALIADE | |\ aMOAOPOE. | uNDAD DE
ADMINISTRACION . [RCiRi P | SECRETARIADO | DE SISTEMAS | COMUNICACION PROFESIONAL = ELECTORAL PARTES GENERO TRANSPARENCIA
SOCIAL ELECTORAL
NACIONAL
1 ENPROCESO ELECTORAL | i
* Plaza designada por el H. Congreso
del Estado de Tamaulipas . CONSEJOS CONSEJOS
. DISTRITALES MUNICIPALES

5. Consejo General

El Consejo General es el 6rgano superior de direccion, responsable de vigilar el
cumplimiento de las disposiciones constitucionales y legales en materia electoral y de
participacion ciudadana, asi como de velar porque los principios de certeza, legalidad,
independencia, imparcialidad, maxima publicidad, objetividad y paridad de género, guien
todas las actividades del IETAM. En su desempefio aplicara la perspectiva de género®.

19 Articulo 102, LEET
2 Articulo 103, LEET
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Integracién del Consejo General:*

Consejera o Consejero Presidente
(con derecho a voz y voto)

Seis Consejeras 0 Consejo Persona Titular de la
Consejeros Electorales General del Secretaria Ejecutiva

(con derecho a voz y voto) IETAM (con derecho a voz)

Una persona representante
propietaria y una suplente por
cada uno de los partidos politicos
(con derecho a voz)

Principales atribuciones del Consejo General®

91 Aprobar y expedir los reglamentos interiores necesarios para el debido ejercicio de
las facultades y atribuciones del IETAM, asi como los Consejos Distritales y
Municipales.

1 Vigilar la oportuna integracion y adecuado funcionamiento de los 6rganos del
IETAM, y conocer, por conducto de su presidente o presidenta, de la persona
titular de la secretaria ejecutiva o de sus comisiones, las actividades de los
mismos, asi como de los informes especificos que el Consejo General estime
necesario solicitarles.

1 Designar a las personas que para cada proceso electoral actuaran como
Presidentas y Presidentes, Consejeras y Consejeros de los Consejos Distritales y
Municipales para su oportuna integracion, instalacion y funcionamiento. Los
Consejos Municipales se integrarédn, instalardn y funcionardn solo para las
elecciones de Ayuntamientos.

1 Resolver sobre los convenios de fusion, frente y coalicion que celebren los
partidos politicos estatales, asi como sobre los acuerdos de participacion que
efectlen las agrupaciones politicas con los partidos politicos.

1 Vigilar que las actividades de los partidos politicos, precandidatas y precandidatos,
candidatas y candidatos, y de las agrupaciones politicas, se desarrollen con apego
a la Ley y cumplan con las obligaciones a que estan sujetos.

2L Articulo 104, LEET
22 Articulo 110, LEET
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1 Resolver sobre el registro a los partidos politicos y a las agrupaciones politicas
estatales, asi como la cancelacion de los mismos.

1 Aprobar el calendario integral de los procesos electorales, asi como el modelo de
las boletas electorales, de las actas de la Jornada Electoral y de la demas
documentacion electoral, en base a los lineamientos que emita el INE y demas
aplicables.

1 Resolver sobre el registro de la plataforma electoral que para cada proceso
electoral deben presentar los partidos politicos en los términos de esta Ley.

1 Resolver sobre el registro de candidaturas a la Gubernatura y Diputaciones por el
principio de representacion proporcional, asi como de Diputaciones por el principio
de mayoria relativa y Ayuntamientos, en su caso.

1 Llevar a cabo las actividades necesarias para la preparacion de la Jornada
Electoral.

9 Designar a los Secretarios y Secretarias de los Consejos Distritales y Municipales,
a propuesta de los Presidentes y Presidentas de los propios organismos.

1 Efectuar el computo total de la elecciéon de Diputaciones por el principio de
representacion proporcional, la declaracion de validez y determinando para tal
efecto la asignacién de Diputaciones para cada partido politico, otorgar las
constancias respectivas, en los términos de esta Ley, a mas tardar el dia 30 de
junio del afio de la eleccién.

1 Aprobar la forma e imprimir los documentos y producir los materiales electorales

Principales atribuciones de la Presidencia del Consejo Genera

1
1
1

=a =

en términos de los lineamientos que para tal efecto emita el INE.

|23

Representar legalmente al IETAM.

Garantizar la unidad y cohesién de las actividades de los 6rganos del IETAM.
Establecer los vinculos entre el IETAM y las autoridades federales, estatales y
municipales, para lograr su apoyo y colaboracion, en sus respectivos ambitos de
competencia, cuando esto sea necesario para el cumplimiento de los fines del
IETAM y Consejos Electorales.

Convocar y conducir las sesiones del Consejo General.

Vigilar y, en su caso, ejecutar el cumplimiento de los acuerdos adoptados por el
propio Consejo General.

Proponer al Consejo General a las personas titulares de las Direcciones
Ejecutivas.

Proponer al Consejo General el nombramiento de la persona titular de la
Secretaria Ejecutiva.

Ordenar, en su caso, la publicacion en el Periddico Oficial del Estado, los acuerdos
y resoluciones que pronuncie el Consejo General.

Firmar, junto con la persona titular de la Secretaria, las actas, acuerdos y
resoluciones que emita el IETAM.

Ordenar la publicacion de la informacién a la que hacen referencia la legislacion en
materia de transparencia, de la totalidad de los Consejos Distritales y Municipales
Electorales.

2 Articulo 112, LEET
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Principales atribuciones de la Secretaria Ejecutiva®

1 Representa legalmente al Instituto.

1 Dar cumplimiento de los acuerdos del Consejo General e informar a éste al
respecto.

1 Auxilia a la presidencia en el cumplimiento de sus funciones.

9 Acordar con los titulares de las Direcciones Ejecutivas y sus Direcciones de apoyo,
los asuntos de la competencia de éstas.

1 Administra el patrimonio del Instituto.

1 Mantener constante comunicacion con los Consejos Distritales y Municipales para

el mejor desemperio de sus funciones.
1 Vigilar que los Consejos Electorales cuenten con los recursos necesarios para el
cumplimiento de sus funciones.

6. Comisiones del Consejo General

El Consejo General integrara las comisiones permanentes y las especiales que considere
necesarias para el desempefio de las funciones del IETAM.

Comisiones permanentes®

Comisién de Educacion Civica, Difusion y Capacitacion.

Comisién para los Procedimientos Administrativos Sancionadores.

Comision de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones.

Comision de Organizacion Electoral.

Comision de Igualdad de Género y no Discriminacion; y

Comision de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto
Electoral de Tamaulipas.

"0 o0 T

Comisiones especiales

a. Comisién Especial Encargada de dar Seguimiento al Procedimiento de Postulacion
y Registro de las Candidaturas Independientes;*

b. Comision Especial de Debates; y*'.

c. Comisién Especial de Normatividad.?®

A continuacion, se presenta una breve descripcion de las areas que integran el IETAM:

Unidad de Fiscalizacion, Planeacion y Vinculacion con el INE

1 Fiscaliza y vigila los ingresos y gastos de los partidos politicos, en caso de que le
fueran delegadas tales funciones por el INE.

>4 Articulo 113, LEET

*® Articulo 115, LEET

% Creada mediante Acuerdo CG/06/2015 aprobado en fecha 13 de septiembre de 2015.

" E| 9 de abril de 2016, se aprobo el Acuerdo IETAM/CG-87/2016 por medio del cual se aprobd la Comision
Especial Encargada de la Organizacion y Realizacion de los Debates entre los Candidatos a los Distintos
Cargos de Eleccion Popular, en el Proceso Electoral Ordinario 2015-2016. La Comision actualmente vigente
se aprob6 mediante Acuerdo IETAM-A/CG-29/2018 de fecha 17 de abril de 2018.

%8 Creada mediante Acuerdo IETAM-A/CG-10/2020, aprobado el 12 de mayo de 2020.

? Articulo 121, LEET
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1 Informa a la Secretaria Ejecutiva sobre los acuerdos, lineamientos, criterios y
disposiciones que emita el Consejo General del INE.

1 Promueve la coordinacién entre el IETAM y el INE para el desarrollo de la funcion

electoral.

Organo Interno de Control*®

T

Previene, corrige, investiga y califica actos u omisiones que pudieran constituir
responsabilidades administrativas de servidores publicos del propio érgano y de
particulares vinculados con faltas graves, para sancionar aquellas distintas a las
gue son competencia del Tribunal de Justicia Administrativa.

Revisa el ingreso, egreso, manejo, custodia, aplicacibn de recursos publicos
estatales y presenta las denuncias por hechos u omisiones que pudieran ser
constitutivos de delito ante la Fiscalia Especializada en Combate a la Corrupcion.

Direccion Ejecutiva de Asuntos Juridico-Electorales®

T

= =4

Representa legalmente al IETAM en ausencia de la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva, en los procedimientos de naturaleza electoral en que el IETAM sea
parte.

Auxilia a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva en la substanciacion de los
procedimientos que deban ser resueltos por el Consejo General.

Presta apoyo juridico a todas las areas del IETAM.

Realiza las diligencias de inspeccion y notificacion en los procedimientos
substanciados por el IETAM.

Las demas que le confiera la LEET o la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

Direccion Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones Politicas®

T
1

Recibe la documentacién con que los partidos politicos nacionales se acrediten
ante el organismo electoral.

Conoce y propone resoluciébn sobre las notificaciones que formulen las
organizaciones que pretendan constituirse como partidos politicos.

Da seguimiento a las solicitudes de registro de las organizaciones que hayan
cumplido los requisitos para constituirse como partidos politicos estatales e
integrar el expediente respectivo, en términos de las leyes aplicables.

Inscribe en el libro respectivo la acreditacion y registro de partidos, asi como los
convenios de coalicion.

Ministra a los partidos politicos el financiamiento publico a que tienen derecho
conforme a lo dispuesto en el marco juridico aplicable.

Apoya las acciones necesarias para que los partidos politicos estén en aptitud de
ejercer sus prerrogativas en materia de radio y television.

Lleva el libro de registro de los integrantes de los érganos directivos de los partidos
politicos y de sus representantes acreditados ante los érganos del IETAM a nivel
estatal, distrital y municipal, asi como el libro de registro de los candidatos y
candidatas a los puestos de eleccion popular.

%0 Articulo 122, LEET
3L Articulo 132, LEET
%2 Articulo 135, LEET
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1 Las demas que le confiera la LEET, otras disposiciones relativas, la Presidenta o

Presidente y la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

Direccién Ejecutiva de Educacion Civica, Difusion y Capacitacion®

)l

Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica Electora

T

)l
)l

=a =

Elabora y propone a la Presidencia los programas de educacion civica, paridad de
género y respeto a los derechos humanos de las mujeres en el ambito politico que
deban desarrollar los Consejos Distritales y Municipales.

Disefiar y proponer campafas de educacion civica, paridad de género y cultura de
respeto a los derechos humanos de las mujeres en el ambito politico-electoral, en
coordinacion con la Fiscalia Especializada de Delitos Electorales del Estado.
Realizar campafas de informacion para la prevencién, atencién y erradicacion de
la violencia politica contra las mujeres en razén de género, asi como de igualdad
sustantiva, en coordinacion con la Unidad de Género del Instituto.

Orienta a la ciudadania en el ejercicio de sus derechos y cumplimiento de sus
obligaciones politico-electorales.

Imparte, a través de los Consejos Distritales y Municipales, cursos de capacitacion
a las y los observadores electorales.

Las demas que le confiera la LEET, otras disposiciones relativas, la Presidenta o
Presidente y la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

|34

Apoya la integracién, instalacién y funcionamiento de los Consejos Distritales y
Municipales, asi como de las casillas y sus mesas directivas.

Elabora los formatos de la documentacion electoral.

Provee lo necesario para la impresién y distribucién de la documentacion y
material electoral.

Recaba de los Consejos Distritales y Municipales la documentacion relativa a sus
sesiones y la de los respectivos procesos electorales.

Lleva la estadistica de las elecciones locales.

Supervisa lo relativo a la ejecucion de los convenios suscritos con el Registro
Federal de Electores del INE.

Las demas que le confiera la LEET, otras disposiciones relativas, la Presidenta o
Presidente y la persona titular de la Secretaria Ejecutiva.

Direccion de Administracion *°

1

Suministra los recursos financieros y materiales a las areas centrales del Instituto,
asi como los consejos distritales y municipales en el Proceso Electoral para el
desempefio de sus funciones.

Ministrar a los partidos politicos las cantidades que les corresponda por concepto
de financiamiento publico en términos del acuerdo que emita el Consejo General
en apoyo a la Direccion Ejecutiva de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones
Politicas.

3 Articulo 133, LEET
3 Articulo 134, LEET
% Articulo 140, LEET
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Direccién del Secretariado®®

1 Auxilia a la Secretaria Ejecutiva en la preparacién y desarrollo de las sesiones del
Consejo General; prepara el contenido del orden del dia de las sesiones ordinarias
0 extraordinarias; prepara la logistica documental inherente al desahogo de las
sesiones ordinarias o extraordinarias; registra la documentacién presentada por
los partidos politicos para su distribucion e integra los expedientes para notificar

las convocatorias a las sesiones y/o acuerdos que emanen del Consejo General.
Oficialia Electoral®

1 Area de apoyo en el ejercicio de las atribuciones de la Secretaria Ejecutiva; el
desarrollo de sus funciones serdn encomendadas por la propia Secretaria.

Direccién de Asuntos Juridicos *®

1 Coadyuva con la Secretaria Ejecutiva en la representacion legal del IETAM, ante
autoridades administrativas o judiciales, ya sean locales o federales en los asuntos
gue no tengan caracter contencioso electoral.

1 Asesora en materia juridica a las distintas areas, mediante el desahogo de
consultas y con la asistencia como asesor a las sesiones y reuniones de los
organos del IETAM.

Unidad Técnica de Sistemas *

1 Elabora y propone los proyectos estratégicos en materia de informatica que
coadyuven al desarrollo de las actividades del Instituto.

1 Administra la red de telecomunicaciones del IETAM, para permitir la conexién con
los consejos distritales y municipales e implementa sistemas y servicios
informaticos.

Unidad de Transparencia *

1 Recibe y tramita las solicitudes de informacion haciendo del conocimiento publico
su recepcién, contenido y tramite en la pagina de internet del IETAM. Fomenta la
transparencia y accesibilidad al interior del IETAM.

Unidad Comunicacién Social

1 Apoya las acciones de comunicacién social de los consejos distritales vy
municipales durante los procesos electorales, planea, organiza, dirige, coordina y
supervisa las acciones de informacion institucional.

% Articulo 138, LEET

87 Articulo 48, Reglamento Interior del Instituto Electoral de Tamaulipas (RIIETAM)
%8 Articulo 45, RIIETAM

39 Articulo 50, RIIEETAM

% Articulo 54, RIIETAM

4! Articulo 51, RIIEETAM

28



S Manual para Consejeras y Consejeros Distritales y Municipales Electorales

i pales Electo
[ETAM Proceso Electoral Ordinario 2020-2021

Unidad de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional *?

1 Habra una Unidad de Enlace con el Servicio Profesional Electoral Nacional. La
designacion de su titular sera hecha por la persona titular de la Secretaria
Ejecutiva. Esta Unidad informara a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva los
acuerdos, comunicaciones y normativa a aplicarse, determinada por el INE en su
funcién de regular el Servicio Profesional Electoral Nacional y coadyuvara con
dicho funcionario en la difusién y aplicacion de las politicas y directrices en la
materia.

Oficialia de Partes™®

9 Coordina la recepcion de documentos y turna de inmediato los escritos a cada una
de las areas del IETAM.

Unidad de Igualdad de Género

I Planea, dirige y supervisa los programas, proyectos y estrategias de trabajo sobre
igualdad de género e impulsa acciones de difusion, promocion, formacion y
acompafamiento sobre los derechos politico-electorales con perspectiva de
género.

Consejos Distritales Electorales*

Funcionaran durante el proceso electoral y se encargaran de la preparaciéon, desarrollo y
vigilancia de las elecciones dentro de sus respectivos distritos locales, conforme a lo
previsto en la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas y demas disposiciones relativas.

Consejos Municipales Electorales®

Funcionaran durante el proceso electoral y se encargaran, dentro de sus respectivos
municipios, de la preparacion, desarrollo y vigilancia de las elecciones, conforme a lo
ordenado por la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas y demas disposiciones relativas.

Mesas Directivas de Casilla *°

Son los érganos electorales formados por ciudadanos y ciudadanas, con facultades para
recibir la votacion y realizar el escrutinio y cémputo en cada una de las secciones
electorales que para tal efecto se dividan los municipios del estado. Durante la jornada
electoral, tendran a su cargo, respetar y hacer respetar la libre emision y efectividad del
sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y computo.

42 Articulo 47, RIIETAM
43 Articulo 49, RIIETAM
4 Articulo 143, LEET
4 Articulo 151, LEET
“® Articulo 158, LEET
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1. Consejos Distritales Electorales del IETAM*

Los Consejos Distritales y Municipales iniciaran sus
funciones en la primera semana del mes de febrero
del afio de la eleccion.

A partir de la primera sesion y hasta la conclusion
del proceso, sesionaran por lo menos una vez al
mes. Su funcion concluye al término del proceso
electoral, salvo que haya impugnaciones pendientes
de resolver por parte de los tribunales electorales.

47 Articulo 143, LEET
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Los Consejos Distritales funcionaran durante el proceso electoral y se encargaran, dentro
de sus respectivos distritos, de la preparacion, desarrollo y vigilancia de las elecciones,
conforme a lo ordenado por la LEET y demas disposiciones relativas.

Se integraran 1 Cinco Consejeros y Consejeras Electorales Distritales (con
de la derecho a voz y voto)
siguiente 1 Un Secretario o Secretaria (con derecho a voz)
manera: I Una persona representante por cada uno de los partidos

politicos o candidatura independiente (con derecho a voz)

1.1. Principales atribuciones de los Consejos Distritales*

Vigilar la observancia de la Ley y demas disposiciones relativas.

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos y disposiciones del Consejo General.

Registrar las férmulas de candidaturas a diputaciones que seran electas por el

principio de mayoria relativa.

Ordenar la entrega de la documentacion electoral, formas aprobadas y Uutiles

necesarios para las mesas directivas de casillas a los Consejos Municipales, o en

su caso, a la Presidencia de la mesa directiva de casilla segin determine el

Consejo General.

1 Registrar los nombramientos de las personas representantes generales, en un
plazo de 72 horas, a partir de su presentacion y, en todo caso, 10 dias antes del
sefalado para las elecciones en los términos de esta Ley.

1 Realizar el computo distrital final de la votacion para diputaciones electas segun el
principio de mayoria relativa.

1 Declarar la validez de la eleccion de diputaciones electas segun el principio de
mayoria relativa, y expedir la constancia de mayoria a la férmula ganadora.

1 Por conducto del Secretario o Secretaria, recibir, tramitar y remitir a la instancia
correspondiente, los medios de impugnacion presentados en contra de sus actos.

1 Recibir la solicitud y resolver sobre el registro de los observadores electorales, de
conformidad con el marco juridico aplicable.

1 Designar, a propuesta del Consejero Presidente o Presidenta, un coordinador o
coordinadora encargado de la organizacion en cada distrito, dependiente de las
Direcciones Ejecutivas de Organizacién y Logistica Electoral y de Educacion
Civica, Difusion y Capacitacion. Las personas coordinadoras actuaran
exclusivamente durante el proceso electoral.

1 Ejecutar los programas de educacion civica, paridad de género y cultura de
respeto de los derechos humanos de las mujeres en el &mbito politico y electoral.

1 Realizar el computo distrital de la eleccion de diputaciones segun el principio de

representacion proporcional y remitir al Consejo General los expedientes de estos

computos.

= = —a =1

8 Articulo 148, LEET
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Para el cumplimiento de sus atribuciones, a los Consejos Distritales les corresponde:*

( Ny
Participar en los programas de capacitacién que establezca el IETAM.

Acompaniar al Consejo Distrital del INE, segun corresponda, en las etapas del
procedimiento para integrar las mesas directivas de casilla, asi como la
insaculacién, notificacién y capacitacion del funcionariado de casilla.

4 )
Examinar que los lugares propuestos para la ubicacion de casillas cumplan con

los requisitos fijados por la ley.

Vigilar el cumplimiento de las resoluciones del propio Consejo Distrital.

( )
Planear, organizar, dirigir y supervisar el desarrollo de los programas y acciones

propios de su funcién electoral.

Funciones del Presidente del Consejo Distrital®

i Convocar y conducir las sesiones del Consejo Distrital.

0 Recibir las solicitudes de registro de candidaturas de diputaciones locales por el
principio de mayoria relativa.

i Entregar a los Consejos Municipales la documentacién, formas aprobadas y Utiles
necesarios para las mesas directivas de casilla.

0 Remitir al Consejo General, dentro de las 48 horas siguientes, copia de las actas
levantadas durante las sesiones ordinarias y extraordinarias.

i Remitir al Consejo General, copia certificada de las actas de coémputos distritales
de las elecciones de diputaciones locales por ambos principios.

i Expedir las constancias de mayoria que se le soliciten por escrito.

U Administrar, comprobar y justificar, de conformidad con la Ley del Gasto Publico,
los recursos financieros y materiales que le sean asignados para la operacion del
Consejo.

U Las demés que les confiera la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas.

S Articulo 56, RIIETAM
%0 Articulo 149, LEET
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2. Consejos Municipales Electorales del IETAM*

Se encargan de preparar, desarrollar y vigilar las
elecciones en cada municipio, realizando sus
funciones solo durante los procesos electorales. Se
instalan 43 Consejos Municipales en todo el estado.

Se integraran

Cinco Consejeros y Consejeras Electorales Municipales (con
derecho a voz y voto)

Un Secretario o Secretaria (con derecho a voz)

Una persona representante por cada uno de los partidos
politicos o candidatura independiente (con derecho a voz)

de la

siguiente
manera:

2.1. Principales atribuciones de los Consejos Municipales®

1
1
1

=a =

Vigilar la observancia de la Ley y demas disposiciones relativas.

Cumplir y hacer cumplir los acuerdos y disposiciones del Consejo General.
Registrar las planillas de candidaturas a Presidencias Municipales, sindicaturas y
regidurias, en los términos de la LEET.

Ordenar la entrega de la documentacion, formas aprobadas y Utiles necesarios a
las mesas directivas de casillas.

Registrar, en los términos de la Ley, los nombramientos de personas
representantes de partidos o candidaturas independientes ante las casillas, en un
plazo de 72 horas a partir de su presentacion y, en todo caso, 10 dias antes del
sefalado para las elecciones.

Realizar el cémputo municipal final de la votacion de la eleccién para
ayuntamientos, declarar su validez y expedir las constancias de mayoria de votos
a la planilla ganadora.

Remitir al Consejo General las actas del computo municipal electoral.

Dar a conocer mediante aviso colocado en el exterior de las oficinas del Consejo
Municipal, el resultado del computo.

Turnar al Consejo General, los paquetes electorales correspondientes a la
eleccién de ayuntamiento cuando lo requiera.

Recibir la solicitud y resolver sobre el registro de los observadores electorales; en
términos de lo que disponga el marco juridico aplicable.

Por conducto de la Secretaria o Secretario, recibir, tramitar y remitir a la instancia
correspondiente, los medios de impugnacién presentados en contra de sus actos.
Ejecutar los programas de educacion civica, paridad de género y cultura de
respeto de los derechos humanos de las mujeres en el &mbito politico y electoral.
Recibir, en los términos que dispone la Ley, la documentacién y material electoral
distribuidos por los Consejos Distritales, a efecto de hacer la entrega
correspondiente a las y los Presidentes de las Mesas Directivas de Casilla,
supervisando su correcta y adecuada utilizacion.

L Articulo 151, LEET
52 Articulo 156, LEET
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Para el cumplimiento de sus atribuciones, a los Consejos Municipales les corresponde:>

Funciones del Presidente o Presidenta del Consejo Municipa

1
1

E |

1

Participar en los programas de capacitacion que establezca el IETAM.

Acompafar al Consejo Distrital del INE en los recorridos para la ubicacion de las
casillas, a fin de que se cumplan con los requisitos fijados por la ley.

Recibir la documentacion y materiales electorales de la instancia que determine el
Consejo General y entregarlos a las y los Presidentes de casilla.

|54

Convocar y presidir las sesiones del Consejo Municipal.

Recibir las solicitudes de registro de las planillas de candidaturas a Presidencias,
sindicaturas y regidurias, en los términos de esta Ley.

Proveer la entrega al funcionariado de casilla de la documentacion, formas
aprobadas y Utiles necesarios para el cumplimiento de sus funciones.

Extender los nombramientos a las y los asistentes electorales aprobados por el
Consejo Municipal. Las y los asistentes electorales, en el desempefio de su funcion,
portaran una identificacibon con fotografia expedida por el organismo que
representan.

Remitir al Consejo General dentro de las 48 horas siguientes, copia de las actas
levantadas durante las sesiones ordinarias y extraordinarias.

Coordinar y auxiliar a las mesas directivas de casillas durante la jornada electoral.
Administrar, comprobar y justificar, de conformidad con la Ley del Gasto Publico, los
recursos financieros y materiales que le sean asignados para la operacion del
Consejo.

Las demas que les confiera la Ley Electoral del Estado de Tamaulipas.

3. Atribuciones de las y los Consejeros Electorales®

Asistir a las sesiones del consejo.

Participar en las deliberaciones sobre los asuntos que se traten en

el ambito de su competencia.

Votar sobre los proyectos de acuerdo y resolucién que emitan en

el ambito de su competencia.

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones.

Solicitar a la o el presidente del consejo respectivo, la inclusion de

un asunto en particular dentro del orden del dia.

>3 Articulo 57, RIETAM
> Articulo 157, LEET
%5 Articulo 8, Reglamento de Sesiones del Instituto Electoral de Tamaulipas (RSIETAM)
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4. Atribuciones de las y los Secretarios de los Consejos Electorales®

1
1

E | E =

= —a =9 =

Asistir a las sesiones.

Preparar el orden del dia de las sesiones que proponga la o el Presidente del
consejo correspondiente.

Pasar lista de asistencia a los miembros del consejo, llevando el registro relativo y
recabar las firmas correspondientes.

Declarar, en su caso, la existencia del quérum en las sesiones.

Elaborar el acta de las sesiones y recabar las observaciones realizadas por los
integrantes del consejo respectivo, para someterla a votacion.

Tomar la votacién de los consejeros y dar cuenta de su resultado.

Firmar conjuntamente con la o el presidente las actas de sesion, los acuerdos y
resoluciones del consejo respectivo.

Dar cuenta con los dictamenes, proyectos de resolucién, acuerdos, convenios y
demas determinaciones que correspondan al consejo respectivo.

Llevar el registro de las actas de sesion, acuerdos y resoluciones aprobadas.

Dar fe de lo actuado en las sesiones.

Verificar que circulen con oportunidad entre los integrantes del consejo respectivo,
los documentos necesarios para el conocimiento y discusion de los asuntos a
tratar en las sesiones.

Dar cumplimiento a los acuerdos del consejo respectivo e informar al respecto.

5. Representantes de los partidos politicos ante los Consejos
Distritales y Municipales®’

1
T

Asistir a las sesiones.

Participar en la deliberacion sobre los asuntos que trate el consejo respectivo. De
acuerdo con el reglamento de sesiones del IETAM.

Contribuir al buen desarrollo de las sesiones, actuando con respeto y
consideracion.

Solicitar al presidente del consejo respectivo la inclusion de un asunto en
particular dentro del orden del dia.

Abstenerse de realizar cualquier acto que tenga por objeto o resultado alterar el
orden en las sesiones.

Las demas que le otorgue la ley.

% Articulo 9, RSIETAM
5" Articulo 10, RSIETAM
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6. Sesiones en los Consejos Distritales y Municipales

Sesion

TETAM
Comsejo Municipal Flectoral

Las sesiones se llevaran a cabo en la sala del consejo
segun corresponda o bien en el lugar destinado para tal
efecto. El tiempo para la duracion de las sesiones no podra
exceder de 8 horas, salvo acuerdo de la mayoria de las y
los integrantes del consejo.

Es la reunién que celebran las y los consejeros, secretarias y secretarios, representantes
de partidos politicos, y en su caso de candidatas y candidatos independientes, para tratar
asuntos relacionados con el desarrollo del Proceso Electoral.

Iniciardn sus sesiones en la primera semana del mes de febrero del afio de la eleccion,
siendo necesario para ello que estén presentes mas de la mitad de las Consejeras y los
Consejeros Distritales, entre los que debera estar la Presidenta o Presidente. A partir de
la priSrQera sesion y hasta la conclusion del proceso, sesionaran por lo menos una vez al
mes.

Tipos de sesiones®®

Ordinaria Extraordinaria
Es aquella que debe celebrarse una vez Es aquella convocada por la o el
instalado el Consejo Distrital o Municipal Presidente del consejo respectivo cuando
y hasta la conclusion del Proceso lo estime necesario o0 a peticién formulada
Electoral, llevandose a cabo por lo por la mayoria de las y los Consejeros
menos una vez al mes, convocadas por Electorales, citindose cuando menos con
la o el Presidente del consejo respectivo, 24 horas de anticipacion.

debiéndose citar con 48 horas de
anticipacion a los miembros del consejo,
representantes de partidos politicos y en
todas debera existir quérum legal.

%8 Articulo 147, LEET
%9 Articulo 107, LEET y Articulo 11, RSIETAM
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6.1. Actividades que realizan las y los integrantes de los consejos para las
sesiones

Antes de la sesion

1. La o el Secretario, elabora en conjunto con la o el Presidente la convocatoria que
debera contener el dia, hora y lugar en que se celebrara, el tipo de sesion ordinaria o
extraordinaria, asi como adjuntar el orden del dia. A dicha convocatoria se
acompanfaran los documentos y anexos necesarios para el andlisis de los puntos a
tratar en la sesion correspondiente, para que los integrantes del Consejo cuenten con
informacion suficiente y oportuna en medios digitales.

La o el Presidente, firma la convocatoria.

La o el Secretario, revisa el orden del dia, asi como los documentos y anexos

necesarios para el analisis de los puntos a tratar.

4. La o el Secretario, notifica la convocatoria, documentos y anexos a todas y todos los
Consejeros, Representantes de Partido Politico y en su caso, Candidatos
Independientes en el domicilio sefialado, recabando el acuse para integrar el
expediente.

5. La o el Presidente, realiza una mesa de trabajo con las y los Consejeros y la o el
Secretario del consejo, un dia previo a la celebracién de la sesién para analizar los
puntos a tratar de la documentacion y anexos, a dicha reunién de trabajo podran ser
invitadas por la o el Consejero Presidente, las representaciones de los partidos
politicos y, en su caso, de las candidaturas independientes.

6. La o el Secretario, confirma la entrega de la convocatoria a las y los Consejeros y
Representantes via telefonica, con 12 horas de anticipacion.

7. La o el Presidente, provee los elementos materiales necesarios para el desarrollo de
la sesién, en la inteligencia de que estas son de caracter publico.

8. La o el Secretario, prepara 2 carpetas una para él y otra para la o el Presidente con la
siguiente documentacion:

wn

U Convocatoria.

U Lista de asistencia de las y los integrantes del consejo: consejeras y
consejeros electorales y representantes acreditados.

U Proyecto de acta de la sesion (para su aprobacion).

Documentacién y anexos necesarios para cada punto a tratar.

U Guion para seguir el desarrollo de la sesién.

:

Durante la sesién

1. La o el Secretario, dispone de 2 carpetas en la mesa de sesiones.

2. La o el Presidente, inicia la sesion y da la bienvenida a las y los Consejeros y
Representantes acreditados.

3. La o el Presidente, solicita a la o el Secretario verifique la existencia del quérum
legal para poder sesionar.

4. La o el Secretario, toma lista de asistencia para confirmar el quérum legal.

5. La o el Presidente, solicita dé lectura a la propuesta del orden del dia.

6. La o el Secretario, da lectura a la propuesta del orden del dia.
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7. La o el Presidente, solicita a la 0 el Secretario consulte el sentido del voto en
relacién con la aprobacion del orden del dia.

8. La o el Presidente, solicita a la o el Secretario la aprobacion de la dispensa de la
lectura de los documentos que fueron previamente circulados.

9. La o el Secretario, consulta el sentido del voto en relacién a la dispensa de la
lectura de los documentos que fueron previamente circulados.

10. La o el Presidente, solicita a la 0 el Secretario inicie con el desahogo del orden
del dia aprobado.

11.La o el Secretario, da cuenta con cada uno de los asuntos que conforman el
orden del dia aprobado.

12.La o el Presidente, consulta a los integrantes si tienen comentarios y
observaciones al proyecto del acta de la sesidén, en caso de que existan
intervenciones por parte de los integrantes, se utilizard el procedimiento de
rondas, respetando los tiempos.

13. La o el Secretario, en caso necesario, realiza anotaciones para asentarlas en el
acta cuando el consejo apruebe las modificaciones propuestas.

14. La o el Presidente, solicita a la o el Secretario tome la votacion en relacion al
proyecto de acta, en caso de no existir observaciones.

15. La o el Secretario, consulta el sentido del voto en relacién a la aprobacion del
proyecto, recordando que, en caso de empate, serAd de calidad el de la
Presidenta o el Presidente.

16. La o el Presidente, solicita a la o el Secretario dé lectura al siguiente punto del
orden del dia, relativo a asuntos generales (solo en sesiones ordinarias).

17. La o el Presidente, consulta si alguien desea hacer uso de la voz sobre algun
tema a tratar en asuntos generales.

18. La o el Presidente, una vez desahogados todos los puntos del orden del dia,
procede a clausurar los trabajos de la sesion mencionando la hora, el dia y el afio
e instruye a la o el Secretario para que provea lo conducente para el debido
cumplimiento de los acuerdos tomados en la presente sesién.

Recuerda queé
La o el Presidente, es el responsable de la debida conduccién de la sesién, de
mantener el orden en el recinto y de adoptar las medidas necesarias para garantizar
el desarrollo de la misma.

Después de la sesion

1. La o el Secretario procede a generar el proyecto de acta de la sesién con base en
la versién estenogréafica de la misma, bajo la supervision de la o el Presidente del
Consejo.

2. La o el Secretario, registra la informacion de la sesion en los formatos y/o
sistemas que definan las instancias centrales del IETAM, previa validacion de la o
el Presidente del Consejo.

3. La o el Secretario procede a realizar la notificacion a las y los integrantes del
Consejo de los documentos aprobados.

4. Dentro de las 48 horas siguientes al momento de su aprobacion, la o el
Presidente y/o la o el Secretario, deberan remitir a las oficinas centrales del
IETAM copia certificada de los acuerdos y de las actas.
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5. Al cuarto dia siguiente a la fecha de la celebracion de la sesion, la o el Presidente
del Consejo y/o la o el Secretario del mismo, deberan permanecer en guardia
hasta las 24:00 horas a efecto de recibir, informar y dar tramite de manera
expedita a los medios de impugnacion que se interpongan en contra de las
determinaciones aprobadas por el Consejo respectivo.

6. La o el Secretario llevara el archivo del Consejo, observando las disposiciones

normativas aplicables.

7. Mesa Directiva de Casilla®

Son los érganos electorales formados por ciudadanas y ciudadanos, con facultades para
recibir la votacion y realizar el escrutinio y cédmputo en cada una de las secciones
electorales que para tal efecto se dividan los municipios del Estado. Durante la jornada
electoral, tendran a su cargo, respetar y hacer respetar la libre emision y efectividad del
sufragio, garantizar el secreto del voto y asegurar la autenticidad del escrutinio y computo.

Tipos de

casilla

.‘

6 Articulo 158, LEET

Basica
En cada seccion se instala una casilla para
recibir la votacién de 100 a 750 electoras/es.

Contigua
Se instala cuando una seccion tiene méas de
750 electoras/es. De acuerdo con el orden
alfabético de la Lista Nominal, a partir del
apellido paterno, se determina quién vota en
cada casilla. La primera es basica y las deméas
contiguas.

Extraordinaria

Se instala cuando las condiciones geogréficas,
de infraestructura o socioculturales de una
seccion, hacen dificil que todas y todos los
electores que habitan en ella puedan llegar a un
mismo sitio. Cuando el nimero de electoras/es
es mayor de 750, también se instalan casillas
extraordinarias contiguas.

Especial
Se instala para recibir los votos de las y los
electores que el dia de la eleccion, estan
transitoriamente fuera de la seccion electoral
gue les corresponde de acuerdo a su domicilio.
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8. Recorrido de acompafiamiento entre el INE y el IETAM para la
determinacién de la ubicacién donde se instalaran las casillas

Para la determinacién de los lugares que ocuparan las casillas electorales en el proceso
electoral, las y los integrantes de las Juntas Distritales Ejecutivas del INE, asi como las y
los Consejeros Distritales y Municipales del IETAM, realizaran de manera conjunta los
recorridos para la localizacion de lugares donde se ubicaran las casillas electorales.

Este procedimiento tiene por objeto detectar modificaciones del entorno, respecto de las
condiciones documentadas, que puedan impactar sobre la pertinencia de su ubicacion,
vias de acceso, participacion ciudadana y nimero de electoras/es, asi como detectar los
problemas presentados en el proceso electoral anterior y proponer alternativas de
solucién; asimismo, identificar los domicilios utilizados que siguen cumpliendo con los
requisitos legales para la instalacion de las casillas.

Requisitos que deben reunir los lugares donde se instalen las casillas:

Facil y libre acceso para las y los electores.

Asegurar la instalacion de canceles o elementos modulares que garanticen el

secreto en la emision del voto.

1 No ser casas habitadas por servidoras y servidores publicos de confianza,
federales, estatales o municipales.

1 No ser inmuebles habitados o propiedad de dirigentes de partidos politicos o
candidaturas registradas en la eleccién de gue se trate.

1 No ser establecimientos fabriles, templos o locales destinados al culto, o locales
de partidos politicos.

1 No ser locales ocupados por cantinas, centros de vicio o similares.

1
1

Preferentemente la instalaciéon de las casillas se realizara en:

Escuelas.

Oficinas publicas.
Lugares publicos.
Domicilios particulares.

E N
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V. Observacion Electoral

1. ;Qué es la observacion electoral?

La observacion electoral tiene como objetivo proporcionar un elemento mas que otorgue
certeza en los comicios, fomentar la participacion libre y voluntaria de la ciudadania
responsable de ejercer sus derechos politicos, en estricta observancia de las leyes
emitidas para tal efecto, asi como ampliar los cauces de participacién ciudadana en la
eleccion.

2. ¢ Quiénes pueden ser las y los observadores electorales?

La ciudadania mexicana podra participar en la observacion electoral solo cuando hayan
obtenido oportunamente su acreditacién ante el INE, debiendo presentar su solicitud de
acreditacion a partir del 13 de septiembre de 2020 y hasta el 30 de abril de 2021.

3. ¢ Qué se necesita para ser observadora u observador electoral?

#+ Ser ciudadana/o mexicano en pleno goce de sus derechos civiles y politicos.

+ No ser, ni haber sido miembro de dirigencias nacionales, estatales o municipales
de organizacion o de partido politico alguno en los 3 afios anteriores a la eleccion.

# No ser, ni haber sido candidata/o a puesto de eleccion popular en los 3 afios
anteriores a la eleccion.

# Recibir los cursos de capacitacién, preparacion o informacion que impartan el INE
o el IETAM o las propias organizaciones a las que pertenezcan las y los
solicitantes, bajo los lineamientos y contenidos que dicten las autoridades
competentes del INE, las que podran supervisar dichos cursos.

Ademas, deberan presentar ante los érganos del INE o ante los Consejos Distritales o
Municipales del IETAM, los siguientes documentos:

o Solicitud de acreditacion

‘—-»:"_"‘:“.'.".‘_"“"‘
Copia de la credencial para IQ_
votar "

Escrito bajo protesta en el
gue manifieste que cumple
con los requisitos

2 fotografias tamafio infantil & &
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4. ¢;Qué actos se pueden observar?

Las y los observadores electorales podran presentarse el dia de la jornada electoral con
sus acreditaciones e identificaciones en una o varias casillas, asi como en el local de los
consejos correspondientes, pudiendo observar los siguientes actos:®*

Instalacion de la casilla.

Desarrollo de la votacion.

Escrutinio y computo de la votacion en la casilla.

Fijacion de resultados de la votacion en el exterior de la casilla.

Clausura de la casilla.

Lectura en voz alta de los resultados en los Consejos Distritales o
Municipales del IETAM.

g. Recepcién de escritos de incidencias y protesta.

"0 20T

Las y los observadores electorales podran presentar, ante la autoridad electoral, informe
de sus actividades en los términos y tiempos que determine el Consejo General del INE.
En ningun caso, los informes, juicios, opiniones o conclusiones de las y los observadores
tendran efectos juridicos sobre el proceso electoral y sus resultados.

4 )

IMPORTANTE
La funcion de las y los observadores electorales no se limita a los actos propios de la
jornada electoral, pues a partir de la aprobacién de su acreditacion e inclusive hasta la
conclusion del proceso electoral respectivo, podran presenciar los actos que celebren
las autoridades electorales.

- J

5. Acreditacion para ser observadoras/es electorales®

La autoridad competente para expedir la acreditacibn de las y los observadores
electorales para los procesos federales y locales, seran los Consejos Locales y Distritales
del INE. Podran aprobar acreditaciones como observadores/as electorales hasta la Ultima
sesion previa a que se celebre la jornada electoral respectiva.

¢ Articulo 217, inciso i), LGIPE
%2 Articulo 201, Reglamento de Elecciones (RE)
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Procedimiento para la acreditacién de las y los Observadores Electorales

4 N 4 » N 4 N
Recepcion de la
solicitud .
Publicacion de la individualmente o a rézzrfghcggdneqzrfgra
convocatoria través de la P X p
organizacion que presencial o en linea
pertenecen
\ J \_ J \_ J
4 N 4 N

d . o )
Registro, revision de

Aplicar el curso de n othlﬁ:;gilé’)cr:tgdl ay o el Ante las juntas o
capacitacion electoral consejos del INE 'y

: ; interesado para
presencial o en linea tomar el curso de del IETAM

capacitacion
\ J \ J \ J

Integracion del Los consejos locales

consEarr]lt(r;?;f 32||iurso expediente y y distritales del INE
de capacitacion resolucion sobre la aprueban y entregan
P acreditacion las acreditaciones

Las solicitudes recibidas en los Consejos Distritales y Municipales Electorales del IETAM,
deberan ser remitidas de conformidad a lo que se establezca en el Reglamento de
Elecciones del INE, o bien, como lo determine la Autoridad Nacional competente; en
todos los casos se debera informar a la Direccién Ejecutiva de Organizacion y Logistica
Electoral sobre el desarrollo de esta actividad.

Las Consejeras y los Consejeros Distritales y Municipales realizaran las acciones de
difusion necesarias para dar a conocer a la ciudadania de sus respectivos municipios y
distritos locales la Convocatoria.

Capacitacién a personas solicitantes

De conformidad con el articulo 193 del Reglamento de Elecciones del INE, asi como de la
Convocatoria, una vez concluida la revisién por parte de las instancias correspondientes
del IETAM, se notificara a la persona solicitante para que realice el curso respectivo,
mismo que deberd ser impartido por el personal del Consejo Distrital 0 Municipal Electoral,
segun corresponda, con material proporcionado por la Direccion Ejecutiva de Educacion
Civica, Difusion y Capacitacion.
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Las presidencias de los Consejos Distritales y Municipales Electorales podran informar a
sus respectivos consejos los horarios de las capacitaciones, a efecto de que puedan
presenciar la capacitacién.

Una vez realizada la capacitacion, los Consejos Distritales y Municipales Electorales,
deberan enviar dentro de los tres dias siguientes a la conclusién del curso el expediente
de cada solicitante al Consejo Local o Consejo Distrital del INE, segun se determine por
la Autoridad Nacional.

Por su parte, el IETAM pondra a disposicion de los Consejos Distritales y Municipales
Electorales el material didactico en la pagina web www.ietam.org.mx, asi como de
manera impresa.

Acreditacion de Observadoras y Observadores Electorales

Las acreditaciones de las solicitudes de observadoras y observadores electorales que
sean presentados ante los Consejos Distritales y Municipales Electorales del IETAM,
seran realizadas por el Consejo Local o los Consejos Distritales del INE en Tamaulipas
que determine el propio Consejo Local, mediante los acuerdos respectivos, mismos que
se haran del conocimiento a través de la Direccion Ejecutiva de Organizacién y Logistica
Electoral.

Informe de actividades

Las y los observadores podran presentar, ante la autoridad electoral (INE), un informe de
sus actividades en los términos y tiempos que para tal efecto determine el Consejo
General del INE. En ningun caso, los informes, juicios, opiniones o conclusiones de las y
los observadores tendran efectos juridicos sobre el proceso electoral y sus resultados.

Las organizaciones a las que pertenezcan las y los
observadores electorales, a mas tardar treinta dias después
de la jornada electoral, deberan declarar el origen, monto y
aplicacion del financiamiento que obtengan para el
desarrollo de sus actividades relacionadas directamente
con la observacion electoral que realicen, mediante informe
gue presenten al Consejo General del INE.

ey
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VI. Partidos politicos, coaliciones, candidaturas comunes Yy
candidaturas independientes

1. Partidos politicos

Los partidos politicos son entidades de interés publico cuyo fin es promover la
participacion del pueblo en la vida democrética del Estado, contribuir a la integracion de
los 6rganos de representacion politica estatal y municipal y, como organizaciones
ciudadanas, hacer posible el acceso de éstos al ejercicio del poder publico, de acuerdo
con los programas, principios e ideas que postulan, y mediante el sufragio universal, libre,
secreto y directo, asi como con las reglas que marque la ley electoral, garantizar la
paridad de género, en las candidaturas a los distintos cargos de eleccién popular.

En Tamaulipas, no existen partidos politicos locales con registro ante el IETAM.

Asimismo, es importante destacar que existen 10 partidos politicos nacionales con
registro ante el INE y acreditacién ante el IETAM, los cuales son: Partido Accién Nacional,
Partido Revolucionario Institucional, Partido de la Revolucion Democratica, Partido Verde
Ecologista de Meéxico, Partido del Trabajo, Movimiento Ciudadano, morena, Partido
Encuentro Solidario, Redes Sociales Progresistas y Fuerza por México®.

Pyl

1.1. Principales derechos de los partidos politicos *

Participar en la preparacion, desarrollo y vigilancia del proceso electoral.
Participar en las elecciones.

Acceder a las prerrogativas y recibir el financiamiento publico.

Formar coaliciones, candidaturas comunes, frentes y fusiones que deberan ser
aprobados por el érgano de direccién nacional.

= =4 —a -

% E Logo del partido politico nacional Fuerza por México, fue descargado del sitio oficial

del Instituto Nacional Electoral, en
virtud de que a la fecha de elaboracion del presente manual, el IETAM no ha recibido la notificacion oficial del
emblema del citado partido politico.
% Articulo 23, Ley General de Partidos Politicos (LGPP)
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