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GLOSARIO

CAEL Capacitador/a Asistente Electoral Local

CM Consejo Municipal del Instituto Electoral de
Tamaulipas.

CD Consejo Distrital del Instituto Electoral de
Tamaulipas.

Consejo General del Consejo General del Instituto Electoral de

IETAM Tamaulipas.

DEOLE Direccion Ejecutiva de Organizacion y Logistica
Electoral del IETAM

DyME Documentacion y Material Electoral

IETAM Instituto Electoral de Tamaulipas

INE Instituto Nacional Electoral

Ley Electoral General Ley General de Instituciones y Procedimientos
Electorales

Ley Electoral Local Ley Electoral del Estado de Tamaulipas

PEE 2024-2025 Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025

PMDC Presidencia de las Mesas Directivas de Casilla

SEL Supervisor 0 Supervisora Electoral Local

Secretaria Ejecutiva Secretaria Ejecutiva del Instituto

INTRODUCCION

De conformidad con las disposiciones constitucionales y la normativa local del estado
en materia electoral, el IETAM en el ejercicio de la funcion electoral y en estricto
apego a los principios rectores de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad, objetividad y paridad, estd obligado a realizar diversas
actividades incluidas en las tres etapas del Proceso Electoral desde la Preparacion
de la eleccidn; la Jornada Electoral; y los Resultados y declaracion de validez de la
eleccion.

Dentro de las actividades comprendidas se ubica la entrega-recepcion de la
documentacion electoral a los consejos municipales, misma que ocurre a mas tardar,
dentro de los 15 dias previos a la Jornada Electoral, asi como el resguardo de la
misma en las bodegas de los 43 Consejos Municipales y de los 5 Consejos Judiciales
de Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, para que ese dia 0 a
mas tardar el dia siguiente inicien con el conteo, sellado y agrupamiento de boletas,
para concluir con la integraciéon de la documentacion y materiales electorales, con la
finalidad de ser entregados a las Presidencias de las Mesas Directivas de Casilla
(PMDC) dentro de los cinco dias previos al anterior del dia de la Jornada Electoral.
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Por lo anterior, la DEOLE con la finalidad de coordinar las actividades, emite el
presente Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracién de
la documentacién y materiales electorales en las cajas paquetes electorales en los
Consejos Municipales y su caso Consejos Distritales para el PEE 2024-2025, de las
elecciones de las personas juzgadoras del poder judicial del Estado de Tamaulipas.

1. FUNDAMENTO LEGAL

El articulo 104, parrafo 1, inciso a) de la Ley Electoral General, establece que
corresponde a los Organismos Publicos Electorales aplicar las disposiciones
generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que establezca el INE, en
ejercicio de las facultades que le confiere la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y la Ley Electoral General.

El Reglamento de Elecciones del Instituto Nacional Electoral en su articulo 176,
establece que las boletas electorales deberan estar en las sedes de los 6rganos
competentes de los Organismos Publicos Locales, a mas tardar quince dias antes
de la fecha de la eleccion respectiva.

Asimismo, el articulo 182 del Reglamento de Elecciones, establece que los SE y
CAE apoyaran en las actividades de preparacion e integracion de la documentacion
y materiales electorales, asi como el personal técnico y administrativo del OPL que
corresponda, previa autorizacion del érgano competente.

El Anexo 5 del mismo Reglamento, en los Criterios para el desarrollo de la actividad
de conteo, sellado y agrupamiento de boletas, se estipula en los incisos e) y f) que
el lugar en donde se realice el procedimiento de conteo sellado y agrupamiento de
las boletas electorales, contara con las condiciones de espacio, funcionalidad y
seguridad para el desarrollo de las actividades, debiendo estar lo mas cerca posible
de la bodega de resguardo de la documentacion electoral; se instalaran suficientes
mesas de trabajo para que el Presidente y los consejeros electorales, auxiliados por
el personal autorizado para llevar a cabo la actividad realicen las acciones descritas
en los criterios.

Los incisos d) y h) prevén que la actividad sera realizada con base en el nUmero
de electores que se encuentren registrados en la Lista Nominal, asi como
considerando el nUmero de boletas necesarias para que voten aquellos ciudadanos
gue obtuvieron resolucién favorable del Tribunal Electoral del Poder Judicial de la
Federacion; para el caso de casillas especiales en elecciones concurrentes o no
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concurrentes, se asignaran hasta 1,000 por casilla para tipo de eleccion federal y
otro tanto igual por cada tipo de eleccion local.

La Ley Electoral del Estado de Tamaulipas (LEET), en su articulo 134, fracciones IV
y V establece que es funcion de la DEOLE, elaborar los formatos de la
documentacién electoral conforme lo disponen las leyes aplicables y proveer lo
necesario para la impresion y distribucion de la documentacion y material electoral,
en términos de lo que disponen las leyes aplicables.

El articulo 261 del mismo ordenamiento legal, establece que las boletas deberan
obrar en poder de los consejos, a mas tardar quince dias antes de la eleccion.

Para su control, se tomaran las medidas siguientes:

I.  Los consejos correspondientes del IETAM deberan designar, con la
oportunidad debida, el lugar que ocupara la bodega electoral para el
resguardo de la documentacion electoral de las elecciones, conforme a los
lineamientos y normatividad aplicable;

II.  El personal autorizado del Consejo General entregara las boletas en el dia,
lugar y hora preestablecidos a las Presidentas o los Presidentes de los CD o
CM, quienes estaran acompafiados de los demas integrantes de su
respectivo Consejo.

Las Secretarias o los Secretarios de los CM y CD, levantaran acta pormenorizada
de la entrega y recepcion de las boletas, asentando en ella los datos relativos al
namero de las boletas, las caracteristicas del embalaje que las contiene y los
nombres y cargos de los funcionarios presentes.

A continuacion, los miembros presentes de los CM, acompafiaran a la Presidenta o
al Presidente para depositar la documentacion recibida en el lugar previamente
asignado dentro de su local, debiendo asegurar su integridad mediante fajillas
selladas y firmadas por los concurrentes. Estos pormenores se asentaran en el acta
respectiva.

El mismo dia 0 a mas tardar el siguiente, la Presidenta o el Presidente, la Secretaria
o el Secretario y las Consejeras y los Consejeros Electorales del CM o en caso CD
procederan a verificar el nUumero de boletas recibidas, sellarlas al dorso y agruparlas,
en razon del numero de electores que corresponda a cada una de las casillas
seccionales a instalar, incluyendo los de las casillas especiales, conforme a los
lineamientos y normatividad aplicable. La Secretaria o el Secretario registrara los
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datos de esta distribucion.

El articulo 262 de Ley Electoral local, determina que las Presidencias de los CM,
entregaran a las PDMC, dentro de los cinco dias previos al anterior de la Jornada
Electoral, contra recibo detallado, lo siguiente:

IV. Las boletas para cada eleccién, en niumero igual al de los electores que
figuren en la lista nominal de electores con fotografia para cada casilla de
la seccion;

V. Las urnas para recibir la votacion, una por cada eleccion de que se trate;

AV/ P

VII. La documentacion, formas aprobadas, Utiles de escritorio y demas
elementos necesarios;

VIII. Los instructivos que indiguen las atribuciones y responsabilidades de las
personas funcionarias de la casilla; y

IX. Los canceles o elementos modulares que garanticen que el elector pueda
emitir su voto en secreto.

La entrega y recepcion del material electoral a que se hace referencia, se hara entrega
a las PDMC de casillas seccionales Basicas y Contiguas, con la participacion de las
personas integrantes de los CM que decidan asistir.

Adicionalmente, a las PDMC de las casillas especiales les sera entregada la
documentacion y materiales a que se refiere el parrafo anterior.

Mediante el Acuerdo INE/CG57/2025 de fecha 5 de febrero del afio 2025, el INE
determind el niamero de boletas electorales que se asignaran en las casillas
seccionales especiales el dia de la Jornada Electoral en las Entidades con Proceso
Electoral Extraordinario 2024-2025, entre ellos Tamaulipas; asignando 1,000 boletas
electorales.



a a Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracion de
IE.!I:AT los documentos y materiales electorales en los Consejos Municipales y Distritales
Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025

La Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral 2024-2025 contempla el
Programa de Asistencia Electoral Local 2024-2025 el cual tiene como objetivo general
coordinar y supervisar las actividades asignadas a las y los SEL y CAEL durante el
proceso electoral como parte de la Asistencia Electoral, de acuerdo con el &mbito de
responsabilidad de la DEOE, de los érganos desconcentrados locales y distritales del
INE y de los OPL.

Asimismo, cuenta con los programas entre ellos, el de Preparacion y distribucion de la
documentacién y materiales electorales a las PMDC, teniendo como objetivos
especificos:

e Recibir la capacitacion por parte del OPL, sobre los procedimientos y
actividades que deberan desarrollar en las diferentes fases del proyecto.

e Desarrollar las actividades relacionadas al conteo, sellado y agrupamiento de
las boletas de las elecciones locales, y la integracion de manera adecuada y en
su totalidad de la caja paquete electoral, como la integracion de la DyME.

e Recibir del 6rgano competente del OPL la caja paquete electoral con la DyME
locales que seran entregados a las PMDC.

e Realizar, conforme a los plazos establecidos, la entrega de la caja paquete
electoral con la DyME a las PMDC correspondientes.

e Recabar los recibos de entrega de la documentacion y materiales electorales a
las PMDC.

2. OBJETIVO

Establecer, definir, facilitar, agilizar y uniformar las actividades especificas que
realizaran los 43 Consejos Municipales y los 5 Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, respecto de la entrega-recepcion y el
conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales de las elecciones de las
personas juzgadoras del poder judicial del Estado de Tamaulipas, y la integracion de
los documentos y materiales electorales en las cajas paquete electoral para su entrega
a las presidencias de Mesa Directiva de Casilla con motivo del PEE 2024-2025.

3. AMBITO DE APLICACION Y VIGENCIA

El presente manual es de orden publico, de observancia general y obligatoria para el
IETAM, asi como para los integrantes de los Consejos Municipales y los Consejos
Distritales de Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa Yy personal
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auxiliar que participen en las actividades del conteo, sellado, agrupamiento de boletas,
e integracion de los documentos y materiales electorales de las elecciones para
Magistratura del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUumero, Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales, Magistraturas del Tribunal de Disciplina
Judicial y Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores, iniciando
con la llegada de las boletas y demas documentacién electoral, asignando
responsabilidades a las personas involucradas en el desarrollo del procedimiento de
conteo, sellado y agrupamiento de las boletas, integracion de los paquetes electorales,
las directrices para la reposicion de las boletas electorales, un procedimiento de
inutilizacion de boletas, la entrega las boletas y demas documentacion y material
electoral a las PMDC, con motivo del PEE 2024-2025, por lo que su vigencia sera a
partir de la recepcién de las boletas hasta la entrega a las PMDC.

4. RESPONSABLES DE LAS ACTIVIDADES

a) Los Consejos Municipales y los Consejos Distritales 01 Victoria, 02 Altamira,
03 Nuevo Laredo, 04 Matamoros y 05 Reynosa, son los responsables de la
recepcion de la documentacion y su debido resguardo, de la realizacién del
conteo, sellado y agrupamiento, asi como la integracion de los documentos y
material electoral en las cajas paquete electoral, y de la entrega a las PMDC.

b) Los Consejos Distritales del IETAM, incluyendo su personal operativo
apoyaran en las labores de seguimiento y acompafiamiento a los consejos
municipales que correspondan a su distrito, durante las actividades de
recepcion de las boletas y documentacion electoral, del conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas, asi como en la integracion de los paquetes
electorales de cada tipo de eleccidn.

c) La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, sera responsable de
garantizar que los espacios que se destinen para bodega electoral cuenten
con las condiciones necesarias para salvaguardar la seguridad de la
documentacion, especialmente de las boletas electorales, previendo en su
caso, que dicho espacio tenga cabida para el resguardo de los materiales
electorales, aunque no necesariamente deba ser el mismo lugar fisico; asi
como de coordinar las actividades del conteo, sellado, agrupamiento de
boletas electorales e integracion de los documentos y materiales electorales.

d) La Secretaria del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales, sera la
responsable de elaborar las actas circunstanciadas de las actividades de
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recepcion, conteo, sellado y del control preciso de los folios de las boletas
electorales, asi como de verificar que los paquetes electorales cuenten con
toda la documentacién y material electoral, conforme a la relacion contenida
en el recibo.

e) En materia de las actividades especificas de conteo, sellado y agrupamiento
de boletas y preparacion de la documentacion y materiales electorales y
distribucién a las PMDC, a las personas SEL y CAEL conforme el Programa
de Asistencia Electoral de la Estrategia de Capacitacion y Asistencia Electoral
les corresponde apoyar en las actividades siguientes:

v~ Recibir la capacitacion por parte del IETAM, sobre los procedimientos y
actividades que deberan desarrollar en la actividad de conteo, sellado y
agrupamiento de boletas, y en la integracion de la DyME.

v~ Desarrollar las actividades relacionadas al conteo, sellado y agrupamiento
de las boletas de la totalidad de las elecciones de las personas juzgadoras
del poder judicial del Estado de Tamaulipas, y la integracion de manera
adecuada y en su totalidad de la caja paquete electoral, asi como la
integracion de la DyME.

v~ Recibir del Consejo Municipal o de los Consejos Distritales,
correspondiente las cajas paguete electorales con la DyME para la eleccion
de las personas juzgadoras del poder judicial del Estado de Tamaulipas,
gue seran entregados a las PMDC.

v~ Realizar, conforme a los plazos establecidos, la entrega de la caja paquete
electoral con la DyME a las PMDC correspondientes.

v~ Recabar los recibos de entrega de la documentacion y materiales
electorales a las PMDC.

f) Auxiliar de bodega, sera la persona encargada de llevar el registro de apertura
y cierre de bodega registrandolo en el Anexo 1 del presente manual, asi como
de la salida y el reingreso de paquetes electorales en el Anexo 8 para su
posterior captura en el Sistema Informatico que para tal efecto se implemente.

g) Enlace Operativo, sera la persona responsable de llevar el control preciso de
los folios para el agrupamiento de las boletas electorales.

5. RECEPCION DE LAS BOLETAS Y DOCUMENTACION
ELECTORAL
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5.1 Verificacion de embarque de las boletas y documentacién electoral en las
instalaciones de Talleres Gréaficos de México (TGM)

El IETAM a través de la DEOLE realizarad un procedimiento de verificacion del embarque de
las boletas y documentacion electoral en las instalaciones de TGM. Esta verificacion consistira
en lo siguiente:

e EIl personal comisionado por el IETAM cotejard contra la orden de produccién los
recibos emitidos por TGM a fin de conocer la consistencia de lo que se embarcara en
el vehiculo correspondiente.

e Posteriormente, el personal comisionado del IETAM, previo al emplayado de las cajas
0 paquetes que contienen boletas y documentacion electoral, revisara el contenido de
los recibos contra la caja o paquete fisico previo a su embarque al vehiculo.

e En caso de detectarse inconsistencias entre el contenido de los recibos y la verificacién
de las cajas y/o paquetes, el personal comisionado del IETAM lo hara del conocimiento
inmediatamente a TGM a efecto de que se corrobore el contendido de la(s) caja(s) o
del (los) paquete(s) a fin de que, en su caso, se realice la correccion correspondiente.

e De las actividades de verificacion del embarque de las boletas y documentacién
electoral en las instalaciones de TGM, se realizar4 una actuacion por parte de la
Oficialia Electoral del IETAM.

5.2 Recepcion de las boletas electorales en la bodega central del IETAM

Las boletas electorales se recibiran en la bodega central del IETAM ubicada en, Ciudad
Victoria, correspondientes a las elecciones de las personas juzgadoras del poder
judicial del Estado de Tamaulipas, para su posterior distribucion a los consejos
municipales y a los consejos distritales Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y
Reynosa, de conformidad a lo senalado en el Acuerdo No. IETAM-A/CG-24/2025
aprobado por el Consejo General del IETAM.

Como parte de las facultades de supervision que ejerce el Consejo General, a través
de las areas ejecutivas del Instituto, se llevara a cabo las siguientes acciones:

e Una vez recibido el (o los) vehiculo(s) que trasladan las boletas y documentacion
electoral, en la sede de la bodega central del IETAM se iniciaran las maniobras de
descarga al interior de la misma.

e A mas tardar el dia siguiente de la recepcion, el personal del IETAM realizar4 una
verificacion contra recibo del nUmero y contenido de las cajas y paquetes de las boletas
y documentacién electoral.

¢ Si durante la verificacién se detectaran cajas o paquetes de los cuales no se tuviera
certeza sobre su contenido, se procedera a la apertura de los mismos, a efecto de
verificar el contenido, para en su caso, volver a etiquetar la caja o paquete.

e A la conclusién de las actividades de verificacibn se procedera a emplayar por
municipio las cajas y paquetes de boletas y documentacion electoral para su envio a
los consejos municipales del IETAM.

¢ De las actividades de verificacién de las boletas y documentacion electoral en las
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instalaciones de la bodega central, se realizara una actuacion por parte de la Oficialia
Electoral del IETAM.

A las actividades de recepcion y verificacion de las cajas y paquetes que contienen las
boletas y documentacion electoral de las elecciones de las personas juzgadoras del
poder judicial del Estado de Tamaulipas, se les convocara por escrito a las Consejerias
Electorales a efecto de que presenciar la apertura y cierre de bodega, asi como las
actividades de verificacion.

5.3 Actos previos en los consejos municipales y distritales

v~ La Presidencia de cada Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de
Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, ordenara y
supervisard la dotacién de gafetes de identificacion que permitan identificar al
personal que previamente fue autorizado por el Consejo para ingresar a la
bodega electoral.

v~ Previo a la entrega-recepcion de las boletas y demas documentacién electoral,
la Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa debera convocar por escrito a
las consejeras yconsejeros electorales; asimismo, se invitara a las personas
integrantes de los consejos distritales y municipales correspondientes del
IETAM, asi como a la Junta Local y consejos distritales del INE, y del Consejo
General del IETAM, de igual manera seran invitados los medios de
comunicaciéon. Anexo 2.

v~ La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa deberd mantener comunicacién
con la DEOLE via telefonica, a través de la persona comisionada por el Consejo
General del IETAM, quien informara la hora de salida y llegada del vehiculo que
contenga las boletas electorales, la logistica de trabajo y los detalles del arribo
del transporte al Consejo Municipal y a los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa. Asimismo, debera establecer
una adecuada comunicacion con las y los responsables de distribucion de la
documentacion electoral.

5.4 Procedimiento de la entrega-recepcién

1. La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de
Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, la Secretaria del
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Consejo y la o él comisionado del Instituto encargado del traslado de las
boletas electorales, con las respectivas actas y recibos, deberan verificar y
cotejar el nUmero de cajas que contienen las boletas de las elecciones de las
personas juzgadoras del poder judicial del Estado de Tamaulipas, asi como
cantidades de actas y demas documentacion electoral.

2. La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de
Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, coordinara el
operativo de almacenamiento. En todo momento las boletas electorales
seran custodiadas por elementos de Seguridad Publica; considerando que el
personal autorizado para acceder a la bodega electoral recibird de los
estibadores las cajas con la documentacion y materiales electorales para
acomodarlas en los anaqueles dentro de la bodega. De lo anterior, se llevara
a cabo un control estricto de las cajas y sobres de acuerdo a la
documentacion que contengan.

Esta actividad debera registrarse en la Bitacora de apertura y cierre de
bodega electoral en el Anexo 1 del presente manual para su posterior captura
en el Sistema informético.

3. El personal autorizado con acceso a la bodega, revisara que la totalidad de
las cajas estén almacenadas en la bodega electoral.

4. La Secretaria del Consejo, levantara acta pormenorizada del procedimiento
de entrega y recepcion de la documentacion electoral, asentando en ella los
datos de la persona encargada de trasladar la documentacion electoral, los
datos relativos al vehiculo en que se trasladé la documentacion, las medidas
de seguridad en el mismo, los relativos a la cantidad de boletas electorales,
las caracteristicas del embalaje que las contiene y su procedimiento de
resguardo en la bodega, asi como los nombres y cargos de los funcionarios
presentes.

5. La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de
Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, sera responsable
de que la bodega solo se abra para realizar las labores que la normatividad
sefiala, debiendo dejar constancia por escrito en la bitdcora y en el acta
circunstanciada que se levante con motivo de la apertura y cierre de la
bodega, la cual debera contener por lo menos lo siguiente:

e Fechay hora de inicio de la apertura
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Ejemplo:

Nombres y cargos de los presentes

Motivo por el cual se abre la Bodega Electoral

e Descripcion del estado que guardan las medidas de seguridad (sellos,
ventanas, puertas, cerraduras, candados, entre otras)

e El desarrollo de las actividades que motivaron la apertura

e Colocacion de nuevas fajillas con sellos

¢ Firmas de los integrantes del Consejo respectivo, segun corresponda

e Fechay hora del cierre

e El acta circunstanciada debera ser firmada por quienes asistieron.

Sin menoscabo de lo anterior, se deberéa registrar en el Anexo 1, la apertura y
cierre de la bodega electoral, y su posterior captura en el Sistema Informatico.

. Una vez concluidas las tareas de almacenamiento, acompafardn a la

Presidencia, quien, bajo su responsabilidad, asegurara la integridad de la(s)
bodega(s), disponiendo que sean selladas las puertas de acceso, ante la
presencia de consejeros electorales, para lo cual, se colocaran fajillas de
papel, a las que se les estampara el sello del consejo electoral, las firmas de
Presidencia del Consejo, consejeros electorales estableciéndose lo anterior,
en las actas circunstanciadas respectivas.

CONSEJO MUNICIPAL

e ’
- ”- m = = m :’g
(9 Y

(1)
——
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5.5 Procedimiento de sellado de la bodega electoral

Concluida la recepcion y resguardo de la totalidad de las boletas y documentacién
electoral en la bodega se procederéa con lo siguiente:

1. La Secretaria del Consejo elaborara la cantidad Bodega
Electoral

necesaria de fajillas de papel, colocandole el
sello oficial del Consejo Municipal y de los
Consejos Distritales de Victoria, Altamira,
Nuevo Laredo, Matamoros Yy Reynosa
correspondiente.

2. Las y los integrantes del Consejo presentes
firmaran las fajillas de papel.

3. La Presidencia y Secretaria del Consejo
Municipal y del Consejo Distrital, deberan
colocar fajillas a lo largo de la puerta cerrada
de la bodega electoral.

4. La Presidencia del Consejo Municipal y de los
Consejos Distritales de Victoria, Altamira,
Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, debera
mantener en su poder la totalidad de copias
existentes de la(s) llave(s) de la puerta de
acceso de la bodega, asi como de vigilar
permanentemente el sellado de la bodega electoral.

Se relacionan a continuacion las y los funcionarios y los cargos que participaran en
cada una de las actividades.

Cargos Funciones

Presidencia del Consejo | Responsable de la bodega electoral, de la operacion de los
Municipal 'y de los | procedimientos de apertura y cierre de la misma y de llevar
Consejos Distritales de | unabitdcora de operaciony cierre de la bodega electoral, con
\Victoria, Altamira, Nuevo | apoyo del personal que se designé como Auxiliar de Bodega.
Laredo, Matamoros vy
Reynosa

Secretaria del Consejo | Auxiliar a la presidencia del consejo municipal y encargado
Municipal y de los | de levantar el acta circunstanciada de la apertura y cierre de
Consejos Distritales de | la bodega electoral.

14
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Victoria, Altamira, Nuevo
Laredo, Matamoros vy
Reynosa

Personal autorizado para | Auxiliar a los integrantes del consejo municipal y de los
el acceso a la bodega | Consejos Distritales de Victoria, Altamira, Nuevo Laredo,
electoral Matamoros y Reynosa, en las labores de apertura y cierre de
la bodega electoral.

Integrantes del consejo y, | Verificar el desarrollo de los trabajos propios del subproceso.
en su caso, observadores
electorales.

6. CONTEO, SELLADO Y AGRUPAMIENTO DE BOLETAS
ELECTORALES

Es responsabilidad del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, llevar a cabo las actividades de
conteo, sellado y agrupamiento de boletas, asi como la integracion de la
documentacion para las casillas seccionales, la cual serd conforme al nimero de
electores/as que corresponda a cada una de las casillas seccionales a instalar el dia de
la Jornada Electoral. Para tal efecto, se apoyaran en las y los SEL y CAEL ademas
personal administrativo del Consejo previamente aprobado para dichos trabajos.

6.1 Actos previos

1. Los Consejos Municipales y los Consejos Distritales, el pasado 22 de marzo de
2025, aprobaron al personal responsable de llevar el control preciso sobre la
asignacion de los folios de las boletas de Magistratura del Pleno del Supremo
Tribunal de Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria y Magistraturas
Regionales, Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial y Juezas y Jueces
de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores, que se distribuiran en las
mesas directivas de casilla.

2. Los Consejos Municipales y de los Consejos Distritales de Victoria, Altamira,
Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, a mas tardar veinticinco dias antes de la
fecha de la Jornada Electoral, aprobaran mediante acuerdo a los SEL y CAEL,
asi como el personal que auxiliara en el procedimiento de conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas electorales; y en la integracion de documentacion
que serd entregada a las PDMC, teniendo en cuenta las funciones que
realizaran durante el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales,
de conformidad a lo siguiente:

15
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Responsable de bodega

Responsable de traslado

Responsable de conteo, sellado y agrupamiento
Auxiliar de conteo y sellado

Asistente de registro

Asistente de mantenimiento

Auxiliar de agrupamiento

Auxiliar de control de salida y reingreso
Asistente de integracion de boletas

©o Nk~ WDRE

3. Previo alinicio del conteo, sellado y agrupamiento de boletas e integracion de las
cajas paquetes electorales, se capacitara a todas las personas auxiliares sobre
como realizar dicho procedimiento, y las actividades que efectuaran de acuerdo
con los cargos definidos.

4. La Presidencia de cada Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de
Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, ordenard y
supervisara la dotacion de gafetes de identificacion que permitan identificar al
personal de conformidad a las figuras y actividades a desarrollar.

Por lo que respecta a la Presidencia, Secretaria, asi como consejeras y
consejeros propietarios, deberan portar el gafete de identificacidn institucional.

5. La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, con toda oportunidad,
dispondra un mecanismo de traslado y control, asistiéndose del personal
autorizado previamente, para el traslado de las cajas con las boletas electorales
desde la bodega electoral al lugar en el que se realizara el conteo, sellado y
agrupamiento de las mismas.

6. La Presidencia del Consejo Municipal y de los Consejos Distritales de Victoria,
Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y Reynosa, convocara por escrito a las
consejeras y consejeros electorales a presenciar el retiro de los sellos de la
puerta de acceso a la bodega, la ausencia de dichas figuras no impedira el inicio
de los trabajos para el conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales.

7. LaPresidencia, en su caso, elaborara la programacion de turnos de trabajo para
el personal designado para realizar el conteo, sellado y agrupamiento de boletas

electorales, considerando el numero de personas que auxiliaran en la
16
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realizacion de la actividad, el nimero de estaciones de trabajo que podra operar
en el espacio disponible para ello y el tiempo total que llevara dicho proceso.

8. Para los trabajos de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales
se instalaran suficientes mesas de trabajo, debiendo contar con las condiciones
de espacio, funcionalidad y seguridad para el desarrollo de las actividades.

9. Debera preverse contar con la cantidad suficiente de sellos para llevar a cabo
la actividad, considerando la cantidad de boletas a sellar, la persona
Responsable de conteo, sellado y agrupamiento, resguardara los sellos y sera
responsable de llevar el control de la asignacion de éstos a cada una de las
estaciones de trabajo.

10.Ubicar, preparar y equipar el area determinada para realizar la actividad, las
estaciones de trabajo necesarias, de acuerdo con el programa establecido,
allegando los insumos necesarios.

11.Informar al personal involucrado sobre el programa de trabajo establecido.

12.Armar las cajas paquete electoral, rotularilas con los nimeros de las casillas
secciones del municipio y del distrito, ademéas de colocarlas en el anaquel
correspondiente de la bodega de la documentacion electoral.

13.Previo al inicio de la actividad, explicar a las personas que participaran en el
conteo, sellado y agrupamiento respecto de como se realizard dicho
procedimiento.

Funciones del personal de apoyo en las actividades

1. Presidencia del Consejo Municipal y Distrital. Sera el responsable de la
actividad del conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales, asi
como de apertura y sellado de la bodega electoral.

2. Secretaria del Consejo Municipal y Distrital. Se encargara de supervisar la
actividad del conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales; y
elaborar el acta circunstanciada, asi como de dar fe de los incidentes que se
presenten.

3. Consejeros y Consejeras Electorales. Se encargaran de supervisar el
conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales.
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Del personal de apoyo para el procedimiento de Conteo, sellado y agrupamiento de
las boletas electorales.

v~ Enlaces Operativos de la DEOLE. Personal designado por el Consejo
Municipal y el Consejo Distrital, de llevar el control de los folios que llevaran
las boletas electorales, es decir fungirdn como Responsable de folios de las
boletas electorales.

v~ Personal autorizado con acceso a la bodega electoral. Personal para
apoyo a la Presidencia de los Consejos Municipales y Consejos Distritales
para la administracion de los paquetes electorales al interior de la bodega
electoral, y que se encargara de entregar al Auxiliar de control de salida y
reingreso a bodega, los paquetes electorales; por lo anterior, fungird como
Responsable de bodega.

v~ Personal administrativo y auxiliar. Personal administrativo del Consejo
Municipal y Consejos Distritales, apoyara con el control de salida y reingreso
de los paquetes electorales a la bodega, y la limpieza de las areas de conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas; es decir fungirA como Auxiliar de
Control de salida y reingreso bodega.

v~ SEL y CAEL. Personal designado por el Consejo Municipal y Consejo Distrital
para el procedimiento de conieo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, asi como para la integracion de los paquetes electorales; y
fungirAn como Auxiliares de Traslado, de conteo y sellado, y de
mantenimiento.

6.2. Delaseguridad en el area de trabajo

v~ Para preservar el orden y el resguardo de la documentacion y material
electoral, se contara con camaras de seguridad al exterior y al interior, de la
bodega electoral.

v~ El personal de apoyo para las tareas de conteo y sellado se debera presentar
sinmochilas, morrales o bolsos grandes, en caso de que se porten, se
destinara con un area de resguardo para dichos articulos.

¥~ No podra llevarse a cabo la apertura y cierre de la bodega, sin el retiro o
colocacion segun el caso, de fajillas de papel, a las que se les estampara el
sello del 6rgano electoral y las firmas de los integrantes del Consejo Municipal
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0 en su caso Consejo Distrital.

v~ La informacion se asentara en la bitacora de bodega y en el sistema
informatico.

6.3 Procedimiento para el conteo y sellado de boletas

En tareas de conteo y sellado se instrumentara una logistica para que las y los SELy
CAEL, bajo la supervision de las Consejeras y los Consejeros Municipales y Distritales,
procedan a contar las boletas bajo el estricto apego a los criterios siguientes:

1. ElI mismo dia de su recepcion o a mas tardar el siguiente, la Presidencia de
cada Consejo Municipal y Distritales llevara a cabo los trabajos de conteo,
sellado y agrupamiento de las boletas electorales, para tal efecto, se
instrumentaran mesas de trabajo de acuerdo al espacio disponible en el area
destinada.

2. Laactividad se realizara en el orden siguiente para los Consejos Municipales:
a) Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Numero, b)
Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales, c) Magistraturas del
Tribunal de Disciplina Judicial, d) Juezas y Jueces de Primera Instancia y
Juezas y Jueces Menores.

3. Laactividad se realizara en el orden siguiente para los Consejos Distritales: a)
Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

4. Para efectos del control y seguimiento preciso sobre la asignacion de los folios
de las boletas respecto de cada tipo de eleccion, se utilizard el formato
denominado “Agrupamiento de boletas en razéon de los electores de cada
casilla”, el cual se adjunta como Anexo 3. Para el llenado del formato sera
necesario cuidar la correcta asignacion de los folios segun corresponda al total
de boletas para la eleccién correspondiente; el funcionario facultado para ello
sera el responsable de comprobar que los folios se asignen correctamente.

5. No se debera de tener liquidos (incluida la tinta) en las mesas de trabajo, para
evitar derrames que puedan dafiar o manchar las boletas electorales.

6. En cada mesa de trabajo se asignara un maximo de ocho CAEL y/o SEL para
el conteo y sellado de las boletas electorales, de tal forma que trabajo en
parejas.
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7. El personal que participara en las actividades de conteo, sellado y
agrupamiento debera tener las manos limpias y secas para evitar humedecer
las boletas electorales.

8. El Personal autorizado con acceso a la Bodega colocara sobre la mesa,
ubicada en la entrada de la bodega, la caja de boletas electorales a sellar,
iniciando con las boletas de la eleccibn de Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de Numero, para el caso de los Consejos
Municipales, siguiendo el orden consecutivo del listado de cajas del formato
de registro de entrada y salida.

9. Para los Consejos Distritales Victoria, Altamira, Nuevo Laredo, Matamoros y
Reynosa, deberan de iniciar con la caja de boletas de Juezas y Jueces de
Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores, siguiendo el orden consecutivo
del listado de cajas del formato de registro de entrada y salida.

10. La persona Responsable de Traslado recibe la caja de boletas a sellar en la
entrada de la bodega y la hace llegar a la estacion de trabajo respectiva.

11. Auxiliar de Control de salida y reingreso a bodega, anotara en el formato del
Anexo 8, el nimero de caja, asi como la fecha y hora de recepcion de la caja
de boletas por sellar en la estacion de trabajo respectiva.

12. Lasylos SEL y CAEL tomaran la caja con las boletas electorales y despegaran
con la mano la cinta con que viene sellada la caja, la abrirdn, extraeran las
boletas y las colocaran sobre la mesa, teniendo precaucién de no cortar ni
dafar la primera boleta de la caja respectiva. Se hace especial énfasis de no
utilizar instrumentos que ocasionen dafios a las boletas (tales como cuter,
navaja, tijeras, etc.).

13. Unavez abiertas las cajas que contienen las boletas electorales, las y los SEL
o CAEL verificardn en primeramente que los blocs de boletas electorales de la
eleccion de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de
Numero correspondan a la entidad, al distrito judicial y municipio, para el caso
de las boletas de Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales,
gue correspondan a la entidad, distrito judicial, municipio y sala regional, para
el caso de las boletas electorales de Magistraturas del Tribunal de Disciplina
Judicial, que correspondan a la entidad, distrito judicial, municipio y para el
caso de las boletas electorales de Juezas y Jueces de Primera Instancia y
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Jueces y Juezas Menores, que correspondan a la entidad, distrito judicial y
municipio.

14. Lasylos SEL y CAEL procederan a contar las boletas para precisar la cantidad
recibida, siguiendo la secuencia numérica de los folios de cada bloc y se
sellaran al dorso dentro del recuadro lineas punteadas. Se cuidara que durante
el manejo de los blocs no se deterioren, desprendan o manchen las boletas
electorales.

15. Lasy los SEL y CAEL deberan informar a la persona Enlace Operativo si se
advierten boletas con folios repetidos, dafiadas con errores de impresion
o desprendidas del talon foliado, de tal forma que se tenga que prescindir
de su utilizacion; la persona Enlace Operativo llevara un seguimiento puntual
para registrar los folios que se vayan descartando (faltantes o dafiados),
debiendo poner en conocimiento de la Presidencia y la Secretaria del Consejo,
y proceder con su sustitucién para lo cual debera tomar de los ultimos folios
de la eleccion correspondiente, lo que permitira que no sea necesario
recorrer los folios, situacion que debera consignarse en el acta
circunstanciada que se levante para tal efecto. Asimismo, debera realizar los
ajustes en el Anexo 2. Agrupamiento de boletas en razon de los electores de
cada casilla, en los casos de sustitucion de folios.

16. Las y los CAEL y SEL deberan sellarlas al dorso dentro del recuadro lineas
punteadas utilizando tinta de secado rapido para evitar derrames o manchas,
cuidando que, durante el manejo de los blocs no se deterioren, desprendan o
manchen las boletas.

Ejemplo:
Dorso de la boleta de Magistratura

Supernumerariay Magistraturas
Regionales

Dorso de la boleta de Magistratura del Pleno
del Supremo Tribunal de Justicia de Numero

MAGISTRATURAS DEL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DE NUMERO

SN SIS 4 YIS YA VHISIONN

MAGISTRATURAS DEL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNA L DE JUSTICIA DE NOMERO
OHIWNN 30 VIDLLSNI 30 TYNNSIYL OWIHJNS T30 ONITd 130 SYHNLVHLISIOVW

OUIWNN 30 VIDILSNS 30 TYNNEN [4dNS 130 ONI'1d 130 SYHNLYHLSIOVA

Lugar donde se

Lugar donde se .
colocara el sello

colocara el sello
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Dorso de la boleta de Magistraturas del Dorso de la boleta de Juezas y

Tribunal de Disciplina Judicial Jueces de Primera Instancia y

Juezas y Jueces Menores

MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL

JUEZAS Y JUEZAS ¥

Asvzanr,

WIIANT VNIIDSIA 30 TVNNBILL T30 SYSALYESIOVI

JUEZAS ¥ JUECES DE PRIMERA INSTANCIA Y JUEZAS Y JUECES MENORES.

MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL

SVZA07 AV Asvzanr

TVIDIANT YNIAIDSIA 30 JRANGILL T30 SYHNLYHISIOVIW

Lugar donde se
Lugar donde se colocara el sello
colocara el sello

Al momento del sellado de las boletas, se debera cuidar el exceso de tinta en la boleta, evitando que
pueda traspasar la hoja.

'MAGISTRATURAS DEL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DE NUMERO

DEJUSTIC

OHIWNN 30 VIDLLSNI 30 TYNNEIYL OWIHANS T30 ONITd 130 SYHNLVHLISIOVIN

‘OHIWNN 30 VIDLLSNS 30 TYNNBIYL OWIHANS 130 ONITd 130 SVUNLYHLSIOVIN

Ay \

Exceso de tinta
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I ENTIDAD FEDERATIVA: TAMAUL IPAS A
DISTRITO JUDKCIAL: .5 IETAM- 000,000
MUNICIPID; m188m

[PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2024-2025
MAGISTRATURA SUPERNUMERARIA Y

MAGISTRATURAS REGIONALES
TAMAULIPAS DISTRITOJUDKCIAL — MUNICIFIO
Seleccione, en el recuadro correspandiente v coda cargo, los candidaturas e su preferencia
MAGISTRATURA SUPERNUMERARIA ESTATAL
Escriba el nimera cormespondientea | candidatura
f
i
] i = ma PROCESO ELECTORAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 1
|
g2 IETAM MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL o n
z
; ENTIDADFEDERATIVA DISTRITO JUDICIAL MUNICIPIO |
o ofz ]
1:? Seleceiane, en el recundro correspondiente a cudo corgo, las condidaturas de su :
)
scribalos imesos correspon ertes s condidaturas e 3 feres Esariba losnimerosc
i
1
|
pen o8 P MAGISTRATURAS REGIONALES SALR ALTAMIRA
| : -
|

ole v N PE Escriba el nimero correspondiente a ] candidatura

FDISC AL AIDEAL

OF. T UNAL

GSTRATURSS
prrdsia

H
i
éL
§
5
FH

Drarents -

N

AN

Exceso de tinta Exceso de tinta

17. Una vez concluido el conteo y sellado de la caja en turno, la colocara en el
lugar designado, de donde la o el Responsable de Traslado la tomara y
realizara lo procedente.

18. En caso de presentarse algun dafio o desperfecto deberan informar
inmediatamente a la Secretaria, quien debera llevar un registro de los eventos
acontecidos a efecto de consignarlos en el acta circunstanciada que para tal
efecto se realice.

19. La o el Responsable de Traslado informara al Auxiliar de Control de salida y
reingreso a la bodega sobre la caja de boletas sellada, para que éste registre
en el formato correspondiente sobre las cajas que salen y reingresan ya
selladas. Posteriormente, entregard al Responsable de bodega, para su
resguardo al interior de la bodega y a cambio de la caja de boletas selladas,
podra solicitar una nueva caja. Para llevar un control estricto de los folios y
blocs que se encuentran en proceso de sellado en las mesas de trabajo, no se
permitird entregar cajas de mas.

20. Este proceso se repetird tantas veces sea necesario hasta concluir con la
totalidad de las boletas de cada una de las elecciones, para el caso de los
23
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Consejos Municipales, exceptuando los municipios de Altamira, Cd. Madero,
Tampico, Casas, GUémez, Nuevo Laredo, Matamoros, Reynosa y Victoria,
para estos municipios las cajas de las boletas de Juezas y Jueces de Primera
Instancia y Jueces y Jueces Menores, sera contada y sellada en la sede del
Consejo Distrital correspondiente.

Cabe mencionar que para el sellado no se permitira lo siguiente:

£ Alimentos ni bebidas en las mesas de trabajo (incluida la tinta), esto para evitar
derrames gque puedan dafiar o manchar las boletas electorales.

a resguardo del personal indicado para ello;

manchar las boletas al unirse una con otra;

Celulares y camaras digitales en las mesas de trabajo;

No se deberd dejar millares incompletos para que éstos sean regresados

Al aplicar el sello, el cojin no debera contener exceso de tinta para prevenir

Se recomienda contar con cera cuenta facil o dedales de hule para pasar las boletas.
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Responsable de bodega
Responsable de traslado
Responsable de conteo,
sellado y agrupamiento
Auxiliar de conteo vy
sellado

Asistente de registro
Asistente de insumos
Auxiliar de control
saliday regreso

de

/

Si al término de la jornada de trabajo no se concluyé el procedimiento de conteo, sellado y
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agrupamiento de boletas, se deberéa cerrar la bodega conforme al apartado 5.4 de este

documento para su reanudacion al dia siguiente.
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6.4 Agrupamiento de boletas electorales

Con el proposito de eficientizar el desarrollo de la actividad, dependiendo de la
disponibilidad de espacio y del nUmero de personal, se procurarda que, el conteo,
sellado y agrupamiento se realice a manera de linea de produccion, es decir, las tres
diferentes actividades se realicen mediante una secuencia lineal de operaciones de
manera simultanea, en un mismo intervalo de tiempo, sin entorpecerse mutuamente.

En este sentido, de manera simultdnea al conteo y sellado, las boletas electorales se
agruparan de manera consecutiva, conforme a los siguientes criterios:

£ Total de electores que se encuentren registrados en la Lista Nominal.

£ Para el caso de las casillas seccionales especiales se asignaran 1,000 boletas
por casilla.

£ Las boletas adicionales seran exclusivas para las casillas especiales y se
contemplaran para los FMDC.

El Responsable de folios de las boletas electorales, debera llevar el controly
seguimiento preciso de los folios de las boletas electorales que se distribuiran a cada
Mesa Directiva de Casilla, atendiendo las sustituciones que se hayan realizado durante
la actividad de conteo, lo cual se hara a través del formato del Anexo 3. Para el llenado
de dicho formato, serd necesario cuidar la correcta asignacion de los folios segun
corresponda al total de boletas, iniciando con la primera casilla del distrito o municipio
segun el tipo de eleccion.

Para tal actividad, se estableceran grupos de trabajo integrados por las y los SEL y
CAEL, bajo la supervision de las Consejeras y Consejeros Municipales y Distritales del
IETAM, los cuales verificaran que los cortes de los folios sean los correctos y que
correspondan a la seccion, tipo de casilla y tipo de eleccion.

El procedimiento del agrupamiento de boletas se realizara de acuerdo a lo siguiente:

v~ En el caso de realizarse el agrupamiento y el conteo y sellado en momentos
diferentes, la o el Responsable de Bodega debera realizar el registro en el
formato Anexo 1, el motivo de la apertura de la bodega, los funcionarios
presentes, hora, fecha, entre otros datos.

v~ Auxiliar de Control de salida y reingreso bodega, registrara el nimero de
cada caja o sobre que salga de la bodega y su reingreso como paquetes
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(agrupamiento) que corresponden a cada casilla, dicho operativo sera
vigilado por las consejerias de los Consejos Municipales y Distritales del
IETAM, lo anterior se consignara en el acta circunstanciada que para tal
efecto se elabore.

¥~ En ese sentido, se recomienda seguir la misma mecéanica aplicada:

1. La o el Responsable de Traslado tomara la caja y la trasladaré a la mesa
de trabajo, de donde el destinatario las tomara.

2. Una o un SEL o CAEL, con base en la asignacion de folios y agrupacion
de casillas seccionales por distrito o municipio consignados en el Anexo
3, segun corresponda el tipo de eleccidén, se procedera a contar las
boletas, siguiendo la secuencia numérica de los folios de cada bloc.

3. El primer filtro integrado por SEL y CAEL, procedera a verificar y cotejar
las boletas electorales de acuerdo al tipo de eleccién, seccién, tipo de
casilla y el niumero de folio inicial y final de las boletas.

4. El segundo filtro conformado también por SEL o CAEL y una Consejera
o Consejero Electoral, verificard nuevamente las boletas electorales.

5. Se procedera a introducir las boletas en la bolsa para boletas entregadas
alas PMDC, y se doblaré la pestafia sin habilitar la cinta de seguridad,;
por su parte, se introducira el resto de la documentacion electoral en la
caja paquete electoral de la eleccidn correspondiente.

6. El Auxiliar de traslado reportard el paquete electoral con las boletas
electorales ingresadas, al Auxiliar de Control de salida y reingreso como
paguete electoral a la bodega, inmediatamente sera entregado a la o el
responsable de Bodega, quien introduciré el paquete con las boletas en
el lugar correspondiente en la bodega, registrandolo en el formato. Anexo
7.

7. Una vez concluido el procedimiento descrito, las boletas electorales
sobrantes, incluso aquellas que se prescindieron de ellas por deterioro,
por manchas o cualquier situacion que se haya presentado, se aplicara
lo relativo sefalado en el apartado 9. Inutilizacion de las boletas
electorales, debiendo de ser resguardadas en una caja 0 sobre
identificandolas de esa manera “Boletas inutilizadas” e introducirlas en la
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bodega electoral en un lugar destinado para ellas; acto seguido, se
procedera a sellar la puerta de la bodega con las fajillas firmadas por los
integrantes del Consejo Municipal y del Consejo Distrital. La o el
Responsable de Bodega, procederéa a llenar el formato correspondiente
a la apertura y cierre de bodega en el Anexo 1.

El Consejo Municipal y el Consejo Distrital, a través de la Presidencia, reportara el
avance de las actividades a la DEOLE, por los medios que esta estime necesarios para
mantener informado al Consejo General y a la Secretaria del IETAM.

AGRUPAMIENTO
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6.5 Armado y rotulacién de las cajas paquete electoral

De manera simultanea y con la finalidad de agilizar los trabajos de integracion de la
DyME de los paquetes electorales, la Presidencia del Consejo Municipal y del Consejo
Distrital, instruira la formacién de equipos de trabajo con las y los CAEL y/o SEL que no
participen en el agrupamiento de boletas, para rotular los paquetes electorales de cada
ambito con el nombre de la entidad federativa, nUmero de distrito judicial, municipio,
seccion vy tipo de casilla, ademas si por la cantidad de personas del listado nominal es
necesario agregar otro paquete de esa casilla seccional es necesario rotular caja

paquete 1 de tanto; asi como la colocacion de un cédigo QR con los datos de
identificacion de las casillas seccionales.
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Paquete

de

Cdédigo QR

Caja paquete electoral para la
eleccion:
eJuezas y Jueces de
Primera Instanciay Juezas y
Jueces Menores

Cédigo QR

Caja paquete electoral para las
elecciones:

e Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia

e Magistratura Supernumeraria
y Magistraturas Regionales

e Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial

DISTRITOLOCAL
16 XICOTENCATL
Municipio:
XICOTENCATL
Secaiin: 1719
Casilla: C1
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7. INTEGRACION DE LOS PAQUETES ELECTORALES

La integracion de la DyME es una tarea que debe desarrollarse con responsabilidad y
bajo la vigilancia de las consejerias electorales, y con la participacion del personal
técnico operativo y, las y los SEL y CAEL.

7.1 Actos Previos

¥~ Previo al armado e integracién de paquetes electorales, en la sede del consejo
municipal y distrital, se realizara la Rotulacion en el espacio correspondiente
en la Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva de
casilla seccional de la eleccion de Magistratura del Pleno del Supremo Tribunal
de Justicia de Numero, Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la
mesa directiva de casilla seccional de la eleccion de Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales, Bolsa para boletas entregadas a
la presidencia de la mesa directiva de casilla seccional de la eleccion de
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial y Bolsa para boletas
entregadas a la presidencia de la mesa directiva de casilla seccional de la
eleccion de Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

v~ Se habilitardn mesas de trabajo en las que estara la DyME, por lo que las y los
SEL y CAEL seran responsables de integrar los paquetes electorales de cada
ambito, para lo cual se debera elaborar una ruta de trabajo con sus nombres,
secciones y tipo de casilla seccional.

Ejemplo de llenado de la etiqueta:

ENTIDAD: TAMAULIPAS
DISTRITO: 01 NUEVO LAREDO
MUNICIPIO: NUEVO LAREDO
SECCION: 873

CASILLA: B1

Ejemplo de bolsa:
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PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025

Magistratura Supernumeraria

Magistraturas del Pleno del Supremo
y Magistraturas Regionales

Tribunal de Justicia de Niimero

BOLETAS ENTREGADAS BOLETAS ENTREGADAS
A LA PRESIDENCIA A LA PRESIDENCIA
DE MESA DIRECTIVA DE DE MESA DIRECTIVA DE
CASILLA SECCIONAL CASILLA SECCIONAL
e | S :
de de
Esta bolsa contiene un total de boletas de la eleccién Esta bolsa contiene un total de. - boletas de la eleccion

{Escriba con nimero)
de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Numero. de Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

DELNUMERO: IETAM- . .+ . . | ALNUMERO: IETAM-__+ .+ . . | DELNUMERO: IETAM- L. — ALNUMERO: IETAM-___.______.___ |
Conpiiero) Con nimero]

Conndmero) (Connime rol

DEL NUMERO: IETAM - ._A_:C_A‘ﬁ_l_.‘ AL NUMERO: IETAM - '_‘_’E_.‘x_’_‘_‘ DELNUMERO: IETAM - . | ALNUMERO: IETAM - f‘,—‘

Conmimero]

»

7

o
PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025 IETAM

Magistraturas del Tribunal PROCESO ELECTORAL LOCAL EXTRAORDINARIO 2024-2025
daDisapineXidlcial Juezas y Jueces de Primera Instancia

BOLETAS ENTREGADAS yJuezas y Jueces Menores

A LA PRESIDENCIA BOLETAS ENTREGADAS
DE MESA DIRECTIVA DE A LA PRESIDENCIA
CASILLA SECCIONAL DE MESA DIRECTIVA DE
CASILLA SECCIONAL

de
de

Esta bolsa contiene un total de —— i boletas de la eleccién bol I boletas de Ia

£ . > i con amasa). Esta bolsa iene un total de oletas de la eleccién
de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial. R Escrfba con nimero)

de Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.
DEL NUMERO: IETAM-1 1 1 1 1 | ALNUMERO: ETAM -1« 1 1 1 1 <
(Connomero ) (Connimero} DEL NUMERO: IETAM - it ALNUMERO: IETAM - L+ 11|

DELNUMERO: (ETAM-L_+ 1 1 . ] ALNU ETAM-L_ 0 . . | S S—— ALNUMEROE IETAMS

(Comnumero) ] (Comnimero} o Y-

7.2 Procedimiento de integracion de los Paquetes Electorales

Bajo la coordinacion y supervision de la Presidencia, Secretaria y Consejerias
Municipales y Distritales, y con el apoyo de las y los SEL y CAEL, se procedera a

integrar la demas documentacion electoral a los paquetes electorales segun
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corresponda el tipo de eleccion Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de
Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales,
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial, Juezas y Jueces de Primera Instancia
y Juezas y Jueces Menores, para ello se deberan seguir las siguientes
recomendaciones:

v~ En caso de que la integracion de paquetes electorales se lleve a cabo en fecha
distinta a la de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas electorales

v~ La Secretaria del Consejo, debera levantar acta circunstanciada de la apertura
y cierre de la bodega con motivo de la integracidon de los paquetes electorales.
Asimismo, sobre la actividad de la integracion de los paquetes electorales, en
donde se detallara el avance del mismo.

v~ La o el Responsable de Bodega registrara en el Anexo 1, el motivo de la
apertura de la bodega electoral; asimismo en el control de entrada y salida de
la documentacion electoral, bajo su estricta supervision, primeramente, sacara
documentacion electoral de la bodegay la entregara al Auxiliar de traslado, para
su colocacion en las estaciones de trabajo.

¥~ En las mesas de trabajo, se colocaran la DyME, formando un circuito con las
mesas de trabajo, asignando a una o un SEL como responsable por cada
estacion de trabajo, la creacion de las estaciones de trabajo se realizara de
conformidad con el espacio destinado para la integracion de los paquetes
electorales.

v~ El personal designado sacara las cajas paquete electoral primeramente de color
verde mismo que contienen previamente las boletas de Magistraturas del Pleno
del Supremo Tribunal de Justicia de Namero, Magistratura Supernumeraria y
Magistraturas Regionales, Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

La Presidencia deberd coordinar todas las actividades de distribuciéon de la
DyME en las mesas de trabajo, supervisando en todo momento las consejeras
y consejeros electorales, y una vez que se encuentre distribuido deberan iniciar
los trabajos de integracion de paquetes electorales.

v~ El Auxiliar de Bodega registrara sobre la salida del paquete electoral y la
asignacion al responsable del circuito, para la integracion del resto de la

documentacioén electoral.

v~ Las y los SEL, se encargaran de la integracién de cada paquete electoral, la
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cual debera ser acorde con el recibo de entrega de la documentacion a la PMDC
(Anexo 4), la intencién de este procedimiento es para garantizar que no falten
documentos o materiales.

v~ Las o los SEL deberéan introducir al paquete electoral, las actas, bolsas, sobre,
y demas documentacion correspondiente a su seccién y casilla seccional,
teniendo cuidado de verificar que la caja paquete electoral corresponda a la
asignacion de las boletas electorales.

v~ Una vez integrados los paquetes electorales seran resguardados en la Bodega
electoral, bajo el protocolo establecido.

Ejemplo:
v =
I I A GEEEn
BODEGA ELECTORAL =
- =
eAyxnlar de bodega ==
—
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o | 7| b
Auxiliar de control N/ N/
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Estacion de Estacion de
trabajo trabajo
1 2

7.3 Listado de la documentacién que debe integrarse a la caja paquete electoral
(verde) para las elecciones Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de
Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales,
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial para casillas Basicas y
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Contiguas.

No. DOCUMENTACION ELECTORAL

1 Acta de la jornada electoral, clasificacion y conteo y constancia de
clausura de casilla seccional.

2 Hoja de incidentes.

3 Boleta electoral de la eleccidon de Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

4 Boleta electoral de la eleccidon de Magistratura Supernumeraria v
Magistraturas Regionales.

5 Boleta electoral de la eleccion de Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial.

6 Cartel de resultados de casilla seccional
Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa

7 directiva de casilla seccional de la eleccidon Magistraturas del
Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

8 Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion Magistraturas del Pleno
del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

9 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion Magistraturas
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

10 Bolsa para boletas enfregadas a la presidencia de la mesa
directiva de casilla seccional de la eleccion Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales

11 Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion de la eleccion
Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales

12 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

13 Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa
directiva de casilla seccional de la eleccion Magistraturas del
Tribunal de Disciplina Judicial.

14 | Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion Magistraturas del
Tribunal de Disciplina Judicial.

15 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion Magistraturas
del Tribunal de Disciplina Judicial.

16 | Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo
Municipal.

7.4 Listado de la documentacion que debe integrarse a la caja paquete electoral
(verde) para la elecciones Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de
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Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales,
Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial para Casilla seccional Especial.

Acta de la jornada electoral, clasificacion y conteo y constancia
de clausura de casilla seccional.

2 Hoja de incidentes.

Boleta electoral de la eleccion de Magistraturas del Pleno del

3 Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Boleta electoral de la eleccidon de Magistratura Supernumeraria y
4 Magistraturas Regionales.
5 Boleta electoral de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de

Disciplina Judicial.

6 |Actadelasy los electores en trdnsito

7 |Cartel de resultados de casilla seccional

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
8 |de caisilla seccional de la eleccidn Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccién Magistraturas del Pleno
del Supremo Tribunal de Justicia de Numero.

10 PBolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidn Magistraturas
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

11 [Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
de casilla seccional de la eleccidon Magistratura Supernumeraria y
Magistraturas Regionales

12 Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion de la eleccion
Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales

13 PBolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidon Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

14 Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
de casilla seccional de la eleccion Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial.

15 PBolsa de boletas sobrantes de la eleccidon Magistraturas del Tribunal
de Disciplina Judicial.

16 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccién Magistraturas
del Tribunal de Disciplina Judicial.

17 [Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo
Municipal

7.5 Listado de la documentaciéon que debe integrarse a la caja paquete electoral
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(rosa) de la eleccion de Juezas y Jueces de Primera Instanciay Juezas y Jueces
Menores para casillas seccionales Basicas y Contiguas.

1 Boleta electoral de la eleccion de Juezas y Jueces de Primera
Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa
2 directiva de caisilla seccional de la eleccion Juezas y Jueces de
Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccién Juezas y Jueces de

3 Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

4 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la elecciéon Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

5 Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo

Distrital

7.6 Listado de la documentacién que debe integrarse a la caja paquete
electoral (rosa) de la eleccion de Juezas y Jueces de Primera Instancia y
Juezas y Jueces Menores para Casilla Especial.

Boleta electoral de la eleccion de Juezas y Jueces de Primera
Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa
2 directiva de casilla seccional de la eleccidon Juezas y Jueces de
Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion Juezas y Jueces de

3 Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

4 Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

5 Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo

Distrital

7.7 Verificacion de la integracion de los paquetes electorales

Una vez integrados los paquetes electorales, se debera realizar las verificaciones de
la integracién de los mismos, bajo el procedimiento siguiente:

1. Se realizara una verificacién del contenido de los paquetes electorales por la o el
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CAEL o SEL, con la finalidad de que corrobore los DyME introducidos en cada
uno de los paquetes electorales, utilizando el Anexo 6, debiendo registrar la
fecha, hora, asi como nombre y firma de quien realiz6 la verificacion.

2. Y una segunda verificacién cuando los paquetes electorales salgan de la bodega
electoral, en las instalaciones del Consejo Municipal o en su caso del Consejo
Distrital, conforme a la programacion de entrega a las PMDC, es decir del 26 al
30 de mayo al 2025; del mismo modo se debera utilizar el Anexo 6 debiendo
registrar la fecha, hora, asi como nombre y firma de quien realizé la verificacion.

8. PROTOCOLO DE SEGURIDAD PARA REPOSICION DE
DOCUMENTACION ELECTORAL

8.1 Durante el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas

En el supuesto de requerir boletas electorales derivado del deterioro o maltrato, o por
defectos de la impresion y en el que se haya agotado las boletas electorales de una
determinada eleccion, el Consejo Municipal y Distrital, informara a la DEOLE, mediante
oficio, incluyendo el Acta Circunstanciada del procedimiento de Conteo, sellado y
agrupamiento de las boletas, donde se consigne el hecho que se tuvo que prescindir
de las boletas segun el tipo de eleccion, por los motivos antes mencionados;
remitiendo de manera inmediata por correo electronico dicha informacién, a efecto de
que la DEOLE realice la solicitud de reimpresion de las boletas.

8.2 Por causa de fuerza mayor y caso fortuito

El principal compromiso del IETAM como 6rgano responsable de la preparacion,
desarrollo y vigilancia del Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025, es garantizar a
la ciudadania su derecho al sufragio en las elecciones de Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria Yy
Magistraturas Regionales, Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial, Juezas y
Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores, mediante las boletas
electorales; por lo anterior, en el &nimo de garantizar a la ciudadania que, en un caso
fortuito o de fuerza mayor, siempre que sea materialmente posible, en el periodo de la
entrega de la DyME a las PDMC y hasta el dia previo al dia de la Jornada Electoral,
se realizard el siguiente procedimiento.

1. La Presidencia del Consejo Municipal y el Consejo Distrital correspondiente,
en los casos de fuerza mayor y casos fortuitos, por oficio debera solicitar al
Consejo General, la reimpresion de documentacion electoral con las
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cantidades especificas de documentos en el Anexo 5.

2. Debera acomparfiar a dicha solicitud Acta Circunstanciada en la que se
consignen los hechos o las causas de fuerza mayor o fortuita, que da origen
a la solicitud de reimpresion de la documentacién electoral.

3. La persona Titular de la Secretaria del Consejo Municipal y del Consejo
Distrital, que corresponda, debera presentar la denuncia ante el Ministerio
Publico sobre los hechos o las causas de fuerza mayor o fortuita.

4. Presentada la solicitud a que se refiere el numeral 1, el Consejo General del
IETAM debera dar atencion inmediata a través de la Comision Especial de
Seguimiento , quien, a su vez, instruird a la DEOLE, lo conducente.

5. La DEOLE, realizara la solicitud por escrito a la empresa “Talleres Graficos
de México”, para la reimpresion de la documentacion electoral,
estableciendo la fecha de entrega y la forma de envio.

6. La DEOLE deberd solicitar a la Secretaria Ejecutiva del IETAM la
acreditacion del personal para la custodia y acompafiamiento de la
documentacion electoral.

7. La DEOLE solicitara la custodia de seguridad publica para el traslado de la
las boletas electorales al Consejo Municipal y del Consejo Distrital
respectivo.

8. La DEOLE realizara el Informe de las acciones realizadas a la Comision
Especial de Seguimiento al Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025

9. INUTILIZACION DE BOLETAS ELECTORALES

Por otro lado, una vez concluido el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento
de boletas electorales, la Presidencia del Consejo respectivo identificara las boletas
excedentes y las que no fueron aptas para su destino en las casillas seccionales,
haciendo constar en el acta circunstanciada respectiva, la identificacion de los folios
de dichas boletas para su posterior inutilizacion.

En sesion extraordinaria que celebren los consejos el 31 de mayo de 2025 se
procedera a la inutilizacion de las boletas antes mencionadas, bajo el siguiente
procedimiento:

v~ Los Consejos Municipales y Consejos Distritales, previa convocatoria a los
integrantes del mismo, a la Reunion de Trabajo celebrada con motivo de la
integracion de los paquetes electorales, llevaran a cabo la inutilizacién de
las boletas electorales que no fueron aptas para su destino en las casillas
seccionales o que sufrieron deterioro durante el procedimiento de conteo,
sellado y agrupamiento, asi como las boletas excedentes.
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v~ La o el Presidente del Consejo Municipal y del Consejo Distrital, solicitara a
los integrantes de dicho consejo trasladarse a la bodega electoral, y en
presencia de los asistentes, requerird al personal autorizado para el acceso
de bodega, extraer la caja o sobre donde se depositaron las boletas
electorales excedentes, asi como las boletas electorales que resultaron no
aptas durante el conteo, sellado y agrupamiento de las mismas, a efecto de
llevarlas al pleno del Consejo.

v~ Una vez que se encuentren en el pleno del Consejo, a la vista de todos los
integrantes, la o el Secretario del Consejo, con el auxilio de personal
administrativo procederan a inutilizar la totalidad de las boletas electorales
mediante dos lineas diagonales, utilizando crayones.

v~ Hecho lo anterior, se procedera a incorporar las boletas inutilizadas a una
caja(s) o sobre(s) y mediante fajillas se sellaran, asi como de las consejeras
y los consejeros electorales del Consejo Municipal o del Consejo Distrital;
posteriormente, se trasladaran a la bodega electoral, para su depdsito en un
lugar especifico para ello y cierre de la misma, mediante la utilizacién de la
bitacora correspondiente.

v~ Lo anteriormente sefialado, se incorporara en el acta circunstanciada, que
para tal efecto levante la o el Secretario del Consejo Municipal y del Consejo
Distrital, asentando el total de las boletas inutilizadas y los folios
correspondientes.

10. ENTREGA DE LA DyME A LAS PMDC

Toda vez que la documentacion electoral tanto federal como local debera entregarse
al mismo tiempo a las PMDC, los Consejos Distritales del INE integraran una agenda
de entrega, para lo cual es necesario que se coordinen los Consejos Municipales del
IETAM.

Dicha coordinacion contemplara, desde el horario de apertura de las respectivas
Bodegas Electorales, la programacién de la entrega de los paquetes electorales, los
tipos de vehiculos a utilizar para el desarrollo de la actividad, acciones precisas que
realizara cada una de las figuras durante la entrega (CAE federal y local), asi como el
resguardo de los recibos de entrega de los paquetes electorales en el ambito federal
y local.
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De esta manera sera posible reducir los tiempos de entrega y tener un mayor control
en la entrega de la DyME que se distribuye desde los Consejos Distritales del INE y
de los Consejos Municipales y el Consejo Distrital del IETAM.

Tomando en consideracién, los plazos y términos legales establecidos en la Ley
Electoral General y la Ley Electoral Local.

11. REPORTES PARA OFICINAS CENTRALES

Concluido el procedimiento de conteo, sellado y agrupamiento de las boletas
electorales, asi como el armado de paquetes electorales, la Secretaria del Consejo
Municipal y Consejos Distritales procederd a elaborar las actas circunstanciadas
correspondientes, para ser remitidas, debidamente firmadas, a la Comision Especial
de Seguimiento al Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025 de Organizacion
Electoral a través de la DEOLE.
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12. ANEXOS
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ANEXO 1.
Bitacora de bodega electoral para consejos distritales y municipales

Bitacora de Apertura y Cierre de Bodegas Electorales en los érganos competentes del Instituto Electoral de Tamaulipas

Entidad Federativa: _Tamaulipas Distrito Judicial:

Marque con una “X"” quien se encontro presente durante la apertura o cierre:

Apertura
Cierre
Motivo:
Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Secretaria Técnica Consejeria Electoral Consejeria Electoral Consejeria Electoral Consejeria Electoral

Nombre y firma del Consejero(a) Presidente del
Consejo Distrital o Municipal

Bitacora de Apertura y Cierre de Bodegas Electorales en los 6rganos competentes del Instituto Electoral de Tamaulipas

Entidad Federativa: _Tamaulipas Municipio:

Marque con una “X” quien se encontr6 presente durante la apertura o cierre:

Apertura
Cierre
Motivo:
Nombre y firma Nombrey firma Nombre y firma Nombre y firma Nombre y firma
Secretaria Técnica Consejeria Electoral Consejeria Electoral Consejeria Electoral Consejeria Electoral

Nombre y firma del Consejero(a) Presidente del
Consejo Distrital o Municipal
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ANEXO 3.
Formato de agrupamiento de boletas en razén del numero de electores en cada
casilla electoral de las elecciones de Magistraturas del Pleno del Supremo
Tribunal de Justicia de Numero, Magistratura Supernumeraria y Magistraturas
Regionales, Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial y Juezas y Jueces
de Primera Instanciay Juezas y Jueces Menores

- Proceso
s CONSEJO MUNICIPAL < Z) Electoral
IETAM REPORTE DE ENTRADA Y SALIDA B #rdinario: 2025
CAJA DE BOLETOS ELECTORALES A ESTACIONES DE TRABAJO
TIPO DE ELECCION: CANTIDAD DE CAJAS DE BOLETAS:
gﬂE FE msmo HORA NOMBRE AUXILIAR DE TRABAJO FE CH:E Gnsson- | /IOMBR DETRASLADO

AUXILIAR DE CONTROL DE SALIDA Y REGRESA A BODEGA
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ANEXO 4.
Recibo de entrega de documentacion y material electoral a las PMDC

ﬁ olhoEo RECIBO DE DOCUMENTACIGN Y MATERIALES ELECTORALES
(& ocmosowo ENTREGADOS ALAPRESIDENCIA DE MESA DIRECTIVA DE LA CASILLA SECCIONAL

2024-2025
Entidad Federativa; TAMAULIPAS Distrito Electoral Local:
Municipi Localidad o Colonia:
Seccién (con nd Numero de casilla:
Recibi en:
{calfe ynimeroj
delaoel C.C jero Presid del Consejo alas g hrs. del dia del mes de de 2025,
& Tndmero) (nimero)

la siguiente documentacioén y materiales electorales:
BOLETAS CANTIDAD DELNUMERO  ALNUMERO

Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia
de Numero.

Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Etapa 1 Instalacion de la casilla seccional

No. Documentacidn electoral Cantidad
1. | Acta de la jornada electoral, clasificacion y conteo, y constancia de clausura de la casilla seccional. 2

2. | Hoja de incidentes. 1

3 Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccion de Magistraturas .

del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Namero.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccion de Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccion de Magistraturas
del Tribunal de Disciplina Judicial.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccién de Juezas y Jueces

o de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores. J
No. Materiales electorales Cantidad
1. | Caja paquete electoral. Indique con nimero [
2. | Cintade seguridad para urnay caja paquete electoral. Indique con nimero [
3. | Mampara especial. Indique con nimero |
4, | Urnas Indique con nimero 41
Etapa 2 Clasificacion y conteo de la casilla seccional
No. Documentacion electoral Cantidad
1. |Sobre para expediente de la casilla seccional. 1
2. |Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Numero. 1
3. |Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales. 1
4. |Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial. 1
5. |Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores. 1

Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccion de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de

6. <

Ndmero. 1
7. |Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Magistratura Super iay i uras Regional 1
8. |Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial. 1
9. |Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores. 1
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)

de casilla:

Etapa 3 Clausura e Integracion de paquete

[ No.| Documentacion electoral [Cantidad|
| 1. |Cartel de resultados de la casilla seccional. | 1 |
Otros
No. Descripcion Cantidad

T
2
3.
4.
5,

FUNCIONARIO/A QUE ENTREGA PRESIDENTE/A DE LA MESA DIRECTIVA DE

LA CASILLA SECCIONAL

NOMBREY FIRMA

NOMBREY FIRMA
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ﬁ qeciocso - RECIBO DE DOCUMENTACION Y MATERIALES ELECTORALES ENTREGADOS
[y, DTmActoMARo A | A PRESIDENCIA DEMESA DIRECTIVA DE LA CASILLA SECCIONAL ESPECIAL

Entidad Fed ( d Distrito Electoral Local:
Municipio: Localidad o Colonia:
Seccion (con nimero): Ndmero de casilla:
Recibien:
Calley namero]
delaoelC.C jero Presid: del Consejo alas 3 hrs. del dia del mes de de 2025,
(namero) (namero) (namero)
la siguiente documentacién y materiales electorales:
BOLETAS CANTIDAD DELNUMERO AL NUMERO

Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia
de Namero.

Magistraturas Supernumeraria y Sala Regional.

Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Etapa 1 Instalacion de la casilla seccional

No. Documentacion electoral Cantidad

1. | Acta de la jornada electoral, clasificacién y conteo, y constancia de clausura de la casilla seccional. 2

2. | Hoja de incidentes. 1

3. |Actade lasy los lectores en transito para casillas seccionales especiales. 1

a Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccién de Magistraturas 1
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Nimero.

5 Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccién de Magistraturas 1
Supernumeraria y Sala Regional.

@ Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccién de Magistraturas 1

del Tribunal de Disciplina Judicial.
Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de mesa directiva de la casilla seccional de la eleccién de Juezas y Jueces
de Primera Instancia y Juezasy Jueces Menores.

No. Materiales electorales Cantidad

1 Caja paquete electoral. Indique con niimero ]

2. Cinta de seguridad para urna y caja paquete electoral. Indique con nimero ]

3. | Mampara especial. Indique con niimero ]

4. | Cancel electoral portatil. Indique con nimero ]
Etapa 2 Clasifica y conteo de la casilla seccional

Documentacion electoral Cantidad

Sobre para expediente de la casilla seccional. 1
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de Ntimero. 1
Bolsa para boletas sobrantes de la eleccién de Magistraturas Supernumeraria y Sala Regional. 1
1
1

Bolsa para boletas sobrantes de la elecciéon de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

Bolsa para boletas sobrantes de la eleccion de Juezasy Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.
Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccion de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de
Nimero.

Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Magi as Super iaySala
Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.
Bolsa para boletas sacadas de la urna de la eleccién de Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.
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Seccién (con nu Numero de casilla:

Etapa 3 Clausura e Integracion de paquete
No. |
1. | Cartel de resultados de la casilla seccional.

Documentacion electoral C

[Cantidad]
[ + |

Otros

0. Descripcion Cantidad

Ll Eod Fad Dol Bl

FUNCIONARIO/A QUE ENTREGA PRESIDENTE/A DE LA MESA DIRECTIVA DE
LA CASILLA SECCIONAL

NOMBREY FIRMA NOMBREY FIRMA
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Anexo 5
Solicitud de boletas adicionales
! Solicitud de boletas adicionales para el
= = Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025
Consejo Electoral: Fecha:
Distrito Municipio Cantidad de Boletas Observaciones
C C.
Consejero (a) Presidente (a) del Secretario(a) del Consejo
Consejo Municipal (Nombre y firma)

(Nombre y firma)
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Anexo 6

VERIFICACION DE INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL DE LAS
ELECCIONES MAGISTRATURAS DEL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE
JUSTICIA DE NUMERO, MAGISTRATURA SUPERNUMERARIA Y
MAGISTRATURAS REGIONALES, MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL DE
DISCIPLINA JUDICIAL

CONSEJO MUNICIPAL:

CASILLA:
VERIFICADO INSUMO o . .
Acta de la jornada electoral, clasificacién y conteo y constancia de clausura de casilla

seccional.

Hoja de incidentes.

Boleta electoral de la eleccidén de Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de
Justicia de NUmero.

Boleta electoral de la eleccién de Magistratura Supernumeraria y Magistraturas
Regionales.

Boleta electoral de la eleccién de Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

Cartel de resultados de casilla seccional

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva de casilla seccional
de la eleccién Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccidon Magistraturas del Pleno del Supremo Tribunal
de Justicia de NUmero.

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccién Magistraturas del Pleno del Supremo
Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva de casilla seccional
de la eleccion Magistratura Supernumeraria y Magistraturas Regionales

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccién Magistratura Supernumeraria y Magistraturas
Regionales

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidon Magistratura Supernumeraria y
Magistraturas Regionales.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva de casilla seccional
de la eleccion Magistraturas del Tribunal de Disciplina Judicial.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccidon Magistraturas del Tribunal de Disciplina
Judicial.

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidon Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial.

Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo Municipal.

Observaciones:

Fechay hora Nombre y firma de quien verifica

48



Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracion de

= = los documentos y materiales electorales en los Consejos Municipales y Distritales

TN Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025
IETAM

Anexo 6
VERIFICACION DE INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL
MAGISTRATURAS DEL PLENO DEL SUPREMO TRIBUNAL DE JUSTICIA DE
NUMERO, MAGISTRATURA SUPERNUMERARIA Y MAGISTRATURAS
REGIONALES, MAGISTRATURAS DEL TRIBUNAL DE DISCIPLINA JUDICIAL

CONSEJO MUNICIPAL
CASILLA ESPECIAL:

VERIFICADO INSUMO QU
Acta de la jornada electoral, clasificacion y conteo y constancia de
clausura de casilla seccional.

Hoja de incidentes.

Boleta electoral de la eleccidon de Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Boleta electoral de la eleccion de Magistratura Supernumeraria vy
Magistraturas Regionales.

Boleta electoral de la eleccion de Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial.

Acta de las y los electores en transito

Cartel de resultados de casilla seccional

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
de casilla seccional de la eleccidon Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion Magistraturas del Pleno del
Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidn Magistraturas
del Pleno del Supremo Tribunal de Justicia de NUmero.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
de casilla seccional de la eleccidn Magistratura Supernumeraria |
Magistraturas Regionales

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccion Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidon Magistratura
Supernumeraria y Magistraturas Regionales.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la mesa directiva
de casilla seccional de la eleccion Magistraturas del Tribunal de
Disciplina Judicial.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccidén Magistraturas del Tribunal
de Disciplina Judicial.
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VERIFICADO INSUMO
Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion Magistraturas
del Tribunal de Disciplina Judicial.

Manual para el conteo, sellado, agrupamiento de boletas e integracion de
los documentos y materiales electorales en los Consejos Municipales y Distritales
Proceso Electoral Extraordinario 2024-2025

Sobre para expediente de casilla seccional para el Consejo
Municipal

Observaciones:

Fechay hora Nombre y firma de quien verifica
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Anexo 6
VERIFICACION DE INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL DE LA ELECCION
DE JUEZAS Y JUECES DE PRIMERA INSTANCIA Y JUEZAS Y JUECES MENORES.

CONSEJO MUNICIPAL/DISTRITAL

CASILLA:

VERIFICADO INSUMO h
Boleta electoral de la eleccién de Juezas y Jueces de
Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la
mesa directiva de casilla seccional de la elecciéon Juezas
y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.
Bolsa de boletas sobrantes de la eleccidon Juezas y Jueces
de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccion
Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces
Menores.

Sobre para expediente de casilla seccional para el
Consejo Distrital

Observaciones:

Fechay hora Nombre y firma de quien verifica
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LR B
IETAM

Anexo 6
VERIFICACION DE INTEGRACION DEL PAQUETE ELECTORAL DE LA ELECCION
DE JUEZAS Y JUECES DE PRIMERA INSTANCIA Y JUEZAS Y JUECES MENORES.

CONSEJO MUNICIPAL/DISTRITALES

CASILLA ESPECIAL:

VERIFICADO INSUMO y 4
Boleta electoral de la eleccion de Juezas y Jueces de
Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa para boletas entregadas a la presidencia de la
mesa directiva de casilla seccional de la eleccidén
Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces
Menores.

Bolsa de boletas sobrantes de la eleccidén Juezas y
Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces Menores.

Bolsa de boletas sacadas de la urna de la eleccidén
Juezas y Jueces de Primera Instancia y Juezas y Jueces
Menores.

Sobre para expediente de casilla seccional para el
Consejo Distrital

Observaciones:

Fecha y hora Nombre y firma de quien verifica
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INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIZAS

Anexo 7.
Bitacora de entrada de paquetes

. BITACORA DE ENTRADA DE PAQUETES ELECTORALES & Proceso
CONSEJO MUNICIPAL = Electoral
AM Extraordinario 2025
| FECHA: | |
HORA  SECCION  CASILLA PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE
NOMENCLATURA PARA CASILLAS: BASICA=B1 CONTIGUA 1=C1
CONTIGUA 1=E1 C1 ESPECIAL 1=S1
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INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIZAS

Bitacora de salida de paquetes

i BITACORA DE SALIDA DE PAQUETES ELECTORALES Proceso
CONSEJO MUNICIPAL Electoral
IETAM Extraordinario 2025
| FECHA: | |
HORA  SECCION  CASILLA PERSONA QUE ENTREGA PERSONA QUE RECIBE
NOMENCLATURA PARA CASILLAS: BASICA=B1 CONTIGUA 1=C1
CONTIGUA 1=E1 C1 ESPECIAL 1=S1
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INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIZAS

Anexo 8.
Reporte de entrada y salida de cajas de boletas electorales
a estaciones de trabajo

P N > Proceso
LA R B e =) Electoral
IETAM REPORTE DE ENTRADA Y SALIDA ExtradiinalQy2028
CAJA DE BOLETOS ELECTORALES A ESTACIONES DE TRABAJO
TIPO DE ELECCION: CANTIDAD DE CAJAS DE BOLETAS:
E‘.AI.I)E = AsAuo HORa  NOMBREAUXILIARDETRABAO CHAR\E GRESOH TR NMTMSLADO

AUXILIAR DE CONTROL DE SALIDA 'Y REGRESA A BODEGA

55





