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INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS



 

ACTA ADMINISTRATIVA

ENTREGA-RECEPCIÓN (INICIAL/FINAL) DE LOS RECURSOS HUMANOS, MATERIALES Y FINANCIEROS ASIGNADOS A LA (C. NOMBRE DEL SERVIDOR(A) PÚBLICO(A) QUE RECIBE) COMO (PUESTO) DEL INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS. 

En Ciudad Victoria, Tamaulipas, siendo las ____ horas del día _______ de _______ del año dos mil veinticuatro, constituidos en las Oficinas que ocupa la (ÁREA) , sito en Calle (dirección), el C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE ENTREGA), (PUESTO), y (el/la) C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBE), quien ha sido designada como (PUESTO); la C. (NOMBRE COMPLETO DEL DIRECTOR ADMINISTRATIVO O REPRESENTANTE), (CARGO QUE OCUPA EL DIRECTOR ADMINISTRATIVO O REPRESENTANTE); y el C. (NOMBRE COMPLETO DEL TITULAR O REPRESENTANTE DEL ÓRGANO DE CONTROL), (CARGO QUE OCUPA EN EL ÓRGANO DE CONTROL) del Órgano Interno de Control, con el objeto de dar cumplimiento a lo establecido en los artículos 5º, fracción I y II, 21, 28 y 29 de la Ley para la Entrega-Recepción de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 
- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - A C T U A C I O N E S - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

I.- El C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBE), ha sido designado por (QUIEN LO DESIGNÓ) del Instituto Electoral de Tamaulipas, para ocupar el cargo de (PUESTO), mediante nombramiento oficial de fecha (FECHA DEL NOMBRAMIENTO).- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

II.- El C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE ENTREGA), quien deja de ocupar el cargo de (PUESTO), manifiesta que en este acto hace entrega al C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBE), como (PUESTO), de los recursos humanos, materiales y financieros que tuvo asignados para el desempeño de su encargo, y la información que a éstos corresponde se encuentra registrada en los formatos y anexos de los Lineamientos emitidos por el Órgano Interno de Control del Instituto Electoral de Tamaulipas, en los términos de los artículos 6º y 7, de la Ley para la Entrega-Recepción de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas, mismos que a continuación se describen:- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

RELACIÓN DE FORMATOS

	FORMATO
	FOJAS
	ANEXO

	ESTRUCTURA ORGÁNICA 
	
	

	F-EO-01 ESTRUCTURA ORGÁNICA
	
	

	ORDEN JURÍDICO DE ACTUACIÓN
	
	

	F-OJ-02 ORDEN JURÍDICO DE ACTUACIÓN
	
	

	RECURSOS HUMANOS
	
	

	F-RH-03 PLANTILLA DE PERSONAL ACTUALIZADA
	
	

	F-RH-04 PERSONAL SUJETO A PAGO DE HONORARIOS
	
	

	F-RH-05 PERSONAL CON PERMISO, LICENCIA O COMISIÓN
	
	

	RECURSOS MATERIALES
	
	

	F-RM-06 MOBILIARIO Y EQUIPO DE OFICINA
	
	

	F-RM-07 EQUIPO DE TRANSPORTE Y MAQUINARIA
	
	

	F-RM-08 EQUIPO DE COMUNICACIÓN
	
	

	F-RM-09 INVENTARIO DE ALMACÉN
	
	

	F-RM-10 BIENES INMUEBLES
	
	

	F-RM-11 INVENTARIO DE PROGRAMAS DE CÓMPUTO
	
	

	F-RM-12 INVENTARIOS DE EQUIPOS DE CÓMPUTO
	
	

	F-RM-13 BIENES DADOS DE BAJA
	
	

	RECURSOS FINANCIEROS
	
	

	F-RF-14 ESTADOS FINANCIEROS
	
	

	F-RF-15 RELACIÓN DE CUENTAS BANCARIAS
	
	

	F-RF-16 CHEQUES PENDIENTES DE ENTREGAR
	
	

	F-RF-17 INGRESOS PENDIENTES DE DEPÓSITO
	
	

	F-RF-18 DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR
	
	

	F-RF-19 PASIVOS A CORTO, MEDIANO Y LARGO PLAZO
	
	

	F-RF-20 PASIVOS CONTINGENTES
	
	

	F-RF-21 PRESUPUESTO AUTORIZADO
	
	

	F-RF-22 RESUMEN DE INFORMACIÓN DE FONDOS
	
	

	F-RF-23 ARQUEO DE EFECTIVO
	
	

	F-RF-24 COMPROBANTES DE GASTOS
	
	

	OBRAS PÚBLICAS
	
	

	F-OP-25 INVENTARIO DE OBRAS TERMINADAS Y EN PROCESO
	
	

	F-OP-26 ANTICIPO DE OBRAS PENDIENTES DE AMORTIZAR
	
	

	F-OP-27 ACCIONES DE DESARROLLO SOCIAL
	
	

	DERECHOS Y OBLIGACIONES
	
	

	F-DO-28 CONTRATOS Y CONVENIOS
	
	

	F-DO-29 ACUERDOS DE COORDINACIÓN, ANEXOS DE EJECUCIÓN
	
	

	Y CONVENIOS DE CONCERTACIÓN
	
	

	F-DO-30 CONTRATOS DE FIDEICOMISOS
	
	

	RELACIÓN DE ARCHIVOS
	
	

	F-RA-31 RELACIÓN DE ARCHIVOS
	
	

	F-RA-32 ARCHIVOS POR SECCIONES
	
	

	F-RA-33 RELACIÓN DE ARCHIVOS HISTÓRICOS
	
	

	F-RA-34 INVENTARIO DE INFORMACIÓN EN MEDIOS MAGNÉTICOS
	
	

	F-RA-35 INVENTARIO BIBLIOGRÁFICO Y AUDIOVISUAL
	
	

	F-RA-36 ASUNTOS EN TRAMITE O PENDIENTES DE RESOLVER
	
	

	F-RA-37 FORMAS OFICIALES
	
	

	F-RA-38 RELACIÓN DE PROCESOS
	
	

	F-RA-39 INFORMACIÓN SOBRE PROGRAMAS INSTITUCIÓNALES Y ESPECIALES
	
	

	OTROS
	
	

	F-NA-40 RELACIÓN DE FORMATOS QUE NO APLICAN
	
	

	F-OT-41 RELACIÓN DE FORMATOS CERTIFICADOS
	
	

	
	
	


Los formatos que se mencionan en esta acta, forman parte integrante de la misma y se firman en todas sus fojas para su validación y efectos legales a que haya lugar, por las personas designadas para su elaboración. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

III.- La documentación que ampara otro tipo de información que por su naturaleza no se encuentra comprendida en los formatos mencionados, se describe en los renglones destinados al apartado de Observaciones, y debidamente firmada por las personas que intervienen, se anexa a la presente acta, para que forme parte integrante de la misma. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

IV.- El C.(NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE ENTREGA), manifiesta haber proporcionado sin omisión alguna todos los elementos necesarios para la formulación de la presente Acta Administrativa, y que conoce el contenido del artículo 31 de la Ley para la Entrega – Recepción de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas, que dispone lo siguiente: “Artículo 31.- Los servidores públicos que entregan, estarán obligados a proporcionar a las autoridades entrantes y al Órgano de Control que corresponda, la información que requieran y a atender las aclaraciones que les soliciten durante 60 días naturales siguientes al acto de entrega-recepción”.- - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

V.- La presente Acta no implica liberación alguna de responsabilidades que con posterioridad pueda llegarse a determinar por la autoridad competente en los términos de la Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de Tamaulipas. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -
VI.- El C. (NOMBRE DEL SERVIDOR PÚBLICO QUE RECIBE), recibe con las reservas de la ley todos los recursos y documentos que se precisan en el contenido de la presente Acta y sus anexos. - - - - - - - - - - - - - - - -

VII.- De la información que consta en la presente acta y de la documentación que forma parte de la misma, se hacen constar las siguientes Observaciones: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

VIII.- Cierre de acta. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - -

Previa lectura de la presente acta y no habiendo más información que hacer constar se da por concluida, siendo las _______horas del día_____________, firmando para constancia al margen y al calce los que en ella intervinieron. Conste. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

La presente Acta Administrativa, se elabora y firma por cuadruplicado, para que, juntamente con los anexos que la integran sea distribuida en los términos del artículo 23, fracción I, de la Ley para la Entrega – Recepción de los Recursos Asignados a los Poderes y Ayuntamientos del Estado de Tamaulipas, así como el punto decimo de los Lineamientos para la Entrega - Recepción de los Recursos Humanos, Materiales y Financieros a cargo de las Personas Servidoras Públicas del Instituto Electoral de Tamaulipas, entregando un ejemplar a cada una de las personas que intervinieron en el acto. - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - - 

	TITULAR QUE ENTREGA

___________________(FIRMA)_______________

(NOMBRE COMPLETO)


	TITULAR QUE RECIBE

_______________(FIRMA)_________________

(NOMBRE COMPLETO)

(CARGO)

	TITULAR O REPRESENTANTE DE LA 

DIRECCIÓN DE ADMINISTRACIÓN
_________________(FIRMA)_______________

(NOMBRE COMPLETO)
(CARGO)


	TITULAR O REPRESENTANTE DEL 
ÓRGANO INTERNO DE CONTROL

_______________(FIRMA)_________________

(NOMBRE COMPLETO)

(CARGO)
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