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INTRODUCCION

En el Articulo 41 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y en la Ley General de
Instituciones y Procedimientos Electorales, se sefiala al Instituto Nacional Electoral (INE) como el
depositario de la actividad electoral, por lo que se constituye como el responsable de la funcion del
Estado de preparar, desarrollar, organizar y conducir los procesos electorales federales y locales.

En la Ley General de Instituciones y Procedimientos Electorales, Articulo 32, numeral 1, inciso a, fraccion
VI, se indica que el INE tendra la atribucién de fiscalizar los ingresos y egresos de los partidos politicos.

De conformidad con lo establecido en la Ley General de Partidos Politicos, Articulos 18 numeral 2, 35
numeral 1; 37 numeral 1, 38 numeral 3; 39 numeral 3, inciso a; 40 numeral 1 y 60 numeral 2, es un deber
de los sujetos obligados registrar sus operaciones en el SIF.

Asimismo, de acuerdo con lo sefialado en el Articulo 78 de la Ley General de Partidos Politicos, también
mediante el Sistema de Contabilidad en Linea, los sujetos obligados deben presentar informes
trimestrales —dentro de los treinta dias siguientes a la conclusién del periodo—, asi como informes anuales
de la operacion ordinaria —dentro de los sesenta dias siguientes a la conclusion del ejercicio que se esté
reportando.

Es importante mencionar que los informes trimestrales solo tienen caracter informativo, de conformidad
con lo estipulado en el articulo 260 del Reglamento de Fiscalizacién, y que durante los ejercicios en los
que exista proceso electoral los partidos politicos no estan obligados a la presentacién de éstos, lo
anterior con fundamento en el articulo 258, numeral 3, del mismo ordenamiento.

De conformidad con el Articulo 191 numeral 1 inciso b, de la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, el INE mediante el Consejo General, en funciéon de la capacidad técnica y
financiera, tiene la facultad de desarrollar, implementar y administrar el sistema de contabilidad en linea.
El sistema debera cumplir con lo estipulado en el Articulos 60 de la Ley General de Partidos Politicos y el
Articulo 39 numeral 2, del Reglamento de Fiscalizacién, incorporando funcionalidades para contar un
acceso seguro mediante una cuenta de usuario, el registro y consulta en linea de operaciones por parte
de los sujetos obligados (partidos politicos, coaliciones, aspirantes, precandidatos, candidatos y
candidatos independientes) permitiendo identificar cada operacién con su respectiva documentacion
soporte de las operaciones registradas.

De conformidad con lo dispuesto en el Reglamento de Fiscalizacion, Articulos 18 numeral 2, 35 numeral
1, 38 numeral 3 y 40 numeral 1, los sujetos obligados son los responsables de realizar el registro de las
operaciones en el Sistema de Contabilidad en Linea.

En el Sistema de Contabilidad en Linea se incorporan a las funcionalidades existentes (proceso de
campania) el proceso de precampafia, para cumplir con lo dispuesto en la Ley General de Instituciones y
Procedimientos Electorales, con la Ley General de Partidos Politicos, asi como el Reglamento de
Fiscalizacion.

De acuerdo con la Ley de Instituciones y Procedimientos Electorales y el Reglamento de Fiscalizacion, en
los Articulos 227 numeral 1 y 193 numeral 1, respectivamente, por precampafia electoral se entiende al
conjunto de actos que realizan los partidos politicos, sus militantes y los precandidatos a candidaturas a
cargos de eleccion popular debidamente registrados por cada partido.

Mediante el SIF se cumple con la obligacion del registro de operaciones, asi como la presentacion de los
informes correspondientes a este proceso electoral, aplicable a los precandidatos y a aspirantes a
obtener el apoyo ciudadano, para adquirir el registro como candidatos independientes; el término para la
presentacion de los informes es de 10 dias posteriores a la conclusién del periodo de precampafia en el
caso de precandidatos, tratdndose de aspirantes dentro de los treinta dias siguientes a la conclusién del
periodo para recabar el apoyo ciudadano, de conformidad con lo establecido en el Articulo 235 numeral
1, incisos a y b, y considerando que es obligacion de los partidos politicos, y los precandidatos se
consideran responsables solidarios en el cumplimiento de los informes de precampafia en términos de los
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articulos 79 de la Ley General de Partidos Politicos, 223, numeral 6 y 7 del Reglamento de Fiscalizacion,
y que en caso de incumplimiento las infracciones se analizan de forma separada.

El presente Manual constituye un instrumento de apoyo para los partidos politicos, en el registro de sus
operaciones; asi como la integracién y presentacion de sus informes.

La version 1.0 del SIF se libero el 6 de marzo de 2015, para su aplicacion en los periodos de campafia de
los Procesos Electorales Federal y Locales 2014-2015.

En el disefio del Sistema se observé la legislacién politica-electoral descrita anteriormente, mediante el
establecimiento de criterios que coadyuvaran en el cumplimiento de las obligaciones de los sujetos
obligados, por ejemplo las que se enuncian a continuacion:

— Se cuenta con un mecanismo de seguridad que garantiza la integridad de la informacion.

— Permite el acceso seguro, registro y consulta en linea de operaciones por parte de los partidos,
coaliciones, aspirantes, precandidatos, candidatos y candidatos independientes.

— Los registros contables identifican cada operacion, relacionandola con la documentacion
comprobatoria.

Con base en la experiencia en el funcionamiento del Sistema se desarrollé la version 2.0, en la que se
incorporaron los periodos de precampafia y ordinario, asi como nuevas funcionalidades del periodo de
campafia que atienden areas de oportunidad identificadas.

Los principales cambios y mejoras de la version 2.0 del SIF son los siguientes:
— Elresponsable de finanzas de cada partido politico administrara las cuentas de sus usuarios.

— Se disefi6 un moédulo de temporalidad, el cual muestra las fechas inicio y término de cada etapa
de los procesos de precampafia, campafa y periodo ordinario.

— Se cuenta con un solo Catalogo de Cuentas, administrado por el INE, aplicable para los tres
procesos.

— Se integran Catalogos Auxiliares, administrados por los sujetos obligados, que consisten en
bases de datos relacionadas con cuentas contables, que por su importancia requieren el detalle
de las operaciones.

— Se cuenta con una clasificacién de evidencias que permite una mejor identificacion de los
archivos adjuntos.

Cabe destacar como fortaleza en el SIF v2.0, la vinculacién que tendra con el Sistema del Registro
Nacional de Candidatos, que se libera en enero de 2016 y que concentrara informacion de aspirantes,
precandidatos y candidatos independientes tanto en el ambito federal como local, y sera el insumo para
generar las contabilidades dentro del Sistema.

El Manual de Usuario tiene el propésito de mostrar el funcionamiento del SIF, detallando la estructura de
cada madulo que lo integra, a fin de facilitar la comprension del usuario y favorecer su correcta operacion.

El Manual se integra por 12 capitulos, en el primero se presentan los requerimientos técnicos para una
operacion adecuada del sistema; en el segundo se encuentra el procedimiento para crear y administrar
las cuentas de los usuarios del Sistema.

En el tercer capitulo se describe el médulo de temporalidad que es una herramienta de apoyo para los
sujetos obligados en el cumplimiento de los términos legales. En el cuarto capitulo se encuentran las
definiciones y estructura del Catalogo de Cuentas Contables y de los Catalogos Auxiliares.

En el quinto capitulo se explican las funcionalidades de los Catalogos Auxiliares, los cuales son
administrados por los sujetos obligados.

En el capitulo sexto se guia al usuario en la captura de las agendas de eventos de los procesos de
precampafa y campana.
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En el capitulo séptimo se detallan las acciones para el registro de operaciones contables, guiando al
usuario en el conocimiento y captura de las polizas, acciones que se complementan con el capitulo
octavo en el que se describe el procedimiento para cargar las evidencias.

En el capitulo noveno se presenta el procedimiento para prorratear gastos de precampafia y campafia,
asi como para generar los reportes correspondientes.

En el capitulo décimo se describe el procedimiento para generar los reportes contables: diario, mayor,
balanza de comprobacion y reporte mayor de catalogos auxiliares.

En el capitulo décimo primero se aborda lo relativo a la integracién y presentacién de los informes de los
sujetos obligados.

Finalmente, en el capitulo décimo primero se narra el plan de contingencia aplicable ante cualquier
incidencia presentada en el SIF que impida la operacion normal de los usuarios.
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I.  REQUERIMIENTOS TECNICOS RECOMENDADOS

Equipo de Cémputo, Navegador y Software

e Procesador:
Intel(R) Core (TM)2 Quad CPU Q9400 a 2.66 GHZ

¢ Memoria RAM:
Un tamarfio minimo de 2.00 GB

e Disco Duro:
Un tamafio minimo de 160 GB

e Sistema Operativo:
Windows 7 Profesional a 64 Bits Service Pack 1

e Navegador web:
Google Chrome Versién 39.0.2171.99m

e Software adicional:
Adobe Acrobat Reader: X1 11.0.10

WinZip o WinRar: estos programas son necesarios para descomprimir algunos documentos descargables
en el SIF.

Es importante aclarar que en cuestion de equipo y software el contar con versiones posteriores no
afectara el rendimiento del sistema.

Otros Sistemas Operativos Soportados

- Microsoft Windows 8

- Mac OS

- Mac OS X 10.9 y versiones posteriores
- Linux

- Ubuntu 12.04 y versiones posteriores

- Debian 7 y versiones posteriores

- OpenSuSE 12.2 y versiones posteriores

Servicios de Internet o Enlace de comunicaciones
Existen dos tipos de servicios de Internet o enlaces de comunicaciones los cuales se denominan como:
Simétricos y Asimétricos.

Internet Asimétrico: servicio de internet que no tiene la misma velocidad de carga como descarga de
datos. En este caso siempre la velocidad de descarga va a ser mayor que la velocidad de carga,
dependiendo del proveedor que brinde el servicio.

Este tipo de enlace son los que ofrecen los proveedores de internet convencionales.
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La siguiente tabla ejemplifica el tiempo que tarda en cargar o descargar un archivo de 100MB cuando se
contrata un servicio de internet asimétrico o convencional:

TIEMPO en transferir 100 MB
Banda
Ancha Descarga Carga
en minutos en minutos
1 MB 17 30
2MB 9 15
5MB 35 6
10 MB 1.5 3

Internet Simétrico: servicio de internet cuya velocidad de carga es igual a la velocidad de descarga. Este
servicio esta orientado a clientes corporativos que necesiten realizar trabajo en grupo como video
conferencias, subir contenidos a la red, entre otros.

La siguiente tabla ejemplifica el tiempo que tarda en cargar o descargar un archivo de 100MB cuando se
contrata un servicio de internet simétrico o enlace dedicado:

TIEMPO en transferir 100 MB
Banda
Ancha Descarga Carga
en minutos en minutos
2MB 8.5 8.5
5MB 3.5 3.5
10 MB 1.7 1.7
20 MB 0.8 0.8
50 MB 0.34 0.34
100 MB 0.17 0.17

Es importante mencionar que los tiempos de carga y descarga en ambos servicios son estimaciones y
pueden verse afectados, dependiendo del niumero de dispositivos que se encuentren conectados
simultaneamente a la misma red.

SUGERENCIA:

Realiza un test de velocidad de carga y descarga en la liga siguiente: http://www.speedtest.net/es/

Con ello conocerds la transmision de datos del servicio de internet con el que cuentas.
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Especificaciones referentes a imagenes y videos

Ademas de los requerimientos antes sefialados, es necesario especificar otras caracteristicas para la
carga de evidencias consistentes en archivos de imagenes o videos, para que la carga y descarga sea
correcta dentro de la aplicacion.

a) Imagenes
Se recomiendan archivos con las especificaciones siguientes:
— Resolucion: 120DPI
— Formato: .png, .jpg, .jpeg
— Peso: maximo de 150KB

b) Videos
Se recomiendan archivos con las especificaciones siguientes:
— Resolucion: 720x480 o 320x240
— Formato 6ptimo: Video MPEG-4
— Cobdecs: H.264, AAC
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ll. ADMINISTRACION DE USUARIOS

II.1. Objetivo

Describir el proceso de control, asignacién y administracién de cuentas de usuarios y contrasefias de
acceso al SIF, para los procesos de precampafia, campafia y ejercicio ordinario.

I1.2. Generacion de cuentas y contrasefias

Representante de Finanzas, Administrador y Capturista

De conformidad con lo establecido en los Articulos 39 numeral 5 y 40 numeral 1, del Reglamento de
Fiscalizacion, el INE proporciona via correo electrénico, al Responsable de Finanzas del Comité Ejecutivo
Nacional (CEN) de los partidos politicos nacionales y al Responsable de Finanzas de los partidos
politicos locales, la responsiva con su usuario y contrasefia de acceso al SIF [Cuenta de usuario RF
personalizada].

Como el esquema de operacion del SIF promueve la autogestion en la administracién de los usuarios del
Sujeto Obligado de los partidos politicos nacionales y locales, el RF de cada partido es el responsable de
asignar las cuentas con los perfiles de administradores o capturistas del sujeto obligado. En el caso de
los Partidos Politicos Nacionales, es el Representante Financiero del CEN quien asigna las cuentas de
cada Representante Financiero Estatal (Comité Ejecutivo Estatal, CEE) y éste a su vez el responsable de
asignar las cuentas de administrador o capturista para el registro y control de operaciones en su Entidad.

Un mismo usuario puede contar con privilegios para operar el sistema en los procesos de precampafa,
campafia o ejercicio ordinario, segun lo requiera la operacién y administracion de cada sujeto obligado.

Precandidatos, Aspirantes, Candidatos y Candidatos Independientes

Las cuentas para los precandidatos, aspirantes, candidatos y candidatos independientes se asignan
cuando se realiza el registro de éstos en el Sistema Nacional de Registro de Precandidatos y
Candidatos, asi como de los aspirantes y candidatos independientes y son enviadas a la direccién
de correo electrénico que se haya manifestado como propia en dicho registro. Referencia: Acuerdo
INE/CG1082/2015.

Con esta cuenta el precandidato, aspirante, candidato y candidato independiente puede consultar y dar
seguimiento en todo momento a la informacion del registro de operaciones e informes de su precampafia
0 campafia, segun corresponda.
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A continuacion se muestra el flujo para la asignacion de las cuentas de usuarios del SIF:

Generacién y entrega de cuentas y contrasefias del SIF

REMITE CARTA RESPONSIVA, CON USUARIO Y CONTRASENA

PARTIDOS POLITICOS NACIONALES

4 ADMINISTRADOR RESPONSABLE PARTIDOS POLITICOS LOCALES
= INE DE FINANZAS
EQ
@)@, ASIGNA CUENTAS
= (ADMINSO Y CAPTURISTAS)
RESPONSABLE
DE FINANZAS e ADMINISTRADOR w CEN
AUXILIAR MM SUJETO OBLIGADO J
A (Ambito nacional) {j
\ 4
Q RESPONSABLE
& e FINANZAS CAPTURISTA
Ambito nacional | .
) CEN (Ambito nacional)
—I —_—
3 =
(@)
o RESPONSABLE
Lu DE FINANZAS
3 LOCAL
7))
9
Ey J
(] 4
a | ADMINISTRADOR
"| SUJETO OBLIGADO
\
'd
> CAPTURISTA
\\
Coaliciones

Los privilegios de la coalicidn se asignan a la cuenta del Representante de Finanzas del Partido Politico
responsable de las finanzas y rendicién de cuentas de la coalicién, lo cual es confirmado via electrénica a
la cuenta de correo que haya manifestado como propia. Es decir, con la misma cuenta y usuario puede
operar en el sistema lo concerniente al Partido Politico y a la coaliciébn de los que es Responsable
Financiero.
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Los permisos de la coalicion son adicionales a los que le correspondan como Responsable de Finanzas
de su partido y le permitira crear una nueva estructura de administradores y capturistas para la coalicion
o adicionar los permisos de la coalicion a la estructura de administradores y capturistas existentes para
su partido politico, decisidon que dependera de las necesidades de la administracion interna.

IMPORTANTE:

Es responsabilidad del sujeto obligado informar a la Direccion de Programacién Nacional de la Unidad
Técnica de Fiscalizacion, los cambios de los Responsables de Finanzas, ya que las cuentas son
personalizadas.

Descripcién de roles y lo que podran hacer en el SIF

a) Responsable Financiero
Este rol puede acceder a los mddulos de Administracion de usuarios, Precampafia, Campafia y Ordinario.

El Responsable de Finanzas tiene los privilegios de asignar, consultar y modificar operaciones
(contabilidades) a un capturista de su propio partido a nivel Nacional y en lo que respecta al nivel local
sera lo correspondiente al propio partido y entidad asociada; adicionalmente puede consultar la
temporalidad de los procesos de precamparfa, campafa y del ejercicio ordinario, visualizando las fechas
de inicio y fin de captura de operaciones en el sistema. De igual forma puede consultar la informacién de
todos los precandidatos y candidatos de su partido politico registrados con contabilidad en el SIF.

También puede capturar y consultar usuarios cuyo rol sea: Administrador de sujeto obligado (ADMINSO)
y CAPTURISTA a nivel nacional y a nivel local estos usuarios heredan la Entidad de la cuenta que los
crea.

b) Auxiliar de Responsable Financiero

Este usuario es creado para apoyar al responsable de finanzas en la administracion y operacion del SIF
con la excepcién de que no podréa firmar los informes.

¢) Administrador del sujeto obligado

Este rol tiene la atribucion de administrar los usuarios y la carga de trabajo dentro del SIF del partido
politico; permitiéndole capturar, consultar y modificar los datos de los usuarios CAPTURISTAS.

Como ADMINSO tiene la facultad de capturar y consultar a los Responsables de Finanzas de los comités
de las representaciones locales en las Entidades Federativas; asi como, asignar, consultar y modificar a
los usuarios capturistas las contabilidades tanto en los procesos electorales como en el ejercicio
ordinario.

El ADMINSO, al igual que el usuario Responsable de Finanzas, podra modificar la informacién contenida
en los catalogos auxiliares (carga una por una y por lotes), la agenda de eventos y el catadlogo de cuentas
bancarias. El Unico reporte que puede generar sera el de mayor auxiliar.

NOTA:
Este usuario esta limitado a la entidad a la que se le asocia al momento de capturarlo.
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d) Capturista

Este rol tiene la atribucién principal realizar los registros contables de cada una de las contabilidades que
un Responsable de Finanzas o ADMINSO le asignen dentro del SIF. También puede consultar las pdlizas
generadas, agregar evidencias y modificar el estatus de dichas evidencias.

Adicionalmente puede realizar carga masiva por lotes de registros contables y si cuenta con una
contabilidad de concentradora asociada, realizar prorrateos en los procesos de precampafia y campafia.

Para realizar la captura de las polizas puede consultar la temporalidad a la que estan vinculadas
dependiendo de cada proceso.

A este rol se le permite consultar los catalogos auxiliares que el usuario administrador gestiona, a efecto
de realizar una carga correcta en sus polizas contables. Para efectos de cumplir con el llenado correcto
de la informacién puede capturar la agenda de eventos y consultar las cuentas bancarias por contabilidad
que tenga asignada.

Como método de consulta masiva de informacién el usuario puede generar reportes de diario y mayor, un
reporte de mayor de auxiliares y la balanza de comprobacion de una contabilidad determinada.

NOTA:

Todos los usuarios estan limitados por la entidad que heredan o se les asigna al momento de
generarlos.

Los capturistas asignados en el sistema pueden afectar las contabilidades que un ADMINSO les asigne
directamente, por lo tanto, si el partido dentro de una campafia va coaligado y éste es el responsable de
la coalicién, podra asignar capturistas de su propio partido a efecto de atender contabilidades de la
coalicion que representa.

I1.3. Responsiva

La responsiva del Responsable de Finanzas se remitira por correo electrénico y contendra la informacion
siguiente:

¢ INE

Inatitute Macianal Elecinral

a. Titular. DATOS DE LA CUENTA UNICA DE ACCESO INSTITUCIONAL
b. Nombre de Titular: | A HERNANDEZ ERICK ERNESTO | 6

usuario. MNombre de usuario: erick.a.ext1

o~ Contrasefia: é KH&PT2qT@D
c. Contrasefia. l wgo |
Raol de Usuario: RESPONSABLE DE FINANZAS CEN

d- Fecha de Lo ivormercy gaw W Unicad de Serelcion de Lormaice, 851 Corns Aax Jeras Avves ded (NEtulc nancs e sclicieran m c onites s por islons o povy

generac]én conwn wiecirimcn, Manbon exmmcer x sowEin b podlican o s o s cosnts o s de scoess bl vcioas sigrsds.

6 | Fechar 291272015 I
FPolttica da uso de e cuania IWITE d'e aCCAND Ex impovianis qua proials e
g M
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11.4. Acceso al SIF

El acceso al SIF sera mediante el link que el INE ponga a disposicion en su Portal de Internet.

Para ingresar el sistema solicitara la informacion siguiente:

] Sistema
I Integral do
Fiscalizaciin

Sistema Integral de Fiscalizacion * INE

Instituto Nacional Electoral

a. Usuario.

b. Contrasefia.
Accede con tu cuenta de SIF

Usuario

Contrasefia —@
: : —

Cambio de confrasefia Cambio de contrasefia
usuario intemo usuario extemno

c. Cadigo de |
seguridad.

Compatibilidad dptima con Google Chrome.
Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral 2015
Unidad Técnica de Fiscalizacion SIF V2.0

Una vez registrada la informacion, dar clic en el botén Aceptar.

Posteriormente, se visualizardn los Médulos de Precampafia, Administracién y Ordinario, como lo
muestra la imagen siguiente:

Cerrar Sesibn &

- Sistema
I Integral do
Fiscalizacion

Sistema Integral de Fiscalizacion “- [ | =

Instituto Nacional Electoral

f‘j RiE Eomm

Precampaiia Administracién Ordinario

Compalibiidad éplima con Google Chrome.
Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral 2015
Unidad Técnica de Fiscalizacion SIF V2.0

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 15



Manual de Usuarios
SIF, version 2.0

9 INE

Instituto Nacional Electoral

I1.5. Creacion de cuenta(s) de usuario(s)

Para crear la cuenta de un nuevo usuario, se selecciona el Médulo de Administracién, donde se
desplegara la pantalla siguiente:

] Sistema
E I Integral de . . . o o
iscalzacion Sistema Integral de Fiscalizacion Version 2.0

Home  Administracion de usuarios Gestion Electoral Operaciones Catélogos Reportes Contables

Administracion

Centro de CAU Auviso de proteccion de datos

Sistema Integral de Fiscalizacién 2.0 | Compatibilidad 6ptima con p—

‘Google Chrome

Instituto Nacional Electoral
© Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral

Ingresando al MenU Administracién de usuarios se desplegaran Submends, los cuales tienen los
atributos siguientes:

a. Submenl Usuarios.- En esta seccién se podran generar las cuentas de Administrador Sujeto
Obligado (SIF.ADMINSO.OC) y Capturista (SIF.CAPTURISTA.OC).

b. Submenu Responsable de Finanzas.- En esta secciébn se podra capturar la cuenta del
Responsable de Finanzas del CEE y también un Auxiliar del Responsable de Finanzas. En caso
de ser partido Local solo podra capturar al Responsable de Finanzas Auxiliar.

& Hola Bruno Volver a ment =

Sistema Integral de Eiscalizacion Version 2.0

Administracion de usuarios .. e ENS

Administrad Usuarios
Cenfro de CAU Aviso ion de datos

ion 2.0 | G optima con uda

Institute Nacional Electoral

& Derechos Reservados, Insfituto Macional Electoral

Para generar un nuevo usuario en el SIF debes seguir los pasos siguientes:
Paso 1: Selecciona en el Meni Administracion de usuarios / Submenud Usuarios.
Paso 2: Se despliega un apartado con el nombre: Datos del usuario.

Paso 3: Se deben capturar los datos solicitados:

a. CURP.

b. RFC.

c. Estado.

d. Nombre(s).

e. Primer apellido

f.  Segundo apellido
g. Rol

h. Correo electrénico.

Confirmacion de correo electrénico.
Correo Electronico para Notificacion.

— -
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El correo electrénico para notificaciéon no es un dato indispensable, Unicamente es utilizado para recibir
un archivo PDF con la informacién de la cuenta creada pero sin la contrasefia que se asigné al usuario.

E Administracion de Usuarios
Todos los datos con * son requeridos.

Datos del usuario

“CURP: “RFC: ‘Estado:
SELECCIONA -
‘Nombre(s): “Primer Apellido: Segundo Apeliido:
“Rol: “Correo Electrénico: *Confirmar Correo Electrénico:
SELECCIONA -

En caso de requerir una copia del comprobante de la cuenta creada, indica el correo al que deseas que sea enviada.

Correo Electronico para Netificacion:

Guaraar

En la siguiente imagen se muestra, a manera de ejemplo, la creacion de un perfil de administrador.

Inicio Administracién de usuarios Catalogos

Reportes
Inicio Administracion de Usuarios Capturar
E Administracion de Usuarios
Todos los datos con * son requeridos.
‘ Datos del usuario
"CURP: *RFC: “Estado:
PEAK930331MVZRLTO7 PEAK930331MV1 COMITE EJECUTIVO NACIONAL e
“Nombre(s): “Primer Apellido: segundo Apellido:
KATHERINNE ITZEL PEREZ ALFONSO
*Rol: *Correo Electrénico: “Confirmar Correo Electrénico:
SIF ADMINSO.OC - VICTOR.SUAREZ@INE. MX VICTOR.SUAREZ@INE.MX

En caso de requerir una copia del comprobante de Ia cuenta creada, indica el correo al que deseas que sea enviada
Correo Electrénico para Notificacion:

VICTOR SUAREZ@INE.MX

Guardar

El campo de rol permitird la creacion de un usuario:

SIF.ADMINSO.OC- Usuario con los privilegios de administracion de usuarios Capturistas
(SIF.CAPTURISTA.OC) y asignacion de contabilidades a trabajar para cada usuario; asi como afectar los
catalogos auxiliares que le correspondan por entidad.

SIF.CAPTURISTA.OC- Usuario con los privilegios de registrar pélizas y evidencias de las contabilidades
asignadas y sus catélogos auxiliares.

Paso 4: Da clic en el botén Guardar, el sistema informa si la cuenta fue creada con éxito, con el mensaje
siguiente:

* Cuenta creada exitosamente.

Lacuenta katherinne.perez.extl
hasido asignada a Katherinne
Pérez.
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NOTA:
Los perfiles de usuarios SIF.ADMINSO.OC unicamente puede generarlos los usuarios Responsables de

toral

Finanzas.

11.6. Submend Consultar

11.6.1. Consultar usuarios

Una vez creado al menos un usuario (SIF.ADMINSO.OC o SIF.CAPTURISTA.OC) puede ser consultado
en el Submenu Usuarios, del Meni Administracién de Usuarios, para ello se deben seguir los pasos

siguientes:

Paso 1: Abre el Menu de Tareas.

Paso 2: Selecciona la opcion Consultar.

Menu de Capturar
Consultar |

Modificar
Inicio  Administracion de Usuarios ~ Capturar
= Administra de Usuarios
Captiar Avuda
Consultar
Modificar
suario
Avuda
“Nombre(s): “Primer Apellido: Segundo Apellido:
SERARDO NAFR MENDOZA
“CURP: RFC: “Estado:
XAXA0101001MDFRESW42 REL 22 COMITE EJECUTIVO NACIONAL -
“Rol: “‘Correo Electronico: “Confirmar Correo Electronico:
VICTOR SUAREZ@INE MX

SIF_CAPTURISTA OC o VICTOR SUAREZ@INE. MX

En caso de requerir una copla del comprobante de fa cuenta creada. indica el correo al que deseas que sea enviada

Correo Electrénico para Notificacion:

EMX

VICTOR SUARE

Guardar

Paso 3: Selecciona en el campo Tipo Usuario, el valor de Externo. (Solo si fuese necesario).

Paso 4: Captura al menos uno de los campos Cuenta o0 CURP para realizar la basqueda. (Utiliza el dato

con el que se cuente).

Paso 5: Da clic en el botén Buscar.
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Admi acion de usuarios Catilogos

Inicio  Administracion de Usuarios  Consulfar

E Administracion de Usuarios

e @ O, ©,

Buscar Usuarios |

*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:
SELECCIONA - Buscar
Resuliaoo de 3 DUsqUeds
Cusnia Hombra{s) Apeliidos CURP Comeo Elecirdnice GIupo
Sin registros
Paso 6: Se visualizan los resultados obtenidos por la basqueda.
E Administracion de Usuarios
Todos los datos con * son requeridos.
Buscar Usuarios
*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO s LAML820301MDFRTY11 | Consukar |
Resultado de la busqueda
Cuenta Nombre(s) Apellidos CURP Correo Electrénico Grupo
onardo contrera sif Leonardo Contreras Garrido LAMLB20301MDFRTY11 VICTOR SUAREZ@INE MX SIF ADMINSO.OC

Paso 7: Al seleccionar uno de los resultados se muestran los datos del usuario,

solo para consulta, no
pueden modificarse desde este apartado.

E Administracion de Usuarios

Todos los datos con - son requendos
Buscar Usuarios

“Tipo Usuario:

Cuenta: CURP:
EXTERNO - LAMLS20301MDFRTY11 ConsuRar
Resultado de Is busqueds
Cuenta Nombre(s) Apeiidos cure Cormeo Elecudnico Grupo

Meonardo contrera si [r—— Contreras Garride LAMLE2O30 TMDFRTY 11 VICTOR SUAREZ EINE MX SIF ADMINSO OC
Datos del usuario
Cuenta: “Nombre(s): "Apellidos
LEONARDO CONTRERA SIF EONARDO CONTRERAS GARRIDO
“CURP: ‘RFC: Estado:
LAMLB20301MDFRTY11 LAMLS20301MD COMITE EJECUTIVO NACIONAL -
‘Entidad del Sujeto Obligado: ‘Tipo Sujeto Obligado: “Sujeto Obligado:

COMITE EJECUTIVO NACIONAL - PARTIDO -

NUEVA ALIANZA

‘Correo Electrénico: “Confirmar Correo Electronico:

VICTOR SUAREZ@INE MX VICTOR SUAREZ @INE MX

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 19



9 INE

Instituto Nacional Electoral

Manual de Usuarios
SIF, version 2.0

NOTA:

Puede repetir el procedimiento para consultar mas usuarios, Gnicamente debe capturar los datos
de cuenta o CURP y dar clic nuevamente en el boton Consultar.

11.6.2. Reporte de usuarios

En el submenl Usuarios del mend Administracién de Usuarios, el Representante de Finanzas puede
generar un Reporte de Usuarios asignados por rol o entidad, para ello se deben seguir los pasos

siguientes:

Paso 1: Abre el Menu de Tareas.
Paso 2: Seleccionarla opcion Consultar.
Paso 3:

Sistoma
Integral de
Fiscalizacion

Bif

Inicio  Administracién de usuarios Catdlogos

Inicio  Administracién de Usuarios  Consultar

El Administracion de Usuarios

Todos las datos con * son requeridos.

Se visualiza en la parte inferior de la pantalla el apartado siguiente.

& Hola Bruno Volver

Sistema Integral de Fiscalizacion Version 2.0

a ment =

| Buscar Usuarios

“Tipo Usuario: Cuenta: cure:

SELECCIONA hd Buscar

[T a——
Gusnta Homarats) Apsiicos cune Sormea Ewctionica =

Sin gt

| Reporte de Usuarios ‘
“Ro: “Estado:
SELECCIONA - SELECCIONA - Generar Reporte

Paso 4: Selecciona en el campo Rol, cualquiera de los perfiles siguientes:

SIF.REPRESENTANTEFINANZAS.OC, SIF.REPRESENTANTEFINANZAS.JL, SIF.ADMINSO.OC o
Paso 5: Selecciona en el campo Estado, la Entidad Federativa solicitada.
. .
Paso 6: Da clic en el boton Generar Reporte.
Paso 7: El sistema genera el Reporte en formato Excel, el cual contiene los campos siguientes:
fdw-o-|= reportelsuarios (1) - Microsoft Excel
Inicio Insertar Disefio de pagina Farmulas Datos Revisar Vista Ablebits Data Ablebits Utilities Ablebits Quick Tools Foxit PDF =] g =]
= % Cortar Calib 1 AN === ® | SiAjustartext General - # %ﬂ j |t E( ; ZAumum'W E?a
- 53 Copiar ~ b b = =it e F] A _’;)a & (8] Rettenar - B
- e - - EE=E i= i= - - <0 00 i imi
T copartamato | N F 8 7 EIT| O A | ooyt S 0 % o0 |4 T, Beiamen e | st i e g g,y RS
Portapapeles Fuente Alineacién MNimero Estilos Celdas Modificar
G17 - f;|
A B c o E F G H 1 1
1 |Cuenta MNombre Apellidos Correo electronico Curp Rfc Estado Entidad Sujeto Obligado Tipo Sujeto Obligado Sujeto Obligado
2 |vargas.mickey.sif Vargas Mickey Moreno  miguel. morenoc@ine.mx  MOCMB70910HDFRRG44 MOCMB70910D33 0 COMITE EIECUTIVO NACIONAL  Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
3 |torres.miguel sif Torres Miguel Vargas miguel. morenoc@ine.mx  MOCMB870910HDFRRHES MOCMEB70910544 0 COMITE EJECUTIVO NACIONAL  Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
4 brunodiazsif Bruno Diaz victor suarez@ine mx DIBUB50628HVZDRWO3 DIBUBS06283D4 0 COMITE EIECUTIVO NACIONAL  Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
5 |miguel.morenocord.sif Miguel Angel Moreno Cordova mighma.927@gmail.com  MOCMS70910HDFRRB45 MOCMB70910199 0 COMITE EIECUTIVO NACIONAL  Partido PARTIDO VERDE ECOLOGISTA DE MEXICO
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11.7. Submen Modificar

11.7.1. Modificar usuarios

Una vez que se ha creado un usuario es posible modificar alguno de sus datos si por equivocacion se
hubiesen capturado de manera errénea. El procedimiento a seguir para modificar un usuario es:

Paso 1: En el mend Administraciéon de usuarios submend Usuarios, selecciona dentro del Menu de

Tareas la opcion Modificar.

Capturar
Menu de
Consultar
Tareas
| Modificar |
Iniclo  Administracion de Usuarios ~ Capturar =5y
=| Administracion dedd@@larios
Capturar A !’ U d a
;onsultar requeridos_
Modificar g—
suario
Ayuda
“Nombre(s): “Primer Apellido: Segundo Apellido:
GERARDO MARTINEZ MENDOZA
*"CURP: ‘RFC: ‘Estado:
XAXA0101001MDFRESW42 RELM650226HGR COMITE EJECUTIVO NACIONAL g
“Rol: “Correo Electronico: “Confirmar Correo Electrénico:
VICTOR.SUAREZ@INE MX

SIF. CAPTURISTA OC o VICTOR . SUAREZ@INE . MX

En caso de requerir una copia del comprobante de la cuenta creada, indica el correo al que deseas que sea enviada

Correo Electrénico para Notificacion:
VICTOR SUAREZ@INE MX

Guardar

Paso 2: En el apartado Buscar Usuarios, selecciona el campo Tipo Usuario a modificar, utilizando el
campo Cuenta o CURP, y seleccionando el boton Buscar.

Inicio  Administracion de Usuarics  Modificar
E Administracion de Usuarios

Todos los datos con * son requerides.

Buscar Usuarios

*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:
SELECCIONA - Buscar
Resultado de 18 busgueds
cusnta Momibre{s) Apallidos CURP Comes Electranico Grupa Acclones
Sin registros
Pagina | 21
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Paso 3: Selecciona con un clic al usuario coincidente para realizar los cambios.

Buscar Usuarios

*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:

EXTERNO - MOCMBT70910HDFRRG44 (GLscany)

Resultade de la busgueda

Cuenta INombras) Apallidos GURP Cormao Electronico Grupo Acclongs

vargas. mickey. sif Vargas Mickey Morena MOCMETIHDHDFRRE44

miguel.i i SIF ANTEFINANZAS OC 7|T| # |?|

Paso 4: El sistema despliega los datos del usuario elegido, permitiendo modificar Gnicamente los datos
siguientes:

a) RFC.
b) Estado.
c) Nombre(s) y apellidos.

d) Correo electrénico.

| Buscar Usuarios

“Tipo Usuario: Cusnea:
EXTERHO

cunp:

MOCMET09 10HDFRAGAS Buacar

Datos del usuario

“CURP: “RFC: “Estado:
MOCMB70810HDFRAGAA MOGIB70810033 GOMITE EJEGUTIVG NAGIONAL
Cuenta: “Nombre(a): “Apeilidon:
VARGAS MICKEY SIF VARGAS MICKEY MORENG
“Corres Elscardnico: “Confirmar Corres Electronico:
MIGUEL MOREHOGCEINE MX MIGUEL MORENOGARINE MX

Guardar

Asignacion de Grupo

Grupo Actuat: Grupo Nueve:

SIF REPRESENTANTEFINANZAS OC SELECCIONA

Paso 5: Dar clic en el boton Guardar.

Adicionalmente dentro del campo Buscar Usuarios, se tienen tres acciones a realizar con el usuario:

Buscar Usuarios

*Tipo Usuario: Cuenta:

CURP:
EXTERNO - MOCMS70910HDFRRG44
Resultade de la busqueda
Cusnta Hombrajs) Apallidos CURP Cormen Elsctronico Grupo Acciones
vangas, mickey sif Vargas Mickey Morens MOCMET0910HDFRRGA4 miguel. marenoe@ine. mx SIF.REPRESENTANTEFINANZAS OC 7| T| & |?|
Version 2.0
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» Restablecer contrasefia.- Esta accién permite reenviar al correo registrado en el usuario una
" nueva contrasefia.
| a ' Quitar permisos.- Esta accién permite al usuario eliminar el rol asignado cuando se dio de alta
i | (esto permite que a un usuario capturista se le asigne el rol de administrador o viceversa).
' ? ' Desvincular de sujeto obligado.- Esta accién permite que un usuario asignado a un sujeto
| J obligado pueda ser desvinculado y por lo tanto permite concederlo a otro sujeto obligado.

I1.7.2. Asignacion de Grupos

El procedimiento a seguir para la Asignacién de Grupos para un usuario es:
Paso 1: En el mend Administracién de usuarios submena Usuarios, selecciona dentro del Menu de
Tareas la opcién Modificar.

Capturar
Menu de Consultar

Tareas :
Modificar
\ Iniclo  Administracion de Usuarios ~ Capturar
=| Administracion dedd8larios

. Ayuda
Consultar [raveridog
suario

Ayuda

‘Nombre(s): ‘Primer Apellido: Segundo Apellido:

GERARDO MARTINEZ ENDOZA

"CURP: ‘RFC: “Estado:

XAXA0101001MDFRESW42 RELM650226HGR COMITE EJECUTIVO NACIONAL .

‘Rol: “Correo Electronico: “Confirmar Correo Electrénico:

R SUAREZ@INE MX >TOR SUAREZ@INE MX

SIF CAPTURISTA OC - VICT!

En caso de requerir una copia del comprobante de la cuenta creada, Indica el correo al que deseas que sea enviada

Correo Electronico para Notificacion:

VICTOR SUAREZ@INE MX

Guardar

Paso 2: En el campo Asignacion de Grupo, el sistema muestra del lado izquierdo el Grupo Actual al que
esta asignado y del lado derecho el Grupo Nuevo al cual se desea asignar, por lo que una vez modificado

selecciona el boton Guardar.

Asignacion de Grupo

Grupo Actual: Grupo Nuevo:

SIF. REPRESENTANTEFINANZAS.OC SIF.ADMINSO.0C

Guardar
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11.8. Asignacién de operaciones

El SIF permite asignar a usuarios con el rol de Capturista (SIF.CAPTURISTA.OC) contabilidades de
operacion ordinaria del Sujeto Obligado al que pertenezca, asi como aquellas pertenecientes a un
precandidato o candidato.

A continuacion se detalla cada uno de los pasos para asignar cada una de las contabilidades
mencionadas.

11.8.1. Asignacion de contabilidades de operacion ordinaria

Paso 1: Selecciona en el Men de Inicio, el médulo de Gasto Ordinario como se muestra a continuacion:

) B(E Bomm

Precampaiia Administracion Ordinario

Compatibilidad éptima con Google Chrome.
Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral 2015
Unidad Técnica de Fiscalizacion SIF V2.0

Paso 2: Abre el mend Administracion de usuarios y selecciona el submenl Asignacion de
operaciones:

Volver al ment &

[ ] Sistemna
BHif =, , o
Sistema Integral'de Fiscalizacion
Proceso Ordinano
Contabilidad:

Inicio Administracion de usuariosa Gestion Electoral Operaciones Catalogos Reportes contables

Inicio h acicr| de Operaciones  Capturar

E Asianacion de Operaciones
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Paso 3: Realiza la consulta del usuario capturista (rol SIF.CAPTURISTA.OC) al que se desea asignar
una contabilidad (de la misma forma en la que se realiza en el paso 3, 4 y 5 del apartado I.7. de
Modificar usuarios).

Inicio  Administracién de Usuarios = Asignacion de Operaciones = Capturar

E Asignacion de Operaciones

dos los datos con () son requeridos

‘ Consulta de cuenta |

a-l—iPD Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO - VICTOR CARRETES SIF Sonsuitay
Resultado de la busqueda ‘
Cuenta Nombre(s) Apeliidos. CURP Correo Electronico Grupo
victor carretes sif Victer Carretes XAXA0101001MDFRESWE0 VICTOR.SUAREZ@INE MX SIF . CAPTURISTA.OC

Paso 4: Selecciona de los resultados, el usuario al que se asignaran las contabilidades:

IR AdmRatEEn OF LSuined  AdgRacin de Opeiaciones | Caplurar

E Asignacion de Operaciones
Seedl bt didod ooe 150 regusridea

Consulta de cuenta

~Tips Usuana: Cumnea: CLRF:

EXTERSO - VICTORL CARRETES. S Compar

Fmsstnds e b bssgeata

Carrvis Momiering drricdon L=t T Lprirenars. Grepa

srpiay 18 welr  Cavews 0.8 N 1 LI B WG T O LR (DE X AP CAFTRAESTE,

Paso 5: Selecciona en los combos los atributos de la contabilidades de gasto ordinario a asignar al
usuario capturista.

Todos los datos con (*) son requeridos.

| Consulta de cuenta |

“Tipo Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO - MAGDALENO.MARTINE.SIF Consultar
Resultado de a busqueda
Cuenta Nombre(s) Apetiidos. curp Correo Electronico Grupo
magdaleno.martne.sit Wagasieno Martinez Rodrigue= MARMT4070SHOCRDGO1 VICTOR SUAREZ@INEMX SIF.CAPTURISTA.OC
| Operaciones a asignar |
Ambito: Candidatura:
SELECCIONA - SELECCIONA -
Entidad/ Circunseripeién: Distrito: Municipio:
SELECCIONA - SELECCIONA - SELECCIONA -
Elija las operaciones a asignar a la cuenta seleccionada.
| Total de operaciones 1, Pagina 1de 1 ™ Fo— ‘
Suieto Obligado | Ampite & — Entidad) CircunscApeion | Dipito & | Municipiol Delegacion | mombresy < | Prmerapelido | Segundo apellido
ENCUENTRO . DIPUTADO LOCAL e . .
EncuEr LocaL o QuINTANA RO CHETUMAL MIGUEL sancHEZ cums

| Total ae operaciones 1, Pagina 1 de 1 & v ‘

Agregar
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asignar:

Operaciones a asignar

Paso 6: Selecciona del lado derecho haciendo clic en el recuadro de seleccion todas las contabilidades a
Ambito:

LOCAL

Candidatura:

Entidad/ Circunscripeion:

DIPUTADO LOCAL MR hd
Distrito: Municipio:
QUINTANA ROO - SELECCIONA e SELECCIONA -
Elija las operaciones a asignar a la cuenta seleccionada.
Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 |1 | 0 v

Sujeto Obligado | Amnio & e Entidad/ CIfCUNSEripeion | pigyrq & | Municipiol Delegacion | yompreqs) & | Primer apeilido
ENCUENTRO DIPUTADO LOCAL
e - QUINTANA ROO

Total de operaciones 1, Pigina 1 de 1

Segundo apellido

1

Agregar

Paso 7: Selecciona el botén Agregar.

En ese momento la(s) contabilidad(es) quedan asignadas al usuario:

Operaciones a asignar
Ambito:
LOCAL

Candidatura:
Entidad/ Circunseripeién:

* Registro exitoso.
La aperacion se asigné
correctamente
DIPUTADO LOCAL MR -
Distrito: Municipio:
QUINTANA ROO - SELECCIONA - SELECCIONA -
Ela las asignar a la
Total de operaciones 0, Pigina 1 de 1 0 v
Sujeto OBIGado | impitg & | Candidatura ¢ | Entidadi Ci Distrito & o Mombrefs) @ | Primerfpemdo | sagundospesido
1o 3e han encortrad resulados para b Bisqueda
Total de operaciones 0, Pigina 1 de 1 0 o.
‘ Agregar ‘
Operaciones Asignadas
Lol e spomteses . gt s o0 n KT
Sujeto Obligade & Ambito & Candidatura Eatidaci Cheunscripolia b g Municipiol Delegaciin | Nombrefs) ¢ | Primer apellido S | Segundo apeliido &
ENCUENTRO K BIPUTADO LOCAL i | [ e | ~
o LocaL - QUINTaNAROD CHETUMAL MGUEL saicHez cums
Total de operaciones 1, Phgina 1 ge 1 ' 0w

Version 2.0

Vigente a partir de: 01/enero/2016
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11.8.2. Asignacién de contabilidades de precampafa

Paso 1: Selecciona del menu de Inicio, el médulo de Precampaifia:

g Be Foeo

Lt Admsiniatraciin Ordinaris

Paso 2: Abre el mend Administracién de usuarios y selecciona el submend Asignacion de
operaciones:

|| Sistema

| i - . o
Sistema Integral de Fiscalizacion
Proceso Ordinario
Contabilidad:

LT Administracion de usuarioss e TES U] Operaciones Catdlogos Reportes contables

ARl | /signacid j acior| de Operaciones ~ Capturar

= Asignacion de Operaciones

Paso 3: Realiza la consulta del usuario capturista (rol SIF.CAPTURISTA.OC) al que se desea asignar
una contabilidad (de la misma forma en la que se realiza en el paso 3, 4 y 5 del apartado II.7. de
Modificar usuarios):

E Asignacion de Operaciones

dos los datos con () son requeridos.

‘ Consulta de cuenta

*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:

EXTERNO - VICTOR CARRETES SIF Consutiar
Resultado de la busqueda
Cuenta ‘ Nombre(s) ‘ Apellidos. ‘ CURP | Correo Electronico. | Grupa,
victor.carretes sif ‘ Victor ‘ Carretes ‘ KAXAD101001MDFRESWE0 | VICTOR.SUAREZ@INE MX | SIF.CAPTURISTA.OC

Paso 4: Selecciona de los resultados, el usuario al cual se le asignaran las contabilidades:

E Asignacion de Operaciones

i bt dhbiod £04 (7] a0 fegueinided

Consulta de cuenta

“Mipe Usuana: Cusnta: SR
EXTERND - WVICTOR CARRETES S .
Frpennda o4 b bargeds
Cwris Momtging drrides cump Coprmpes Lt Grepo
T — e y— 0 16 LI T G T L LT (. B CAPTRRSTA, OC
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Paso 5: Selecciona en los combos los atributos de la contabilidades de precampafia a asignar al usuario

capturista:

Tados los datos con (%) son requeridos

Consulta de cuenta

*Tipo Usuario: Cuenta: CURP:
EXTERNO - MAGDALENO.MARTINE SIF consuttar
Resultado de la busqueda
Cuenta ‘ Nombre(s) | Apeliidos CURP Correo Electronico ‘ Grupo
magdaleno.martine.sif ‘ Magdaleno | Martinez Rodriguez | MARM74070SHCCRDGO1 | VICTOR. SUAREZ@INEMX ‘ SIF.CAPTURISTAOC
Operacmnes a asignar
Ambito: Candidatura:
SELECCIONA e SELECCIONA -
Entidad/ Circunscripcion: Distrito: Municipio:
SELECCIONA e SELECCIONA - SELECCIONA -
Elija las operaciones a asignar a la cuenta seleccionada.
Total de operaciones 1, Pégina 1 de 1 1) [10
Sujeto Obligado | gopeo & . Entidacl Circunseripoion | pigyitg ¢ | Municipiol Delegacion | yompregs) 4 | Prmerapelido | Segundo apeliido | [
:ggﬁm‘rno LOCAL DIPUTADO LGCAL | quinTana RO CHETUMAL MIGUEL SANCHEZ cuTs (]
Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 [1] [10 v

Agregar

Paso 6: Selecciona del lado derecho, haciendo clic en el recuadro de seleccién, todas las contabilidades

a asignar:

Operaciones a asignar

Ambito: Candidatura:
LOCAL - DIPUTADO LOCAL MR -
Entidad/ Circunscripcion: Distrito: Municipio:
QUINTANA ROO - SELECCIONA - SELECCIONA -
Elija las operaciones a asignar a la cuenta seleccionada.
Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 1] 0 v
Sujeto Obligade | anpno & T Entidad/ Circunscripeion | piggigg 4 | Municipiol Delegacion | wompre(s) 4 | Primerapellido | Segundo apellido E
¢ | s | & ¢ &
ENCUENTRO DIPUTADO LOCAL
! = QUINTANAROO
Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 1 w0 v
Agregar
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Paso 7: Dar clic en el boton Agregar.

En ese momento la(s) contabilidad(es) quedan asignadas al usuario:

Operaciones a asignar

Ambito: Candidatura:

Entidad/ Circunscripeion: Distrito: Municipio:

QUINTANA ROC - SELECCIONA

Ela las operaciones a asignar a I cuenta sekeccionada

Total de operaciones 0, Phgina 1 de 1 L

Supete Oblgsdo

Ambito & Entlad Crcanacnpen

Candidatura ¥ Distrite $ Mombre(s) ¥

Municipio! Detegacsin

Total de operaciones 0, Pigina 1 de 1 0w v

Agregar

Operaciones Asignadas

Priener apelido

Segundo spelida

2

Sujeto Oblgado & Ambito & Entidad) Cacunscripcson Distrito & Municipio Detrgacion

s -l

Candidaturs 2 Momiboe(s)

$ | Primerapelido &

Segundo apelido &

Total de operaciones 1, Phgina 1 de 1 1 wow

Manual de Usuarios
SIF, version 2.0

Es importante sefialar; que el INE habilita las Representaciones Politicas a Fiscalizar (contabilidades de
gasto ordinario) de los partidos politicos a nivel nacional, dentro del SIF, a fin de que registren sus

operaciones del ejercicio ordinario.

Adicionalmente incluye la creacién de la contabilidad de los Comités Ejecutivos Nacionales (CEN) y
Comités Directivos Estatales, para administrar el recurso que proviene del ambito federal y del Comité
Ejecutivo Estatal de cada Entidad Federativa, en virtud de administrar el recurso que proviene del ambito
local. Para el caso de los partidos con registro local se habilita la contabilidad Unica de su Comité

Ejecutivo Estatal.

También es responsabilidad del INE generar contabilidades de las concentradoras utilizadas para gasto
centralizado, tanto a nivel partido politico en el caso del proceso de precampafia, asi como los aplicables

durante el proceso de campafia.

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016
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Procesos aplicables Precampafia, camparfia, ordinario.

Representantes de Finanzas, ADMINSO, Capturistas.

Usuarios Precandidatos, Candidatos

Temporalidad se define como la cualidad de lo que pertenece o sucede en el tiempo, lo que tiene una
duracion determinada y limitada.

El médulo de temporalidad en el SIF limita a los usuarios a registrar sus operaciones en el tiempo
establecido en la legislacion vigente.

Dependiendo del periodo del que se trate, los procesos se integran por las etapas siguientes:

Proceso ordinario Procesos de precampafia / camparia

Informes trimestrales - Registro de Operaciones.

Normal - Envio de Primer Informe Trimestral -
Normal — Envio de Segundo Informe Trimestral -
Normal - Envio de Tercer Informe Trimestral -

Normal - Envio de Cuarto Informe Trimestral

Presentacion de Informes.
Revision por parte de la autoridad.
Periodo de Ajuste:

e Operaciones

e Adjuntar evidencia

Informe anual e Envio de informe

- Normal - Operaciones - Consolidacion de Auditoria.

- Normal - Adjuntar Evidencia

- Normal - Envio de Informe

- Reuvision de Informe

- Ajuste - Operaciones

- Ajuste - Adjuntar Evidencia

- Ajuste - Envio de Informe

- 2da. Revisién de Informe

- Ajuste 2da. Vuelta - Operaciones

- Ajuste 2da. Vuelta - Adjuntar Evidencia

- Ajuste 2da. Vuelta — Envio de Informe

- Consolidacion de Auditoria

1" Para el proceso de campafia, segtn su duracion, las etapas corresponderan a periodos de 30 dias.

El SIF cuenta con una herramienta de temporalidad, consistente en un calendario con las fechas de inicio
y término de cada una de las etapas de los procesos, es un apoyo para los sujetos obligados que puede
ser generado en funcion del ambito, entidad o cargo del que se esté operando.

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 30
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Para visualizar la herramienta, en el men( de Gestion Electoral selecciona la opcion “Temporalidad”.

Inicio Gestion Electoral~ Operaciones Catalogos Reportes Contables

Temporalidad
Candidatos

E Operaciones a trabajar

‘ Busqueda de operaciones
Ambito: Tipo de Candidatura:

SELECCIONA - SELECCIONA v

Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 [ ‘ 10 [«
Entidad/ Primer apellido Segunde
Amblingllipods Gondidatur Circunscripeion Rlatzito ‘ Delegacién Iocal | FY | s apeliido &
PRESIDENTE SAN PEDRO GARZA N - .
[+] LOCAL MUNICIPAL NUEVO LEON GARCIA PATRICIA SALGADO MACIAS
Total de operaciones 1, Pagina 1 de 1 [1] 10 [v

Acciones

Ed

Enseguida se despliega una pantalla que requiere la captura de los datos siguientes:

« Parael Proceso Ordinario:
- Ambito
- Comité
- Entidad
- Distrito

Una vez que captures los
temporalidad.

datos, da clic en el botéon “Buscar’, y se muestra la consulta de

= Temporalidad
Los dates oon (*) son reguendos.
| Buscar
Partido Politico: Ambito: Comité: Entidad:
TODOS - TODOS -
Distrito:
Totaios Resuttanos: 32 Pagina:1os 4 MEIGEIE] o) G =]
st comts ervasa | 2S00 | anoa ctapa o1 | oo | i | T
captus
o | mreorsreouso e s | moman wrmors | surasars | s | ssevavie
o | e w=e P T wmsme | swimms | eoms | ssevave
o | mTsmEmc s e [ [— ovavzns | zemsams | ovovns | zeavaore
o | DoTTIEE e 2015 REVISION DE FORMES 2503016 | tosmote | zso3as | eos20%6
o | PrTEoEvoueonaRo nsvo s | Austececesnacones | isams R —
o | pmoonevowcinao nwevo s | ASINTAREVEENCHSSE | g | suizams | messe | ssesame
o | mTsmEmc s e wns | ausrcewvooseomve | mmmmans | swzans | 1mosens | oo

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016
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« Paralos procesos electorales (Precampafia/Campafia)

La consulta de temporalidad se realizada por los usuarios Responsable de Finanzas y ADMINSO,
con base en los datos siguientes:

- Ambito: Federal o Local.

- Entorno Geografico: Circunscripcion, Estado, Distrito, Municipio o Localidad (solo aplicable para
el &mbito Local).

- Tipo de Candidatura.

- Entidad / Circunscripcion: Entidad Federativa.
- Subnivel de Entidad.

- Etapa.

Una vez que cuentes con los datos, da clic en el botén “Buscar” para visualizar la pantalla de
temporalidad.

Es importante sefialar que los usuarios precandidatos/candidatos y capturistas visualizan la herramienta
de temporalidad de manera directa cuando eligen una contabilidad para trabajar.

La consulta de temporalidad se descarga en los formatos de Excel y PDF.

10 vJ (Total de Temporalidades: 2, Pagina: 11)
Entidad | Subnivel Fecha Fecha Inicio Fecha Fin
— .
0 g C ipeidn Entidad Sitio bRy Reiiad St inicio Ethafo captura captura
DIPUTADO LOCAL - T A CANDIDATURA : sendnciE | roHsen ——— ALTABOE
MR JALISCO COLOTLAN INDEPENDIENTE NORMAL | 250172016 0210212016 | 25/01/2016 050212016
DIPUTADO LOCAL - - CANDIDATURA P e 0 e e
MR JALISCO COLOTLAN INDEFENDIENTE 1 NORMAL | 25012016 | 02022016 | 250172016 050212016
10 ij (Total de Temporalidades: 2,Pagina: 111)
L4 >
EXCEL PDF
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IV. TIPOS DE CATALOGOS

Para el registro de las operaciones en el SIF se cuenta con dos tipos de catalogos:

- Catélogo de cuentas contables

- Catélogos auxiliares

IV.1. Catélogo de cuentas contables

Manual de Usuarios
SIF, version 2.0

El Catalogo de cuentas contables es administrado por el INE, contiene una lista ordenada de manera
escalonada y sistematica de las cuentas que integran la contabilidad de los sujetos obligados; el catalogo

es unico, homogéneo y las cuentas no pueden modificarse.

Las cuentas contables se componen de 10 digitos con 5 subniveles, como se muestra a continuacion:

Nivel Digitos Numero de cuenta contable
1 1
2 1
3 2 1-1-00-00-0000
4 2
5 4

El catalogo se compone por 1,097 cuentas aplicables a los procesos de precampafia, campafa y
ordinario, distribuyéndose de la manera siguiente:

Cuentas aplicables Cuentas aplicables Cuentas
Total de al proceso de campafia al proceso de precampafia aplicables
(CIED cuentas Candidatos al proceso
Candidatos " A Precandidato Aspirante ordinario
independientes
Activo 46 33 33 33 33 46
Pasivo 36 20 20 20 20 24
Patrimonio 21 3 3 3 3 21
Ingresos 118 86 32 75 29 96
Egresos 862 265 141 248 131 420
Cuentas de
Orden 3 3 3 3 3 3
Presupuestales 11 0 0 0 0 11
Total de cuentas 1,097 410 232 382 219 621
contables

En el Anexo A se presenta el Catalogo de cuentas contables.

El Catalogo esta disponible en el SIF para que registres operaciones y también puedes consultarlo en el
Centro de Ayuda, en el apartado de “Materiales”.

Version 2.0

Vigente a partir de: 01/enero/2016
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Los Catalogos auxiliares son administrados por los sujetos obligados, consisten en bases de datos
relacionadas con algunas cuentas contables, que por su importancia requieren la identificacion detallada

de las operaciones registradas.

Se cuenta con 14 catalogos auxiliares, cuya aplicacion depende del proceso del que se trate, como se

detalla en la tabla siguiente:

Precampafa /

Catalogos Auxiliares ~ Ordinario Nivel
Campaia
Cuentas por Cobrar:
1. Deudores diversos
2. Cuptas estatutarias si si Por partido
3. Préstamos al personal
4. Gastos por comprobar
5. Viaticos por comprobar
Cuentas por Pagar:
6. Proveedores Si Si Por partido
7. Acreedores
Personas:
8. Militantes . . .
9. Simpatizantes St St Por partido
10. Personas REPAP
11. Otros Ingresos Si Si Por partido
12. Otros Gastos Si Si Por partido
13. Cuentas Bancarias * Si Si Por contabilidad
14. Proyectos No Si Por partido

* En el Anexo B se encuentra el Catalogo de nomenclaturas de cuentas bancarias y en el
Anexo C el Catalogo de Instituciones Bancarias.

Version 2.0

Vigente a partir de: 01/enero/2016
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V. FUNCIONALIDADES DE LOS CATALOGOS AUXILIARES

Procesos aplicables Precampafia, camparfia, ordinario.

Usuarios que administran | Representante de Finanzas, ADMINSO,
los catalogos aspirantes.

En este apartado se describe el procedimiento para registrar, consultar, modificar y cancelar los
Catéalogos Auxiliares.

V.1. Registro de Catalogos Auxiliares

Selecciona el médulo Administracion.

Sistema Integral de Fiscalizacion

£ (e Eomo

Precampaiia Administracién Ordinario

Entra al menu “Catalogos” y selecciona el submenu “Catalogos Auxiliares”.

[} Sistema
E I Integral de . . = 0
Fiscalizacion Sistema Integral de Fiscalizacion

Administracion

Inicio Ad 03 C

Acministracian Catslogn de Cuentas Cartables
Catalogos Auxiliares
Sistema Integifl Carga por Lotes Auxiliares
Google Chromg

Institute Nacional Electoral

Centro de CAU Aviso de proteccion de datos
2 COn e

Derechos Reservados, Instituto Macional Electoral

Enseguida se despliega la clasificacion de los “Catalogos Auxiliares”, selecciona la que sea aplicable.

|4 Registro ‘

“Clasificacion de Catalogos:

SELECCIONA

SELECCIONA

PERSONAS

CUENTAS POR PAGAR
CUENTAS POR COBRAR
OTROS INGRESOE ¥ GARTOS

Centro de CALl Aviso de proteccion de datos
ayuda

izacidn 2.0 | Compatibilidad dptima con

Institute Nacional Electoral
Derechos Reservados, Instituto Macional Electoral

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 35
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Después elige el Catalogo Auxiliar especifico:

Personas

Cuentas por Pagar

Cuentas por Cobrar

Otros Ingresos y Gastos

- Militantes
- Simpatizantes

- Proveedores
- Acreedores Diversos

- Deudores Diversos
- Cuentas Estatutarias

- Otros Gastos
- Otros Ingresos

- Personas REPAP - Gastos por Comprobar
- Viaticos por Comprobar
- Préstamos al Personal

Posteriormente llena la plantilla con la informacion requerida.

E Catalogos Auxiliares

Touos |0 tet0s Con (%) 50N requeridos

‘4 Registro

“Clasificacién de Catalogos: “Catélogos Auziliares:

CUENTAS POR COBRAR - GASTOS POR COMPROBRAR -

Persona: = () Fisical ' Moral

“Fecha Efectiva de Alta:

Después de registrar la informacion del Catalogo Aucxiliar, da clic en el boton “Guardar” que se encuentra
debajo de las plantillas, enseguida aparece un mensaje para confirmar que la informaciéon se guardd
correctamente:

La informacion se guardo
correctamente

Eolio: 9
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UNIDAD TECNICA
DE ASCALIZACION

V.1.1. Registro de Proyectos

Procesos aplicables Ordinario.

Usuario que administra

. Representante de Finanzas, ADMINSO.
el catélogo

Este Catalogo es aplicable Unicamente al proceso ordinario; para su registro ingresa al médulo de
Proceso Ordinario.

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacién

Sistema Integral de Fiscalizacion “ [ =

Instituto Nacional Electoral

& BE ' omm

Ordinario

Precampaiia Administracién

A continuacion da clic en el menu “Catalogos”, submenu “Proyectos”.

hicio  Administracién de usuarios Gestion Electoral Operaciones Catilogos Reportes contables

Inicio  Catalogo Auxiliar de Proyectos ~ Capturar Cuentas Bancarias
Proyectos

= Catalogo Auxiliar de Proyectos

Todos los datos can (%) son requeridos.

Posteriormente ingresa la informacién del proyecto, de acuerdo con lo que pide el formulario.

I Administracion de usuarios - Gesfion Electoral - Operaciones - Catdlogos - Reportes contables

Inicio | Gatalogo Auxiliar de Proyectos | Gapturar

= Catélogo Auxiliar de Proyectos

“Toszs s s 230 (°) S0 TR

| Informacién General

“Nombre del Proyecto: “Fecha Efectiva de Alta
NOMBRE DEL PROYECTO

“Categoria: *Subestegoria:
sELEcoiona

Evidencias

£l nombre del srchivo solo debers contener los siguientes caracteres: de Is leirs *a" s la “z", mayiiscules © minGsculss, digitos del O sl 3, los caracteres
‘especiales _, +. -, .. 8. % y el "espacio en blanco” [exceptuando I /i, N, acentos y diéresis).

Fecha de Alta de Evidencia. Tipo de Evidencia

281212015 SELEGCIONA

Tipo de archivos permitidos:

+ Examinar ‘
[r— ‘

e e I e S |

e |
[r—— ‘

Cancelar || Aceptar
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= UNIDAD TECNK
Instituto Nacional Electoral DEPRCALZACION

Una vez que registres la informacion, da clic en el botdn “Aceptar” y aparece un mensaje para confirmar
gue la informacion se guardé correctamente:

La informacion se guardé
correctamente

Folio: 9

V.2. Consulta de Catalogos Auxiliares

Selecciona el médulo Administracion.

L} Sistema
[
Fiscalizacion

Sistema Integral de Fiscalizacion

5 B Boma

Precampaiia Administracién Ordinario

Compatibilidad dptima cen Google Chrame.
Derechos Reservados, Instituta Nacional Electaral 2015,
Unidad Técnica de Fiscalizacidn SIF V2.0

Entra al menu Catélogos y selecciona el submenu Catalogos Auxiliares.

E-’ e
I Integral de . . . 0o
Fiscalizacién Sistema Ihtegral de Fiscalizacion

Admini

ola Clark Valver & ment &

Inicio A

Adrinistracion Catalogo e Cuertas Contables

sisterna nteard: Catélogos Auliares Cenrade  CAU Aviso de proteccifn de datos
stema Integr: ifna con

Carga por Lotes Auxiliares ayuda
& INE ol

Institute Nacional Electoral
Derechos Reservados, Instituto Macional Electaral

Despliega el menu de tareas de Catalogos Auxiliares y selecciona el submenud Consultar.

Inicia~ Admirii

Inicio ~ Catélogos ~ Catélogos Auxliares  Capturar

Catalogos Auxiliares

Ayuda

“Clasificacién de Catalogos:

SELECCIONA -
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Enseguida se despliega la lista de la clasificacidon de los “Catalogos Auxiliares”, selecciona la clasificacion
de catalogo a consultar.

Inicio ~ Catdlogos — Catalogos Auxiliares  Consultar

= Catalogos Auxiliares

Todos Ios datos con (%) son requeridos

Registro

*Clasificacion de Catalogos:

SELECCIONA, hd
SELECCIONA
PERSONAS
CUENTAS POR PAGAR Centio d AU Avisa d teceidn de dat
. . entro de wiso de proteccidn de datos
CUENTAZ POR COERAR ligacion 2.0 | Compatibilidad dptima con —

OTROS INGRESOS ¥ GASTOS
N Daraakaad

7Instituto Nacional Electoral

Después de elegir la clasificacion, selecciona el Catélogo Auxiliar especifico que deseas consultar:

Personas Cuentas por Pagar Cuentas por Cobrar Otros Ingresos y Gastos
- Militantes - Proveedores - Deudores Diversos - Otros Gastos
- Simpatizantes - Acreedores Diversos | - Cuentas Estatutarias - Otros Ingresos
- Personas REPAP - Gastos por Comprobar
- Viéticos por Comprobar
- Préstamos al Personal

Posteriormente se muestra el reporte en pantalla, te permite descargarlo en formatos Excel o PDF,
selecciona el formato que prefieras y da clic en el botén Aceptar.

Kdantitigader ©

° 00000 SOk REGALADD

Total s ragistios 14, Fioina 1 da =

Elige &l formato del reporte

[ ExcEL ® [ POF

[CAcopar |

W] Reperte_Cuentas por..pdt - & Mosuar todss oz dezcargaz, %
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Los catélogos auxiliares en formato PDF contienen los datos siguientes:

Catélogo

Datos del reporte

1. Acreedores Diversos
2. Proveedores

Identificador

RFC

Nombre Completo

Denominacién o Razén Social

Numero de Registro Nacional de Proveedores (RNP)
Estatus

Cuotas Estatutarias
Deudores Diversos
Gastos por Comprobar
Prestamos al Personal
Viaticos Comprobar

Noo,rw

Identificador

RFC

Nombre Completo
Denominacién o Razén Social
Fecha Efectiva de Alta
Estatus

8. Militantes

Identificador

RFC

Nombre Completo
Numero de RPM
Fecha de Afiliaciéon
Estatus

9. Otros Gastos
10. Otros Ingresos

Identificador
Descripcion

Fecha efectiva de alta
Fecha efectiva de baja
Estatus

11. Personas REPAP
12. Simpatizantes

Identificador

RFC

Nombre Completo
Fecha Efectiva de Alta
Estatus

En formato Excel los catalogos auxiliares se presentan de la manera siguiente:

=N NN BE EaMe D Reports GASTOS POR COMPROBAR. [Mada de compatibilidad] - Microsoft Excel -
— | icia Insertar Disefio de pagina Férmulas Datas Vists Programador Complementas @ - =7 x
e arial BRSNS S Ajustar texta General - = ; ) | B T () | S Auteume s
g S e e 50 FE% oo ot Es e | E\j ;rt‘ A perevar- :};7 E}}
T F copiartomate [N & 8 <[l |[S- A ] combinary centrar - | ot BiafR) | RETET - o T B (| | D amar = yitear seleecionar~
Portapapeles ) Fuente il Alineacidn il Mamero & Estilos Celdas Modificar
[ A1 - £ |
A B c ] F G H |
1 1 Catélogos Auxiliares de GASTOS POR COMPROBAR m
2 Partido Politico:
3 “echa de creacidn: 29/12/2015 11:16
]
Primer | Segundo Fecha Efectiva de | Fecha Efectiva de
5 i Nombre Apellido Apellido 4n 0 Razén Social Alta j Estatus ol
6 0001 GLORIA JANET _[PUMAR SANCHEZ USGI502224W1 /12720 [ACTIVO[2015-121
7 0002 KARLA CELENE _|RAMIREZ [TRIAMA RATKB7030 18W0 /12720 ACTIV
6 00003 GB08122312_ [PRODUCTORES DE GRANOS BASICOS CONSTITUCION /12720 ACTIV
5 0004 IAP1310176W2 [INGENIERIA APLICADA, PROYECTOS E INMOBILIARIA DEL Gq19/12/20 ACTIV
10 00005 KARLA CELENE _|RAMIREZ [TRIANA RETKB703018W0 /12720 ACTIV
11 00006 PRB08122312__|PRODUCTORES DE GRANOS BASICOS CONSTITUCION /12720 ACTIV
12 "b0007 [0AP1310178W2 |INGENIERIA APLICADA, PROYECTOS E INMOBILIARIA DEL G(19/12/20: ACTIV
13 'booos GLORIA JANET _|PUMAR SANCHEZ |POSGI02224W1 1220 ACTIV
14 00009 JORGE PALMA [REGALADG PARJTH0621R12 1220 ACTIV
15 ‘000 [HLM1310178X7 _|HELADOS LA MICHOACANA /12/20 [ACTIV!
16 000 PGRD81223I2__|PRODUCTORES DE GRANOS BASICOS CONSTITUCION 12/20 ACTIV
17 o0 KARLA CELENE _|RAMIREZ [TRIANA RASHKB703018W | 12/20 ACTIV
16 00 GLORIA JANET _|PUMAR SANCHEZ PUSMI502224W1 12/20 ACTIV
19 o0 1AP1510178W2 _|INGENIERIA APLICADA, PROYECTOS E INMOBILIARIA DEL G(23/12/20 ACTIV
20 'boo MIGUEL DE_CERVANTE{SAAVEDRA CESM500324RS2 1220 ACTIV
21 'boo LETICIA DURAZNO RODRIGUEZ DURLB30217AG3 1220 ACTIV
22 'boo ADCO10118TW7 |AMERICAN DEALERS CORP 1220 ACTIV
23 'boo GTE1202235B9__|GOPA TEATRO 1220 ACTIV
24 'B00 KARINA [APARICIO VILLARREAL _ |AAVK940320D24 1220 ACTIV
25 ‘0020 ~ [nD0901120E7 __ [INSTITUTO PARA EL IMPULSO PARA EL DEPORTE POPULAR[28/12/20 [ACTIvE
25 'Boo21 DANIEL GARCIA MEJIA GAMDI51211BRE 1220 ACTIV
27 boozz JESUS ANTONIO [PALMA PARRA PAP.J631225RK3 1220 ACTIV
26 'Bo0z3 FAJ141003NI7___[FULMINIS ARTIUM, JUVENTUD EN VANGUARDIA 1220 ACTIV
29 'Bo0z24 CLADZ0323FY6__|COMERCILIZADORA LAMCAR 1220 ACTIV
30 00025 SIXTA HUESCA LARA HULS491015J08 1220 [ACTIV
531 00026 DANIELA MENDOZA SANCHEZ MESD790124W13 12720 ACTIV
32 o002z DCS731122W38 _|DELL COMPUSERVICE 12720 [ACTIV
33
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V.2.1. Consulta de Proyectos

Selecciona el médulo de Proceso Ordinario.

] Sistema
I Integral de
Fiscalizacién

Sistema Integral de Fiscalizacion

Instituto Nacional Electoral

z BE ' omm

Ordinario

Precampaiia Administracién

Entra al mena Catalogos y selecciona el submenu Proyectos.

Inicio  Administracion de usuarios Gestion Electoral Operaciones Catélogos Repoites contables

Inicio * Catalogo Auxilar de Proyectos. = Capturar Cuentss Bancarias
Proyectos

= Catalogo Auxiliar de Proyectos

Todos los datos con (%) son requeridos

Despliega el men( Catalogo Auxiliar de Proyectos y selecciona el submeni Consultar.

Yolver al ment &
Sistema
Integral de . . 3 2
Fiscalizacion Sistema Integral de Eiscalizacion
Pro no

Contahbilidad

Inicio 4n de ] Gestidn Electoral Op

nicio  Catalogo Auxiliar de Proyectos — Capturar

logo Auxiliar de Proyectos

Capturar

h requeridos

hodificar
Eliminar N
General
Ayuda B
“Nombre del Proyecte: “Fecha Efectiva de Alta:

MOMERE DEL PROYECTO
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UNIDAD TECNICA
N

Instituto Nacional Electoral DE FASCALIZACIO!

En pantalla se muestran los Proyectos registrados, da clic en el icono “Ver” sobre el proyecto que deseas
consultar.

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Total de proyectos: 14 Pagina: 1 de 2 e |[ < EE] E]
Folio & Proyecto & Subcategoria < Fecha Fecha Estatus &
Efecti Efectiva | SELECCIONA ¥ | Evidencias
)] aa00t CAPACITACIONEL TRABA| ACTIVIDADES ESPECFICAS | INVESTIGACION SOCICECONOMICA 201202015 20128015 CANCELADO la |
] o002 LIDERAZGO CAPACITATION, PROMOCION | CAPACITACION, PROMOCION ¥ DES| 22122015 22020015 CANCELADO \E\
)] 0003 LIDERAZGO DE LA MUJER| ACTIVIDADES ESPECFICAS | EDUCACION Y CAPACITACION POLT 221202015 ACTIVO la
)] 0004 PRUEEA ACTIMIDADES ESPECFICAS | EDUCACION Y CAPACITACION POLT 2611202015 3122015 CANCELADO
/] o005 LIDERAZGO POLITICO DE | CAPACITACION, PROMOCION | CAPACITACION, PROMOCION ¥ DES| 28122015 ACTvO af j
)] 0008 CAPACITACION DELAS M| ACTIVIDADES ESPECFICAS | INVESTIGACION SOCICECONCMIZA 2122015 ACTIVO h’T’_
)] o007 DESARROLLOPOLITICOD! ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DFUSION 2801202015 ACTIVO la
)] 0008 oE ACTIMDADES ESPECFICAS | EDUCACION ¥ CAPACITACION POLT 31122015 ACTIVO \E\
] o009 APOYOS ALAS COMUND| ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DIFUSION F1n22015 ACTG la
)] o010 PROYECTO DE ALEX 0201 ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DIFUSION w2mi2018 ACTIVO \E\
Totsldeproyectos: 14 Piginatdez o o [1][z] [ e | =]

Enseguida se enlistan las evidencias cargadas para el proyecto seleccionado, da clic en el botén
“Descargar Todo”.

Evidencias

Tipe de Evidencia:

TODO

Total de evidencias: 18 Pagina: 1de 2

Captura 3. PG OTRAS EVIDENCIAS 30M 202015 ACTIVA

Captura.JPG OTRAS EVIDENCIAS 30M22015 ACTIVA

Captura 3 - copiaJPG OTRAS EVIDEMCIAS 30M 252016 ACTINA

1 Captura 3.JPG OTRAS EVIDENCIAS 30M 202015 ACTIVA

1 Captura JPG OTRAS EVIDEMNCIAS 30M 202015 ACTIVA

1 Captura 3- copia JPG OTRAS EVIDEMCIAS 301202016 ACTIVA

2 Captura JPG OTRAS EVIDEMCIAS 30M 202015 ACTIMA

2 Captura 3.JPG OTRAS EVIDENCIAS 301212015 ACTIVA

2 Captura 3- copia JPG OTRAS EVIDENCIAS 30122015 ACTIVA

3 Captura JPG OTRAS EVIDEMCIAS 30M 252016 ACTIVA

Total de evidencias: 18 Péging: 1de 2 (o]

Descargar Todo

(&)

[Descargar Todo
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El sistema genera un archivo comprido (ZIP) con las evidencias cargadas, las cuales puedes respaldar
en tu equipo de computo.

ORD_PARTIDO REYOLUCIONARIO INSTITUCIONAL _FOLIO_S5 (1).2 inRAR (copia de evaluaci = IElIlI
archivo  Ordenes Herramientas Eavoritos Opciones  Avuda

AW bWy & 4

Afiadir  Extraer en Comprobar Eliminar Buscar  Asistente Informacidn | Buscar wirus  Comentario
J m |J |§ QORD_PARTIDO REYOLUCIONARIO INSTITUCIONAL_FOLIO_S {1).zip - archivo ZIP, tamarfio descomprimido 0 bytes j
Mombre 43 | Tamaﬁol Comprimidol Tipo | Modificada |
Folder

. | i

|Emﬂ |Seleccionado 0 bywtes en 1 fichera |T0tal 0 bytes en 1 fichera

BN

También es posible descargar el listado de proyectos en formato Excel o PDF, selecciona el formato que
prefieras y da clic en el botén “Aceptar”.

Folio & Proyecte & Categoria & Subcategoria < ek Fecha Estatus & o
SELECCIONA ¥ SELECCIONA ¥ dg:f‘:"“c di';:};"“c SELECCIONA ¥ Exidencies
)] aa00t CAPACITACIONEL TRABA| ACTIVIDADES ESPECFICAS | INVESTIGACION SOCICECONOMICA 201202015 20128015 CANCELADO a
] o002 LIDERAZGO CAPRCITATION, PROMOCION | CAPACITACION, PROMOCION ¥ DES| 22122015 22120015 CANCELADO a
(] 000s LIDERAZGO DE LA MLLER| ACTIVIDADES ESPECFICAS | EDLICACION Y CAPACITACION FOLI 221202015 £CTIVO a m
)] o004 PRUEBR ACTIVIDADES ESPECFICAS | EDUCACIGN Y CAPACITACION POLII 261122015 3122015 CANGELADD a
)] 00005 LIDERAZGO POLITION DE | CAPACITACION, PROMOCION | CAPACITACION, PROMOCION ¥ DES| 2801202015 ACTIVO a
[+ ] 00006 CAPACITACION DE LAS M| ACTIVIDADES ESPECIFICAS INVESTIGACION SOCIOECONOMIC A 28M22015 ACTIVO Q
] o007 DESARROLLO POLITICOD!  ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DIFUSION 122015 ACTIVO a
)] o008 oE ACTIVIDADES ESPECFICAS | EDLICACION Y CAPACITACION FOLI] Fn22015 ACTIVO a
)] 0008 APOYOS ALAS COMUND| ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DFUSION 311202015 ACTIVO a
)] 0010 PROVECTOIDE ALEX 0201| ACTIVIDADES ESPECFICAS | ORGANIZACION Y DFUSION a2m12018 ACTIVO a
Total de proyectos: 14 Pagina: 1 de 2 \I| H e | e | [0 ¥

Elige el formato del reporte

@ EXCEL

‘ Aceptar
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Ejemplo de listado en formato PDF:

Manual de Usuarios
SIF, version 2.0

€ INE

Instituto Nacional Electoral

REPORTE DE CATALOGO AUXILIAR DE PROYECTOS

] Sistema
PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL I mwﬂ
i

Fecha y hora de creacion: 04/01/2016 12:31

Facha Efectival

Folio Nombre Catogoria Subcatsgoria de Alta Estatus

00001 |CAPACITACION EL TRABAJO ACTIVIDADES ESPECIFICAS BVESTEACION SOCIOECONOMICAY] 2011212015 |CANCELADO
[CAPACITACION, PROMOCION Y CAPACITACION, PROMOCION Y

oocz  [LIDERAZGO IDESARROLLO DEL LIDERAZGO POLITICO [DESARROLLO DEL LIDERAZGO 221212015 |CANCELADO|
IDE LAS MUJERES POLITICO DE LAS MUJERES

00003 [LIDERAZGO DE LA MUJER 1 IACTIVIDADES ESPECIFICAS o RoAON Y CAPACITAGION 22122015 | ACTIVO

00004 |PRUEBA lACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION Y CAPACITACION 2611212015 [CANGELADO|
|CAPACITACION, PROMOCION Y [CAPACITACION, PROMOCION Y

00005  [LIDERAZGO POLITICO DE LAS MUJERES IDESARROLLO DEL LIDERAZGO POLITICO [DESARROLLO DEL LIDERAZGO 28122015 | ACTIVO
[DE LAS MUJERES [POLITICO DE LAS MUJERES

00006 [CAPACITACION DE LAS MUJERES IACTIVIDADES ESPECIFICAS PESTISACION SOCIOECONOMIGAY - 24/122015 | acTivo

00007 IDESARROLLO POLITICO DE LAS MUJERES JACTIVIDADES ESPECIFICAS [ORGANIZACION Y DIFUSION 28M2/2015 ACTIVO

00008 [oE lACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION Y CAPACITACION 311212015 | ACTIVO

00008 [APOYOS A LAS COMUNIDADES. IACTIVIDADES ESPECIFICAS (ORGANIZACION Y DIFUSION 3122015 | ACTIVO

Ejemplo de listado en formato XLS:

Pagina 1de 2

SRDAHGE9 B s Catalog ttos [Modo de - Microsoft Excel -oXx
Tnidio Insertar Disefio de pigina Férmulas Datas Rewisar Vista Programadar Camplementas @ - = x
B & cortar izl o - A K| = =] | Sautrtets General A } | w2 W | 2 P %
~—' 53 copiar (A ) | 13‘ *}5% g‘ = § ’E\ 18] Rellenar E?a
I coparromats || N & 8 |l S- A Bl Comonary cantar |1 sl oo B3| (RIS  CTATUNR G O || RN ) porar - SRR e
Portzpapeles ] Fuente il Alineacion = Mamero ] Estilos Celdas Modificar
a1 -0 A
A B c D E F
1 1 REPORTE DE CATALOGO AUXILIAR DE PROYECTOS
2 PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
3 FECHA Y HORA DE CREACION: 04/01/2016 13:05
4
) FOLIO PROYECTO CATEGORIA SUBCATEGORIA ESTATUS ICHA EFECTIVA DE AL E|
6 00001 CAPACITACION EL TRABAJO ACTIVIDADES ESPECIFICAS INVESTIGACION SOCIOECONOMICA Y POU 201202015
7l 00002 LIDERAZGO CAPACITACION, PROMOCION Y DESARRO|CAPACITACION, PROMOCION ¥ DESARRO 221202015
N 00003 LIDERAZGO DE LA MUJER 1 ACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 22122015
al 00004 PRUEBA ACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 26M12/2015
100 00005 LIDERAZGO POLITICO DE LAS MUJCAPACITACION, PROMOCION ¥ DESARRO|CAPACITACION, PROMOCION ¥ DESARRO) 268122016
1[0 00006 CAPACITACION DE LAS MUJERES |ACTIVIDADES ESPECIFICA INVESTIGACION SOCIOECONOMICA ¥ PO 261212015
120 00007 DESARROLLO POLITICO DE LAS M| ACTIVIDADES ESPECIFICA ORGANIZACION ¥ DIFUSION 261212015
130 00008 DE ACTIVIDADES ESPECIFICA EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 31122015
[rid 00003 APOYOS A LAS COMUNIDADES  |ACTIVIDADES ESPECIFICA ORGANIZACION ¥ DIFUSION 31122015
150 0oo10 PROYECTO DE ALEX 0201 ACTIVIDADES ESPECIFICAS ORGANIZACION ¥ DIFUSION 02012016
16 00011 Qwy ACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 1200172016
17 00012 HOLA ACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 0G0 /2016
18 00013 EW ACTIVIDADES ESPECIFICAS WYESTIGACION SOCIOECONOMICA ¥ POL 13/01/2016 =
197 00014 AS ACTIVIDADES ESPECIFICAS EDUCACION ¥ CAPACITACION POLITICA 26012016
20
21
2
23
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UNIDAD TECNICA
DE ASCALIZACION

V.3. Modificacién o cancelaciéon de datos

Selecciona el médulo Administracion.

& (e E.l

Precampafia Administracién Ordinario

Compatibilidad éptima con Google Chrome
Derechos Reservados, Instituto Nacional Electoral 2015
Uridad Téchica de Fiscalizacidn SIF W20

Entra al mena Catéalogos y selecciona el submeni Catalogos Auxiliares.

E- =
I |msgr_ald§ . . " o
fﬁmlmwn Sistema Integral de Fiscalizacion

Adr

Inicio Adm

Adrninistracian

Catélogo de Cuentas Contables

et " ‘ Catalogos Auxiliares Centro de CAU Aviso de proteccifn de datos
SEMA WYY oo por Lotes Auxiiares ayuda

Google Chrdgne
Institute Nacional Electoral
Derechos Reservacios, Instituto Macional Electoral

Despliega el menu de tareas del Catalogo Auxiliar y selecciona el submend Modificar.

Inicio ~ Catalogos ~ Catalogos Auxiliares ~ Capturar

“Clasificacion de Catalogos:

SELECCIONA -
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Enseguida se abre la lista de la clasificacion de los “Catalogos Auxiliares”, selecciona la clasificacion de
catalogo a madificar o cancelar.

Inicio -~ Catdlogos ~ Catalogos Auxiliares  Consultar

E Catalogos Auxiliares

Todos los datos con () son requeridos

Registro

“Clasificacidn de Catalogos:

SELECCIONA v

| SELECCIONA
PERSONAS
CUENTAS POR PAGAR

_ _ Centro de CAL Aviso de proteccidn de datos
CUENTAS POR COBRAR liacion 2.0 | Compatibilidad éptima con p—

OTROS INGRESOS ¥ GASTOS

7 Instituto Nacional Electoral

Después de elegir la clasificacion de catélogos, selecciona el catalogo auxiliar a modificar o cancelar, de
acuerdo con la tabla siguiente:

Personas Cuentas por Pagar Cuentas por Cobrar Otros Ingresos y Gastos
- Militantes - Proveedores - Deudores Diversos - Otros Gastos
- Simpatizantes - Acreedores Diversos |- Cuentas Estatutarias - Otros Ingresos
- Personas REPAP - Gastos por Comprobar
- Viaticos por Comprobar
- Prestamos al Personal

Una vez seleccionado el catélogo auxiliar a modificar o cancelar, el SIF muestra el reporte en la pantalla,
identifica el registro que se desea modificar o cancelar:

Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 46



FRACEAEN Manual de Usuarios

* IN E UTF SIF, version 2.0

Instituto Nacional Electoral &ng

Para modificar informacién da clic en el icono con imagen de “Lapiz”.

Crasincacion ue Cataiyus: Carawyus auxires:
CUENTAS POR COBRAR M GASTOS POR COMPROBRAR -
Total de regisiros: 10, Pagina 1 da 1 oo
T s Frimer spellide | Segundo Apalico I —_— recta | _Fechm
< E Eeotiva | EE6va | Eotots O | Acciones O
o R
’
o | oo GLORIAJANET | PUMaR sanchez Poseos0zzzawt 10122015 acTiio
x
NOENIERA
APLIADA, ’
o | oooor OAP1310178WE | PROYECTOSE | 19:22015 acTivE
INMOBILIARIA x
bEL S0LFO
PRODUC TORES
DE GRANDS 4
o | oo PRBOS 1223112 o o 1811212015 AcTivE -
consTITUCION
’
o | oooos KARLACELENE | RAMIREZ TRIANA RETHB7030 19w 1822015 acTivo
x
HELADOS LA
o | oo e s S acTivo
© | oows auan PALUA REGALADD PARITSGO21R1Z 244122015 acTivE
oDTFICAR]
Fecha de Registra SIF. 20151221 11:16:20 728
Usuario Ulima clateantt
Medifioacién
Facha Hors Madiicacién 201842.21 11:16:20 728
HoENERA
APLICADA, ’
o | ocoooa IsPi30tTEwz | PROTECTOSE | 1ar2201s acTivo
OB ILARIA x
beL coLFD
PRODUCTORES ,
O GRANOS
o | oooos Pommmizzsie | R EAAN 1822015 acTivo -
consTITUCION
s
o | oo KARLACELENE | RAMIREZ TRIANA RaTKB7030 180 10122015 acTiio

El Sistema abre la pantalla con la informacion del Catalogo, los campos se encuentran habilitados para
que modifiques la informacién.

= Catalogos Auxiliares

Todos los datos con () son requeridos.

Informacién del registro

Nombre(s): Primer apellido: Segundo apellido:
RFC: “Fecha efectiva de alta:
SNA040728566 19/12/2015

Aceptar Cancelar

Una vez que realices las modificaciones da clic en el botén Modificar.

Inicio ~ Catdlogos ~ Catélogos Auxiliares  Editar

E Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (*) sen requeridos.

Informacién General

Primer Apellido: Segundo Apellido: Nombre:
PALMA REGALADD CRGE]
RFC: “Fecha Efectiva de Alta:

PARJ750621R12 21/12/2015

o
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El sistema pregunta si estas seguro de realizar la modificacion, da clic en el boton Si para confirmar o No
para cancelar.

Confirmacién *

A ;Estas seguro que deseas modificar el catalogo ausdiar ?

Confirma la modificacién del Catalogo, dando clic en Si.

Para cancelar un registro dentro de un Catalogo da clic en el icono “X”.

8 Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (*) son requeridos

Informacion del registro

*Clasificacién de Catalogos: *Catalogos Auxiliares:

‘ PERSONAS " ‘ MILITANTES “

Total de registros: 14, Pagina1de 2« <« (1] 2] [ w1 ‘

Primer apellido Segundo apellido

ENRIQUE GAGA4110203G8 PRH012345 20122015 E]
[ ol CANCELAR |
[ ] 00002 ENRIQUE LOPEZ LOPEZ GAGA4110203G5 PR000001 20122015 ACTVO \—— .
X
| @]
0 00003 SAID NICOLAS GONZALEZ CHAVEZ GCSN131015 hrj 19122015 ACTVO —
[x]
[
[+ ] 00004 RICARDO PEREZ BARRON PEBR860417B72 1962-05-26 19122015 ACTVO ‘ |
x

Posteriormente el sistema solicita que indiques la fecha efectiva de baja, registrala utilizando el
calendario que se habilita.

Confirmacién

Se cancelara el siguiente registro ;Deseas continuar?

*Fecha efectiva de baja:
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Una vez indicada la fecha de cancelacion del registro, da clic en el botén Aceptar.

Confirmacion

Se cancelara el siguiente registro ; Deseas continuar?

*Fecha efectiva de baja:

[26!1 2/2015

Para confirmar la cancelacion de un registro, en la columna de “Estatus” verifica que aparezca como
CANCELADO.

8 Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (*) son requeridos.

Informacion del registro

“Clasificacién de Catalogos: “Catilogos Auxiliares:

| PERSONAS v ‘ ‘ MILITANTES - |

Total de registros: 14, Péginatde2 < (1] 2] [» [ »]

[} 00001 ENRIQUE LOPEZ LOPEZ (GAGAS11020366 PRID12345 201272015 | 26/12/2015 | CANCELADO v
[} 00002 ENRIQUE LOPEZ LOPEZ GAGA411020365 PRI000001 201272015 ACTVO
00003 SAID NICOLAS GONZALEZ CHAVEZ GCSH131015 i 1911212015 ACTVO
i
[} 00004 RICARDO PEREZ BARRON PEBREE0417872 1962-05-26 1911272015 ACTVO
=
o 00005 CARLOS ARTURO RODRIGUEZ PEREZ ROPC880926185 1988-09-26 1911272015 ACTVO ‘ |
x
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V.3.1. Modificacién o cancelacién de Proyectos

Selecciona el médulo de Proceso Ordinario.

] Sistema
If Integral de

Fiscalizacion
Sistema Integral de Fiscalizacion
Instituto Nacional Electoral

[}
O nEn
Administracién Ordinario

Precampaiia

Entra al mend Catalogos y selecciona el submen( Proyectos.
Gestign Electoral Operaciones Catdlogos Reporte s contables

inicio  Administracién de usuarios
Cuentas Bancarias

Inicio ' Catloge Auxilar de Proyectos  Capturar

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Todos los datos con (%) son requeridos.

Despliega el menu de tareas de Catalogo Auxiliar de Proyectos y selecciona el submeni Modificar.

Inicio Admir

Capturar

Catalogo Auxiliar de Proyectos

icio

il

alogo Auxiliar de Proyectos

Capturar
Consultar
n requeridos

Eliminar
General

Ayuda
“Fecha Efectiva de Alta:

“Nembre del Proyecto:

MOMERE DEL PROYECTO

Posteriormente se muestra el reporte de Proyectos en pantalla, en el cual puedes modificar o cancelar

registros del proyecto o editar y agregar evidencias.
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Da clic en el boton “Modificar’ con la imagen “lapiz”, en la columna Acciones de Proyecto del registro a
modificar.

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Total de proyectos: 14 Pagina: 1 de 2 \I| 2 e || e | [10 ¥
Folio & Proyecto % Categoria & Subcategoria & e et Estatus & Acciones Acciones
SELECCIONA ¥ SELECCIONA ¥ n:f:f“‘“":c n:’:;‘;“z SELECCIONA ¥ Pm‘;‘;no E"i::“m
0 00001 CAPACITACION EL TRA|  ACTIVIDADES ESPECIFICAS | INVESTIGACION SOCIOECONGMI] 200202015 20202015 CANCELADG v
[] 00002 LIDER 4260 CAPACITACION, PROMOCIOL  C4PACITACION, PROMOCION ¥ [ 220202015 220202015 CANCELADO v
L] 00003 LIDER&ZGO DE L& MUY ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDUICACION ¥ CAPACITACION PQ 220202015 ACTIVO # | % + |
[ ] 00004 PRUEBA ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDUCACION ¥ CAPACITACION PQ 2601202015 311202015 CANCELADO v
0 00005 LIDERAZG0 POLITICO [ CAPACITACICN, PROMOCICN  CAPACITACION, PROMOCION ¥ [) 281202015 ACTIVO + | &
[] 00006 CAPACITACION DE LAT  ACTIVIDADES ESPECIFICAS | INVESTIGACION SOCIOECONGMI] 281202015 ACTIVO: & | o= + | &
[] fiiilirg DESARROLLO POLITICY  ACTIVIDADES ESPECIFICAS | ORGANIZACION ¥ DIFLISICH 281202015 ACTIVG F|ox + |
L] 00008 DE ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDLICACION ¥ CAPACITACION P( 3N202m5 ACTIVO | % + |
[ ] 00009 APOYOS A LAS COMU| ACTIVIDADES ESPECIFICAS | ORGAMIZACION ¥ DIFLSICH NN225 ACTIVO | % + | 7
0 00010 PROYECTO DE ALEX 07 ACTIVIDADES ESPECIFICAS | ORGAMIZACION ¥ DIFLSICN 020012016 ACTIVO s | % + | 7
Total de proyectos: 14 Pagina: 1 de 2 \I| 2 o || - M v

Se muestran los campos editables, en este caso, el campo “Nombre del Proyecto”.

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Todos los datos can (7 son regueridas.

Informacién General

“Folio:
0ooDs
“Nembre del Proyecto: “Fecha Efectiva de Alta:
LIDERAZGO FOLITICO DE LAS MUJERES 28/12/2015
“Categoria: “Subcategoria:
CAPACITACION, PROMOCION CAPACITACION, PROMOCION ¥ DESARROLLO DEL
DESARROLLO DEL LIDERAZGO LIDERAZGO POLITICO DE LAS MUJERES

POUTICO DE LAS MUJERES

Cancelar

Una vez que realices las modificaciones, da clic en el botén “Aceptar” para guardar el cambio.
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Para cancelar un proyecto, da clic en el boton “Cancelar” con la imagen “X”, en la columna Acciones de
Proyecto, el sistema solicita la Fecha Efectiva de Baja, registrala utilizando el calendario que se
despliega.

Confirmacién

. Estas seguro de cancelar este proyecta?

*Fecha Efectiva de Baja:

Enero 2016

Confirmacién

o Estés seguro de cancelar este proyecta?

*Fecha Efectiva de Baja:

[DEIDUQDWE

(Lo e

Posteriormente da clic en“Aceptar”, puedes confirmar que el Proyecto aparece con el estatus
“CANCELADO.

E Catalogo Auxiliar de Proyectos

Total de proyectos: 11 Pagina: 1 de 2 e ) e
Folio & Proyecto & Categoria & fa o Fecha Fecha Estatus & Acciones Acciones
Erectiva Erectiva de de
L] 00001 CAPACITACION EL TR ACTIVIDADES ESPECIFICAS | INVESTIGACION SOCIOECONOMI 201202015 201202015 CANCELADO L
[-] 00002 LDER&ZGO CAPACITACIGN, PROMOGION  GAPAGITAGION, PROMOCION ¥ [ 222015 22202015 GANGELADG [ v |
0 00003 LIDERAZGO DE LA MUJ  ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDUCACION v CAPACITACION P 221202015 ACTIVO | @ | x| |+ | ]
L] 00004 FRUESA ACTIVIDADES ESPECIFICAS | EDLICACION ¥ CAPACITACION P 281202015 311202015 CANCELADO v
-] 005 LIDERAZGO POLITICO [ CAPACITACKON, PROMOCION  CaPACITACION, PROMOCION * [ 261202015 ACTIVG le = |||+ &
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DE ASCALIZACION

Catalogo Auxiliar - Cuentas bancarias

Procesos aplicables Precampafia, campafia, ordinario.

Usuarios que administran Representante de Finanzas, ADMINSO,
el Catélogo Capturistas

El Catalogo de Cuentas bancarias es administrado a nivel contabilidad, para éste no son aplicables las
funcionalidades de “Carga por Lotes”.

Para su registro da clic en el botén “Trabajar” con la imagen “lapiz”, en la columna Acciones.

Inicio Gestion Electoral Operaciones Catilogos Reportes contables

Inicio

E Operaciones a trabajar

| Busgueda de operaciones

Ambito: Comité:

SELECCIONA - SELECCIONA -

Presione el icono en Acciones para comenzar a trabajar.

Totsl de opsracionss 2, Pagina 1ds 1 [0 v
Ambito & Entidsd & Comits del Partido & Facha de crascion & Fechainkso ds opsrscion & Tipo Contsbilkisd & Estatus & ions
FEDERAL NUEVO LEON COMITE DIRECTIVG ESTATAL 18122015 U015 RREGULAR ACTNG £
LOCAL NUEVO LEON COMITE EJECUTIVG ESTATAL 18122015 01012015 RREGULAR ACTIVO 7
Totsl ds oparscionss 2. Pagina 1 ds 1 [0 w lizhaiay

Entra al menu Catélogos y selecciona el submenud Cuentas Bancarias.

PRI FEDERAL NUEVCQ LEON CDE Contabiiidad: 221

6n Electoral Operaciones Catdlogos Reportes contables

Cuentas Bancarias

Inicio ~ Pdlizas

Capturar
Proyectos

E Pélizas. Operaciones una a una

Tedos bos dates con (¥} son reguendos.
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Posteriormente ingresa la informacion de la cuenta bancaria, de acuerdo con lo que pide el formulario.

Al ingresar la CLABE interbancaria, automaticamente te muestra el nombre de la Institucion Financiera y
sus Siglas o Acrénimo.

lnisie  Catdlogos ~ Cusnias Dancarias ~ Capturar

E Cuentas Bancarias
Totos 1o aaicn san ) s0a seusnecs,

‘ Registro de Cuenta

CLABE Interbancaria (18 digitos):
Institucion Financiera (Hombre Completo):
Institucion Financiera (Hombre Corta):

Eacribe el nombre camplsto del iular de la cusnia o la raz6n social

Nimero de la Cuenta:

Raz6n Social o Hombre del Titular:
* Nomenclatura de la Cuenta:

Fecha de Apertura de la Cuenta: Fecha de Cancelacion de la Fecha Efectiva de Alta:
Cuenta:

Nna01s

Las diferentes nomenclaturas de las cuentas se pueden consultar en el Anexo B Catédlogo de
nomenclaturas de cuentas bancarias.

Consulta
Entra al menud Catélogos, posteriormente selecciona el submend Cuentas Bancarias.

] mﬂ
Hlf Fucdascon SistemaIntegrallde Fiscalizacion

Proceso Ordinario

PRIFEDERAL NUEVO LEON CDE Contabiidad: 221

hicio  Gesfion Electoral - Operaciones - ~ Catdlogos  Reportes contables

hicio  Poiizas  Capturar L
Proyectos

Del menu de tareas de Cuentas Bancarias, selecciona el submeni Consultar.

Cuentas Bancarias

n requeridos.
Modificar

Eliminar

Cuenta

Avuda

“CLABE Interbancaria (18 digitos):

(Nombre Completa):

Institucion Financiera (Nombre Corto):

Escribe el nombre completo del titular de Ia cuenta o la razén social

“Nimero de la Cuenta: *Sucursal: “Denominacion, Razén Social o Nombre del Titular:

* Homenclatura de la Cuenta:

“Fecha de Apertura de la Cuenta: Fecha de Cancelacion de la “Fecha Efectiva de Alta:

Cuenta:
322015

jos/cuentasBancarias/captura’exec...
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Enseguida se muestran los registros capturados anteriormente, si deseas visualizar un solo registro,
ingresa la informacion que corresponda a la cuenta.

E Cuentas Bancarias

Consulta de Cuentas

CLABE Interbancaria: Himero de la Cuenta: Titular:

Nomenclatura de la Cuenta:

Tota o cuantes: 15 Pagina 102 [z (=)=
p— e p——
cuame ¢ e | nomencstis omors g e & —_— Ensnoers | Stes | crcivags | estrtus &
cusnte o | 5 cuents & puomormcorto) | seats | “hens

o
o
o
o
o
o
o
o
o
o o PARTID0 REVOLUGIONARO NSTTUCIONAL - =)
Totst e cusntss: 13, Pagina 1052 = (=)= o=
Elije el formato de reporte
EXCEL PDF

Posteriormente el sistema muestra el reporte en pantalla y te permite descargarlo en formato PDF o
Excel, selecciona el formato que prefieras y da clic en el botén Aceptar.

Ejemplo de un reporte generado en formato PDF.

‘ REPORTE DE CATALOGO AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS - Sistoma
I N E Partido Politico: PARTIDO REVOLUCIONARIO E I Integral de
Instituto Nacional Electoral INSTITUCIONAL iscatzacion
Ambito: FEDERAL
Entidad: NUEVO LEON
Fecha de creacién: 31/12/2015 11:30
'“5‘;:‘:1,’:',:'(':':"‘;"“ CLABE Nimero de Cuenta | NOmenelatura de la Cuenta Sucursal Fecha Efectiva de Alta Estatus
MIFEL D42785064123456702 6412345670 CBCEN-01-00 10 221215 ACTIVO
BAJIO D30741562803147852 5628031478 CBCEN-01-800-M 5 221215 ACTIVO
INBURSA D36788123458852741 6789123456 CBAS 8 221215 ACTIVO
INTERACCIONES D377T88456123321456 84561233214 CBCEN-01-800-5 T 22112115 ACTIVO
HSBC D21780654123123458 85412312345 CBAF 4 MOD 2211215 ACTIVO
BANAMEX DO2123458780123456 2345678012 CBCEN-OP.O 1 221215 ACTIVO
BAMSA 108560088774455112 BO0BATT4455 CBCEN-OP.O 17 221215 ACTIVO
BANREGIO D58753951456852730 385145 CBPEUM 10 281215 INACTIVO
INVESTA BANK 102780456123TB0456 84561237304 CBCEI 15 22112115 ACTIVO
AMERICAN EXPRESS 10350487 1502632615 84871582632 CBECL 16 22112115 ACTIVO
TOKYO 108774455221133008 1330088 CcBCC-CL 18 221215 ACTIVO
SCOTIABANK INVERLAT D44852741083123456 31234587 CBAF a 221215 ACTIVO
SCOTIABANK INVERLAT D44180001001052148 100105214 CBCEN-OP.O 1 1901215 ACTIVO
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| AL M Je | REPORTE DE CATALOGO AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS |
A B c D E F G H | J L
1 REPORTE DE CATALOGO AUXILIAR DE CUENTAS BANCARIAS | |
2 Parl\ﬂo Politico: PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL
3 mbito:
4 Entidad: NUEVO LEON
S Fecha de Creacion: 311272015 11:30:50
6
Institucion
Financiera Institucion Financiera Nimero de Nomenclatura de la Sucurs | Fecha Efectiva de Fecha Efectiva de Fechady
7 Nombre Corto Nombre Completo CLABE Cuenta Cuenta al Alta Estatus Titular Baja
8 MIFEL BANCA MFEL, S.A. (042785964123456792 (5412345679 CBCEN-01-900 10 [22/12/2015 ACTIVO PRI 15/09/2001
9 BAJID BANCO DEL BAJIO, S.A. 03074 893147852 (5628931478 CBCEN-01-800-M 5 2211212015 ACTVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTTUCIONAL 0/1995
10 INBURSA BANCO INBURSA, S.A. 36780123456852741 (6789123456 CBAS 6 22/12/2015 ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTTUCIONAL | 28/07/2004
11 INTERACCIONES BANCO INTERACCIONES, S.A. 37789456123321456 94561233214 CBCEN-01-800-S |22/124’2[HE ACTIVO CBCEN-01-800-0 301122009
12 HSBC HSBC MEXICO, S.A. )21789654123123456 (65412312345 CBAF 4 MOD_|22/12/2015 ACTVO PARTIDO REVOLUCIONARIO 221011982
13  BANAMEX BANCO NACIONAL DE MEXICO, S5.A. 02123456786123456 2345678812 CBCEN-OP.O il 2211212015 ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTTUCIONAL 19/07/1985
14 BAMSA ‘BANK OF AMERICA MEXICO, S.A, (06569988774455112 (69988774455 CBCEN-OP.O 17 |22/124’2[HE ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL 17/04/1986
15 BANREGIO BANCO REGIONAL DE MONTERREY, S.A. 058753851456852739 [395145 CBPEUR 10 291212015 INACTVO PARTIDO REVOLUCIONARIO 2312/2015 30/03/2003
16 INVESTA BANK INVESTA BANK, S.A. 102789456123789456 (94561237894 CBCEI 15 2211212015 ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTTUCIONAL 01/04/2014
17 AMERICAN EXPRESS |AMERICAN EXPRESS BANK (MEXICO), S.A. 103594871592632615 (94871592632 CBECL 16 |22/124’2[HE ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL 20/05/2015
18 TOKYO BANK OF TOKYO-MTSUBISHI UFJ (MEXICO), "108774455221133998 [1339988 CBCC-CL 18 2211212015 ACTIVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTITUCIONAL | 22/05/1989
19 SCOTIABANK INVERLA]SCOTIABANK INVERLAT, S.A. 044852741963123456 [31234567 CBAF 2211212015 ACTVO PARTIDO REVOLUCIONARIO INSTTUCIONAL 010172001
20 SCOTIABANK INVERLA]SCOTIABANK INVERLAT, S.A. 044180001091052146 [109105214 CBCEN-OP.O il |19/124’2[HE ACTIVO RDO LAGOS 0/sRM2 |,
»
Del menu de tareas Cuentas Bancarias, da clic en el submenu Modificar.
Inicio ~ Catalogos ~ Cuentas Bancarias ~ Consultar
Cuentas Bancarias
LCapturar
Consuttar
Cuentas
Giria: Numero de la Cuenta: Titular:
Para modificar informacién da clic en el icono con imagen de “Lapiz”
Modificacion de Cuentas
Total de cuentas: 13, Pagina 1 de 2 [1] 2] [w ][] [10 ~
Institucién Fecha Fecha
CLABE 3 A piCTCnchinm, Nombre del Titular & Sucursal & ULl Efectiva Efectiva | popanys ¢ Acciones
Cuenta ¢ de Cuenta ¢ (Nombre de Alta de Baja
Corto) & < <
o CBCEN-01-900 | PRI 10 MIFEL ACTMO
[+] CBAF PARTDO REVOLUCIONARIO 4 MOD HSBC 22122015 ACTVO
CBCEN-01-800- PARTDO REVOLUCIONARIO - o ACTIV
o INSTITUCIONAL h A0 ACTVO
N PARTDO REVOLUCIONARIO - N SOV s
[, ] CBAS INSTITUCIONAL € INBURSA ACTVO # x
[ ] EECE”'M'NL CBCEN-01-800-D 7 INTERACCIONES ACTVO 4 x
Version 2.0 Vigente a partir de: 01/enero/2016 Pagina | 56



OMISION ;
FRACEAEN Manual de Usuarios

* IN E UTF SIF, version 2.0

Instituto Nacional Electoral &ng

El sistema muestra la pantalla con la informacién del catalogo, los campos se encuentran habilitados para
gue modifiques la informacion.

Modificacion de Cuentas

CLABE Interbancaria:106669988774455112

Institucion Financiera (Nombre Completo):BANK OF AMERICA MEXICO, 3.4,
Institucion Financiera (Nombre Corto):BAMSA

Humero de la Cuenta:69988774455

*Sucursal *Denominacion, Razdn Social o Nombre del Titular:

* Homenclatura de la Cuenta:

Canesa

Una vez que realices las modificaciones da clic en el botén Aceptar.
Inhabilitar una cuenta

En el menu de tareas Cuentas Bancarias, da clic en el submend Modificar.

= Cuentas Bancarias

Capturar
Consultar

3 Cuentas

gria: Himero de la Cuenta: Titular:

Para inhabilitar un registro dentro del Catélogo, da clic en el icono de la imagen “X”.

Modificacion de Cuentas

Total de cuentas: 13, Pagina 1 de 2 (v 2] [w [ =] [10 *
Institucién i e
CLABE & oy picmenchizi Hombre del Titular & sucursal & (s =] Efectiva Efectiva | popays Acciones
Cuenta ¢ | deCuenta & (Nombre i e

Corto) & =
CBCEN-01-800 PRI 10 MIFEL 221272018 ACTVO 4 n
CBAF PARTIDO REVOLUCIONARID 410D HSBC 221122015 ACTNVO ¢ | wlactiver |

CBCEN-01-800- | PARTIDO REVOLUCIONARID
[} INSTITUCIONAL

BAJID 2211212015 ACTVO £ %

036739123456852741 | 6789123456 | CBAS EQE’,'DUE‘SE‘YELUWN"R‘D [ INBURSA 221212015 ACTIVO £ %
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Posteriormente el sistema solicita que indiques la fecha de baja, registrala utilizando el calendario que se
habilita.

Confirmacion

¢Estds seguro de desactivar la cuenta?

*Fecha Efectiva de Baja:

Una vez indicada la fecha de cancelacion del registro, da clic en el boton Aceptar.

Confirmacion

Estds sequro de desactivar la cuenta?

*Fecha Efectiva de Baja:
[3111212015

Para confirmar las modificaciones o inhabilitaciones registradas puedes consultar el catalogo. En el caso
de registros inhabilitados, en la columna de “Estatus” aparece como INACTIVO.

Modificacién de Cuentas

ot ccumntss t pagns ee2 - [1]2] (o[ w0 ] [0 ¥]
DAITBIN64123456792 BL12345679 EoE L) 10 MIFEL 22122015 ACTVO
=
© | oivasssuizsizaiss | estizsizas | cear PARTIDO REVOLUCIONARIO amoD HEBC 2120015 ACTNO
O30741562883147852 62831478 e PARTIDO REVOLUCIONARIC INSTITUCIONAL 5 BANO 2212015 ACTIVO
=
© | werasizsisesszrar | ermsizuss | ceas PARTIDO REVOLUGIONARIO INSTITUGIONAL | & NBURSA 222018 ACTVO
O3TTEM6123321456 1233214 e CBCEN-01-800-0 7 INTERACCTIONES 2212015 ACTIVO
.
o ZseseraaT2 PaR 1 BaNAMEX 222018 ACTVO
© | oswmsmssusssszras | msus csezum PARTIDO REVOLLCIONARID 1 BANRECKD sarzE01s AcTHO
© | wmmissizsise | ssizs | coce PARTICO REVOLUCIONARID INSTITUCIONAL | 15 soesmase | ams | s [ weeme || oo
© | tousumissomnsts | sumresoms: | coec PARTISO REVOLUCIONARIG NSTITUCIONAL | 16 AvERCAN . oo | | e | x|
° J—— " sz . acwe | [ | =]
Totm ceeusniss: i mgnatasa o [1) 2] (e[| (@ %]
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V.4. Carga por lotes de catdlogos auxiliares

Procesos aplicables Precampafa, campafia, ordinario.

Usuarios que administran | Representante de Finanzas, ADMINSO,
los Catalogos Capturistas.

Para realizar la carga por lotes de Catalogos Auxiliares se utilizan archivos CSV (del inglés comma-
separated values), la funcionalidad de estos archivos radica en que pueden ser cargados de manera
masiva, es decir, en una hoja de Excel puedes integrar los datos y posteriormente subirlos a la
contabilidad en el SIF.

Para realizar la carga por lotes de Catalogos Auxiliares, sigue el procedimiento que se describe a
continuacion:

Selecciona el médulo Administracion.

- Sistema
] Integral de
Fiscalizacion

Cerrar Sesion @

Sistema Integral de Fiscalizacion -‘-lNE

Instituto Nacional Electoral

Eomm

Ordinario

Clae

Precampaiia

Gompatibilidad dptima con Google Chrome:
Derechos Resenvados, Instituto Nacional Electaral 2015
Unidad Técnica de Fiscalizacion SIF v2.0

En el menu Catélogos selecciona el submen( Carga por Lotes Auxiliares.
| | Sistema
Elf e,

Adrminis

Sistema Integral de Fiscalizacion Version 2.0

Reportes

Inicio Cidin de usuarios

Catalogos a

Administracian .
Catalogos Auxiliares

i i = WM giiEnEm Centrode  CAU Aviso de proteccién de datos
o\ i 4 ayuda
“ NE Google Chrame L]

Instituto Nacional Electoral
Derechos Resenados, Instituto Macional Electoral [esarolo 51

En el menu de “Proceso” selecciona el que se vaya a trabajar.

E Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (%) son requeridos

" Carga de Archivos

“Proceso:

SELEGCIONA -

ORDINARIC
PRECAMPARIA
CAMPARA
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Posteriormente del menu “Categoria” selecciona la que se vaya a trabajar.

E Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (*) son regueridos

| Carga de Archivos

“Proceso:

ORDIMNARIO v
“Categoria:

SELECCIONA -

SELECCIONA
PERZOMAZ
CUENTAS POR PAGAR

CUENTAS POR COBRAR
OTROS INGRESOS ¥ GASTOS
PROYECTOS

Aceptar

Abre el listado de “Tipo de Archivo” y selecciona el Catélogo en el que deseas realizar la carga por lotes.

E Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Todos los datos con (7) son requeridos

| Carga de Archivos

“Proceso:

ORDINARIO -
“Categoria: *Tipo de Archivo:

CUENTAS POR COBRAR - SELECCIONA -
“Archivo:

CUOTAS ESTATUTARIAS

GASTOS POR COMPROERAR
WIATICOS POR COMPROBAR
FRESTAMOS AL PERSONAL

\

Aceptar
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Posteriormente descarga el archivo Macro de ayuda, para ingresar los registros que se integraran.

E Carga por Lotes de Catalogos Auxiliares

Todos 1o dates can (%) san recueridos.
Carga de Archivos

“Proceso:
ORDINARIO
“Categoria:

CUENTAS POR COBRAR

“Archivo:

“Tipo de Archivo:
- WIATICOS POR COMPROBAR -

+ Examinar

== Descargar guia de uso (Viaticos por comprabar)

[ ™= Descargar macro de ayuda (¥iaticos por comprobar) ]

Aceptar

En el archivo Macro de ayuda debes capturar la informacién solicitada de las personas fisicas o morales,
respetando el formato de cada campo.

Para elaborarlo sigue las instrucciones del Anexo D Estructura del plano de distribucion (Layout) para

carga por lotes.

Una vez que cuentes con el archivo, da clic en el boton Exportar Archivo CSV.

E)EN R HED-

BHOiswa

o
=2 Inidie | Insertar  Disefio de paging  Férmulas

CugnitasCobrar_ Visticos (3] - Micrasoft Excel

Datos Revisar  Wists Programadar Complementas @ - x
== K cortar ; = = ) Tam T (G 3 Autosuma * %?
Calibri -la -] S ajustar tedta Fecha - fj, y
J 13 copiar = E) ij}d =] f -;—I #] Rellenar - ﬁ
- o ~ - [ - - «0 00
PO g coptar fomato | | N & 8 7] [ ~[[Or- A~ = combinary certrar - | $ - % 000||%8 SB[ | Fomvate | Darformato Esthes de Inserter Bininar Formata | T Owdenar Buseary
Portapapeles \rl Fuente ] Alineacidn Fl Mimero Fl Estilos Celdas Modificar
Q Advertencia de seguridad  Se han deshabilitado las conexiones de datos Opciones... x
[ E29 - £
A B c D E F |
1
2 Exportar a Archivo C8V !
3 —————
4 RFC NOMBRE PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO DENOMINACION_RAZON_SOCIAL  FECHA_EFECTIVA_ALTA
5 GUYT910126HPB VERONICA SANCHEZ RODRIGUEZ 23/12/2015
6 TOGM320703TDE MONICA RAMIREZ GARCIA 23/12/2015
7 CNAD4DT2B566 STARBUCKS COFFEE 23/12/2015
8 |REL1301075E7 FARMACIAS DEL AHORRQ 23/12/2015
9
10
11
17
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EAQAHZ9 & - B d\@l@g' bz v )= CuentasCobrar_viaticos (3] - Microsoft Excel =TS
Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar “ista Frogramador Complementos @ - o x
=3 ¥ Cortar T = ] " T T = X Autosuma -
Calibri -l -l[As S =||®-| | Sisustertexto Texto fj, ﬁj [ b ¥
~—) 23 copiar o a 2| Ex| oA = =) 3‘\ ':_| @] Rellenar = ﬁ
Fegar ) N & & -|[im~|[&- A- Combi iy -8 <3 98| Formato  Darfomato Estilos de | Insertar Eliminar Formato Ordenar  Buscary
- Copiarformato ! § | - E || B combinary centrar - | | 8 - % ot | %6 18] condicional ~ como tabla~ celda ™ - - - <2 BOrar~  yfiftrar seleccionar~
Fortapapeles i Fuente ] Alineatidn ] Mimero ] Estilos Celdas Modificar

@ Aavertencia de sequridad S han deshabilitado 135 conexiones de datas | OPCIONEs.. *

[ c23 - Jfi | FECHS, EFECTIvA,_siTa
A B 5 D E F

1

2 Exportar a Archivo CSV

3 I

4 RFC NOMBRE PRIMER_APELLIDO SEGUNDO_APELLIDO DENOMINACION_RAZON_SOCIAL FECHA _EFECTIVA ALTAI

5 GUVTO10128H e ormre 13 5 |YERONICA SANCHEZ RODRIGUEZ T}

6 TOGMB20703] 13 caracteres,  ||MONICA RAMIREZ GARCIA utilice ¢l formato:

&5 campo

7 CNADADF2856| requerido STARBLUICKS COFFEE

8 e o0107se 20| ) EARACAS CELpvioRe '

9

10 S

11 on Archivo generado en: C:\SIF2015CusntasCobrar_wiaticos. csv

12

13

15

16

17

Da clic en el botén “Examinar”.

Version 2.0

Inicio -~ Carga por Lotes de Catélogos Auxiliares — Capturar

B Carga po