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ANTECEDENTES

1. EI 13 de junio de 2015, se publicé en el Periddico Oficial del Estado la Ley Electoral Local

expedida por el H. Congreso del Estado mediante el Decreto LXI1-597.

2. El12 de mayo de 2020, el Consejo General del IETAM, mediante Acuerdo No. IETAM-A/CG-

10/2020, aprobo la creacion de la Comision Especial de Normatividad.

3. EI 10 de julio de 2023, el Consejo General del IETAM emitio el Acuerdo No. IETAM-A/CG-
25/2023, por el que se aprueban los Lineamientos.



4. EI 25 de noviembre de 2024, el Consejo General del IETAM emitio el Acuerdo No. IETAM-

A/CG-115/2024, por el cual se modifican los articulos 7 y 30 de los Lineamientos.

5. El 24 de noviembre de 2025, el Consejo General del IETAM mediante Acuerdo No. IETAM-
A/CG-095/2025 aprobd la renovacion de la integracion de las Comisiones Permanentes y

Especial de Normatividad del Consejo General del IETAM.

6. EI 10 de abril de 2026, en sesion extraordinaria del Grupo Interdisciplinario de Archivos del
IETAM, se aprobd el Acuerdo por el que se propone a la Comision Especial de Normatividad
de este Instituto, las modificaciones a los Lineamientos Generales del Sistema Institucional
de Archivos del IETAM, a efecto de establecer disposiciones generales para la instauracion
de politicas y criterios para la sistematizacion, digitalizacion, custodia y conservacion de los
archivos en posesion de las diversas areas y 6érganos del IETAM, mediante el uso del

Sistema Automatizado de Gestién Documental.

7. EI 15 de abril de 2026, en sesion extraordinaria de la Comision Especial de Normatividad se
aprob6 el anteproyecto de Acuerdo por el que se aprueban modificaciones a los

Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral de Tamaulipas.

8. En esa misma fecha, mediante oficio nimero CEN-011/2026 signado por el Secretario
Técnico de la Comision Especial de Normatividad, se remitié a la Presidencia del Consejo
General del IETAM, el anteproyecto de Acuerdo a que se hace referencia en el antecedente
que precede, a efecto de que se incluyera en el orden del dia, en la siguiente sesién del

Consejo General del IETAM, para su discusién y, en su caso aprobacion.

CONSIDERACIONES

De las atribuciones del IETAM



El articulo 41, parrafo tercero, base V de la Constitucién Politica Federal, determina que
la organizacion de las elecciones es una funcién estatal que se realiza a través del INE y
de los OPL. Asimismo, el apartado C de la Base en cita, determina que, en las entidades
federativas, las elecciones locales estaran a cargo de los OPL en los términos que sefiala

la propia Carta Magna.

El articulo 116, parrafo segundo, fraccion IV, incisos b) y c) de la Constitucion Politica
Federal, sefala que, el INE y los OPL, en su respectivo ambito de competencia,
desarrollaran la funciéon de organizar las elecciones; en las elecciones locales sera
responsabilidad de los OPL, quienes estan dotados de personalidad juridica y patrimonio
propios, autbnomos en su funcionamiento e independencia en sus decisiones,
profesionales en su desempefio y regidos por los principios de certeza, imparcialidad,

independencia, legalidad, maxima publicidad y objetividad.

El articulo 98, numerales 1 y 2, de la Ley Electoral General, sefialan, entre otras
cuestiones, que los OPL son autoridad en la materia electoral, estan dotados de
personalidad juridica y patrimonio propios y que éstos gozaran de autonomia en su
funcionamiento e independencia en sus decisiones y serdn profesionales en su
desempefio; se regiran por los principios de certeza, imparcialidad, independencia,

legalidad, maxima publicidad y objetividad.

El articulo 104, numeral 1, incisos a), €) y r) de la Ley Electoral General, dispone que
corresponde a los OPL, ejercer funciones en las siguientes materias: aplicar las
disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y formatos que, en ejercicio de las
facultades que le confiere la Constitucion y la referida Ley, establezca el INE; orientar a
las ciudadanas y los ciudadanos en la entidad, para el ejercicio de sus derechos y
cumplimiento de sus obligaciones politico-electorales; las demas que determine dicha
Ley, y aquéllas no reservadas al INE, que se establezcan en la legislacién local

correspondiente.



VI.

VII.

VIII.

El articulo 20, parrafo segundo, base Ill de la Constituciéon Politica del Estado de
Tamaulipas, la organizacién de las elecciones es una funcidén estatal que se realiza a
través de un organismo publico autbnomo integrado por ciudadanos y partidos politicos
segun lo disponga a Ley Electoral Local; dicho organismo publico se denomina IETAM y
ser4 autbnomo en su funcionamiento e independiente en sus decisiones, dotado de

personalidad juridica, patrimonio propio y facultad reglamentaria.

El articulo 1° de la Ley Electoral Local, sefiala que sus disposiciones son de orden publico
y de observancia general en el Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, reglamentando
los derechos y obligaciones politico-electorales de los ciudadanos del Estado, los
Procesos Electorales y la funcidén estatal de organizarlos para renovar a los integrantes
de los poderes Ejecutivo, Legislativo y Judicial del Estado asi como sus ayuntamientos,

asi como la organizacion, funcionamiento y competencia del IETAM.

El articulo 3°, péarrafos primero y tercero de la Ley Electoral Local, dispone que la
aplicacion de las normas de la referida Ley corresponde a las autoridades electorales del
Estado de Tamaulipas, en el &mbito de su respectiva competencia, y que la interpretacion
de la ley aludida, se hara conforme a los criterios gramatical, sistematico y funcional,
atendiendo a lo dispuesto en el ultimo péarrafo del articulo 14 de la Constitucion Politica
Federal; asi mismo, en cumplimiento al principio pro persona, la interpretacion de la
presente Ley se realizara en estricto apego a lo previsto en el articulo 1° de la Constitucion
Politica Federal, asi como en los Tratados Internacionales suscritos y ratificados por el

Estado Mexicano.

El articulo 93 parrafo primero de la Ley Electoral Local, establece que el IETAM es un
organismo publico, autbnomo, independiente en sus decisiones y profesional en su
desempefio, que tiene a cargo la funcién estatal de organizar las elecciones en el Estado,
con excepcion de lo dispuesto en el parrafo segundo, apartado C, fraccion V del articulo
41 de la Constitucion Politica Federal. Se encuentra dotado de personalidad juridica y

patrimonio propios, y serd integrado por ciudadanas, ciudadanos y partidos politicos.



XI.

XIl.

XIIl.

El articulo 100, de la Ley Electoral Local establece como fines del IETAM: contribuir al
desarrollo de la vida democrética; preservar el fortalecimiento del régimen de partidos
politicos; asegurar, a las ciudadanas y los ciudadanos el ejercicio de los derechos politico
electorales y vigilar el cumplimiento de sus obligaciones; garantizar la celebracion
periddica y pacifica de las elecciones para renovar a los integrantes de los Poderes
Legislativo, Ejecutivo y Judicial, asi como de la totalidad de los ayuntamientos en el
Estado; velar por la autenticidad y efectividad del sufragio; llevar a cabo la promocién del
voto y coadyuvar a la difusién de la educacion civica y la cultura democratica y garantizar
la paridad de género y el respeto de los derechos humanos de las mujeres en el ambito

politico y electoral.

En términos del articulo 101, fraccion X de la Ley Electoral Local, el IETAM tiene la
obligacion de aplicar las disposiciones generales, reglas, lineamientos, criterios y
formatos que, en ejercicio de las facultades, le confiere la Constitucién Politica Federal,

la Ley Electoral General, y demas normativa que establezca el INE

De conformidad con lo establecido en el articulo 102 de la Ley Electoral Local, son
organos centrales del IETAM: el Consejo General, las comisiones del Consejo General,
la Secretaria Ejecutiva, la Unidad de Fiscalizacion, el Organo Interno de Control y las

direcciones ejecutivas.

El articulo 103 de la Ley Electoral Local, establece que el Consejo General es el Organo
Superior de Direccion del IETAM, responsable de vigilar el cumplimiento de las
disposiciones constitucionales y legales en materia electoral y de participacion ciudadana,
asi como velar porque los principios de certeza, legalidad, independencia, imparcialidad,
maxima publicidad, objetividad y paridad de género, guien todas las actividades del

IETAM. En su desempefio aplicara la perspectiva de género.

El articulo 104 de la Ley Electoral Local, dispone que el Consejo General se integra por:
Una Consejera o Consejero Presidente, seis Consejeras y Consejeros Electorales, en su

conformacion debera garantizarse el principio de paridad de género; la persona titular del



Secretariado Ejecutivo, s6lo con derecho a voz; y una persona representante propietaria
y una suplente con voz pero sin voto, que sera designada por cada partido politico con
registro en el Estado. Los partidos politicos podran sustituir, en todo tiempo, a sus
representantes, dando con oportunidad el aviso correspondiente al Consejero Presidente

del Consejo General.

XIV.  Conforme lo dispuesto en el articulo 110, fracciones IV, XXXI 'y LXVII de la Ley Electoral
Local, el Consejo General del IETAM podra aprobar y expedir los reglamentos interiores
necesarios, integrar las comisiones permanentes y, en su caso, especiales, por el voto,
de cuando menos, 5 de sus integrantes; asi como dictar los acuerdos y reglamentacion

necesarios para hacer efectivas sus atribuciones.

XV. Conforme a lo dispuesto en el articulo 115 de la Ley Electoral Local, el Consejo General
del IETAM integrara las comisiones permanentes y las especiales que considere

necesarias para el desempefio de las funciones del IETAM.

Las comisiones permanentes a las que se refiere el parrafo anterior seran las siguientes:
I. Comision de Educacioén Civica, Difusion y Capacitacion;
[I. Comision para los Procedimientos Administrativos Sancionadores;
lll. Comisién de Prerrogativas, Partidos y Agrupaciones;
IV. Comisién de Organizacion Electoral;
V. Comisién de Igualdad de Género y no Discriminacion; y

VI. Comisién de Seguimiento al Servicio Profesional Electoral Nacional del Instituto Electoral

de Tamaulipas.

Asimismo, haciendo uso de esa atribucién legal, el Consejo General del IETAM ha creado e

integrado entre otras las siguientes comisiones especiales:

Comision Especial Encargada de dar Seguimiento al Procedimiento de Postulacién y



Registro de las Candidaturas Independientes.

Comision Especial de Seguimiento a la implementacion y operacién del Programa de
Resultados Electorales Preliminares.

Comisién Especial de Debates.

Comision Especial de Normatividad del IETAM.

XVI.El articulo 119, parrafo primero de la Ley Electoral Local, sefiala que las comisiones del Consejo
General del IETAM y sus integrantes conoceran y atenderan los asuntos que el propio Consejo
les asigne. Las acciones y proyectos planteados en una Comision guardaran relacién con el

objeto de la misma y deben ser conocidos, justificados y aprobados por el Consejo General.

XVII.Por su parte, el articulo 120 de la Ley Electoral Local sefiala que en todos los asuntos que les
encomienden, las comisiones deberan presentar un informe, dictamen o proyecto de resolucion,
segun sea el caso, dentro del plazo que determine la Ley, el reglamento respectivo o el Consejo

General.

De la Comision Especial de Normatividad

XVIIL. El articulo 8°, fraccion Il, inciso i) del Reglamento Interno del IETAM, dispone que el IETAM
ejercera sus funciones a partir de la estructura organica siguiente: Comision Especial de
Normatividad.

XIX. El articulo 15, fraccion 1ll, del Reglamento Interno del IETAM, establece que la Comision
Especial de Normatividad, es considerada como una de las Comisiones Especiales del Consejo
General del ETAM.

XX.  El articulo 30, fraccion | del Reglamento Interno, dispone que la Comision Especial de
Normatividad propondra al Consejo General la expediciébn de nuevas normas y, en su caso,

propuestas de adecuaciones a la normatividad existente; excepto aquella que por disposicion



XXI.

XXII.

legal esté reservada al propio Consejo General, a alguna de sus Comisiones, o areas del

IETAM; asi como la de caracter administrativo.

En términos del Acuerdo No. IETAM-A/CG-10/2020, mediante el cual se cre6 la Comision
Especial de Normatividad, ésta tiene como atribucién proponer al Consejo General del IETAM
la expedicion de nuevas normas y, en su caso, propuestas de adecuaciones a la normatividad
existente; excepto aquella que por disposicion legal este reservada al propio Consejo General,

a alguna de sus Comisiones, o areas del Instituto; asi como la de caracter administrativo.

De igual manera, en el citado Acuerdo se establece que la Comision Especial de Normatividad
tendré la obligacion de llevar a cabo sesiones y todas las actividades que consideren necesarias
para el cumplimiento de su cometido, a efecto de resolver los asuntos de su materia y aquellos

gue les sean encomendados.

De la Oficialia de Partes

El articulo 53 del Reglamento Interno sefala que para el cumplimiento de sus atribuciones

corresponde a la persona titular de la Oficialia de Partes:
I. Coordinar la recepcion de documentos, en cuya promocién original y en la copia
correspondiente debera asentarse la fecha, hora de su recepcion, sello, folio,
namero de hojas que integran el documento, las copias agregadas al original,
descripciobn y nimero de anexos que se acompafian y nombre de quien lo

presenta;

Il. Recibir los escritos y/o correspondencia dirigidos al IETAM a las funcionarias y

funcionarios del mismo;
. Verificar la correcta recepcion de la documentacién que se presente;

IV. Registrar en el libro de control la documentacion recibida con el nimero de

folio que se le asigne;



V. En apoyo de la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, turnar de inmediato
los escritos y documentos que se presenten a cada una de las areas del IETAM,

segun corresponda;

VI. Comunicar al personal de la Oficialia de Partes los criterios adoptados para la

recepcion y envio de documentos;

VII. Rendir los informes solicitados por la persona titular de la Secretaria Ejecutiva
del IETAM;

VIII. Conservar el archivo de respaldo con los datos de las operaciones registradas

diariamente;

IX. Instrumentar los registros que se consideren indispensables para el adecuado

control de la documentacion recibida;

X. Dentro de los primeros sesenta dias naturales del afio inmediato siguiente,
rendir a la persona titular de la Secretaria Ejecutiva, un informe anual por escrito,

de las actividades realizadas en el afio inmediato anterior; y

Xl. Las demas que le delegue la ley, los reglamentos, la persona titular de la
Presidencia del Consejo General y la persona titular de la Secretaria Ejecutiva del
IETAM.”

De la propuesta de modificacién a los lineamientos

XXIII.

Con la finalidad establecer los criterios para regular el funcionamiento de la Oficialia de
Partes, en la recepcion, registro y distribucion de la correspondencia y documentacion
dirigida al IETAM y/o al funcionariado adscrito a los 6érganos central y desconcentrados
del mismo, el Consejo General del IETAM, mediante el Acuerdo No. IETAM-A/CG-
25/2023, aprobd los Lineamientos, los cuales constan de un total 30 articulos, divididos

en los siguientes Capitulos:

Capitulo | Disposiciones Generales;

Capitulo 1l de su Funcionamiento;



XXIV.

Capitulo 11l de la Recepcion de Documentos;

Capitulo IV de la Distribucién;

Capitulo V de la Recepcién en los consejos distritales y municipales electorales;
Capitulo VI Responsabilidades de las areas;

Capitulo VII de la Responsabilidad Administrativa;

Dichos Lineamientos establecen las bases operativas para la recepcion, registro, control
y distribucion de la documentacion institucional, privilegiando la certeza en la recepcién

de promociones, asi como la trazabilidad de la correspondencia que ingresa al Instituto.

Ahora bien, en el contexto actual de transformacion digital de la administracién publica,
asi como en atencién a los principios de eficiencia, modernizacion administrativa, maxima
publicidad y uso de tecnologias de la informacion, se advierte la necesidad de actualizar

los mecanismos mediante los cuales la Oficialia de Partes lleva a cabo sus funciones.

En ese sentido, la implementacion de herramientas tecnoldgicas institucionales, tales
como sistemas automatizados de gestion documental, permite fortalecer los procesos de
recepcion, registro, control, digitalizacion vy distribucion de la correspondencia,
optimizando tiempos de atencion, reduciendo riesgos de error humano y garantizando

una mayor trazabilidad en el manejo de la documentacion.

No obstante, dicha modernizacién debe realizarse sin menoscabo de los principios de
certeza y legalidad que rigen la funcion electoral, particularmente en lo relativo a la
recepcién formal de documentos, el cobmputo de plazos y el valor probatorio de los acuses

de recibo.

Por ello, resulta indispensable establecer un modelo hibrido que integre el uso de

herramientas tecnoldgicas institucionales con los mecanismos tradicionales de registro,
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XXV.

XXVI.

a efecto de asegurar la continuidad operativa, la validez juridica de las actuaciones y la

proteccién de los derechos de las personas usuarias de la Oficialia de Partes.

En ese contexto, del andlisis integral de los Lineamientos vigentes, se identifico la

necesidad de fortalecer y precisar diversas disposiciones normativas, a efecto de:

e Incorporar expresamente el uso del Sistema Automatizado de Gestion Documental
como herramienta institucional para la gestion de la correspondencia;

e Establecer con mayor claridad los elementos que deben contener los acuses de
recibo, garantizando su valor probatorio;

e Regular la digitalizacion, registro y seguimiento de la documentacién bajo esquemas
tecnoldgicos, sin excluir los mecanismos de respaldo;

e Fortalecer la trazabilidad y control en la distribucién de la correspondencia hacia las
areas del Instituto; y

e Dotar de mayor claridad y certeza juridica a las obligaciones de las areas receptoras

de documentacion.

Asimismo, se considera necesario ajustar la redaccion de diversas disposiciones con el
objeto de eliminar ambigliedades, corregir inconsistencias normativas y armonizar el

contenido de los Lineamientos con el modelo de gestiébn documental institucional.

En virtud de lo anterior, a continuacion, se citan de forma integral las propuestas de

modificaciones a los Lineamientos:
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TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

Articulo 1.- El presente instrumento tiene como
finalidad establecer los criterios para regular el
funcionamiento de la Oficialia de Partes, en la
recepcion, registro y distribucion de la
correspondencia y documentacion dirigida al
Instituto Electoral de Tamaulipas y/o al
funcionariado adscrito a los 6rganos central y
desconcentrados del mismo.

Para la recepcion via Oficialia de Partes no esta
permitido el uso de correo electronico
institucional.

Articulo 1.- El presente instrumento tiene como
finalidad establecer los criterios para regular el
funcionamiento de la Oficialia de Partes, en la
recepcidn, registro, control, digitalizacién vy
distribucion de la  correspondencia vy
documentacion dirigida al Instituto Electoral de
Tamaulipas y/o a las personas servidoras
publicas adscritas a los 6rganos central vy
desconcentrados del mismo.

La recepcibn de  comunicaciones  y/o
documentacion via Oficialia de Partes, solo se
permite de manera fisica.

Articulo 2.- Para los efectos de los presentes
lineamientos se entendera por:

[Sin correlativo]

Articulo 2.- Para los efectos de los presentes
lineamientos se entendera por:

Sistema Automatizado de Gestion
Documental (SAGD): Herramienta tecnolégica
institucional mediante _la cual el [IETAM
implementa _la_gestion __integral de los
documentos en formato fisico y electrénico,
durante todas las etapas de su ciclo vital.

Articulo 4.- La Oficialia de Partes forma parte
de la estructura organica del IETAM y depende
directamente de la Secretaria Ejecutiva, quien
podra emitir las circulares y/o mandamientos
necesarios para hacer efectivo el
funcionamiento de la misma.

[Sin correlativo]

Articulo 4.- La Oficialia de Partes forma parte de
la estructura organica del IETAM y depende
directamente de la Secretaria Ejecutiva, quien
podra emitir las circulares y/o mandamientos
necesarios para hacer efectivo el funcionamiento
de la misma.

Asimismo, constituye el area operativa de
correspondencia del Sistema Institucional de
Archivos y es responsable de la recepcion,
registro, control, digitalizacion y distribucion de la
correspondencia institucional.

La Oficialia... La Oficialia...

Articulo 5.- La Oficialia de Partes es la Unica Articulo 5.- La Oficialia .d? Partes es Ia._mstanma
- . facultada para recibir todo tipo de

facultada para recibir todo tipo de

correspondencia y documentacion, incluyendo
las notificaciones, con excepcién de las de
caracter personal en los supuestos que la
persona actuaria o notificadora requiera la

correspondencia y documentacion, incluyendo
las notificaciones, con excepcién de las de
caracter personal en aquellos casos que por
disposicion legal o normativa se prevea la
recepcion directa en el area correspondiente.
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TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

comparecencia personal del funcionariado de
Instituto.

Como caso ...

Como caso ...

Articulo 6.- La Oficialia de Partes durante
periodos no electorales atendera de forma
continua, en el horario establecido para el
personal del Instituto en las Condiciones
Generales de Trabajo para los Servidores
Publicos del IETAM. En aquellos dias de
vencimiento de algun plazo o cumplimiento de
término se atenderan conforme a lo dispuesto
en la normatividad aplicable, si estos son
contados en dias, la guardia se establecera
hasta las veinticuatro horas del ultimo dia,
para tales supuestos la Secretaria Ejecutiva
instruira las guardias que resulten necesarias,
de conformidad con lo siguiente:

+ Las Areas ...
* Correspondera ...

* La Oficialia ...

Articulo 6.- La Oficialia de Partes durante
periodos no electorales atendera de forma
continua, en el horario establecido para el
personal del Instituto en las Condiciones
Generales de Trabajo para los Servidores
Publicos del IETAM. En aquellos dias de
vencimiento de algun plazo o cumplimiento de
término se atenderan conforme a lo dispuesto
en la normatividad aplicable, si estos son
contados en dias, la guardia se establecera
hasta las veinticuatro horas del ultimo dia, para
tales supuestos la Secretaria Ejecutiva instruira
las guardias que resulten necesarias, de
conformidad con lo siguiente:

|. Las Areas ...
II. Correspondera ...

Ill. La Oficialia ...

Articulo 7.- Durante los procesos electorales
para la Gubernatura del Estado, Ilas
diputaciones integrantes del Congreso del
Estado Libre y Soberano de Tamaulipas, asi
como las Presidencias Municipales,
Sindicaturas 'y Regidurias de los 43
ayuntamientos de la Entidad, la Oficialia de
Partes operara las 24 horas del dia de lunes a
domingo.

Tratandose de los procesos electorales para la
renovacion de cargos del Poder Judicial de la
Entidad, la Oficialia de Partes atendera en un
horario continuo de las 09:00 a las 24:00 horas
de lunes a domingo. Para la recepcion de
correspondencia y/o documentacién en el
horario de las 00:00 a las 09:00 horas se
dispondra de un numero telefoénico de contacto
el cual debera ser publicado en el lugar de
mayor visibilidad del area.

Articulo 7.- Durante los procesos electorales_la
Oficialia de Partes operara las 24 horas del dia,
de lunes a domingo.

Articulo 8.- La atencién en los procesos
electorales sera presencial en un_horario
continuo de las 09:00 a las 24:00 horas y se
dispondra de un numero telefénico de contacto
en el horario de las 00:00 a las 09:00 horas, el
cual debera estar visible en el area de acceso a
la Oficialia de Partes.

Articulo 12.- Corresponden a la Oficialia de
Partes, las siguientes funciones:

Articulo 12.- Corresponden a la Oficialia de
Partes, las siguientes funciones:
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TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

Lyl ...

lll. Instrumentar los registros que se consideren
indispensables para el mejor y adecuado
control de la documentacién recibida.

IV. Registrar de manera consecutiva la
documentacion recibida en la lista de registro de
correspondencia, acusando de recibido en la
copia que al afecto acomparie quien presente el
documento;

V. Digitalizar la documentacion recibida y sus
anexos, y llevar a cabo su respaldo en el
sistema;

VI. Entregar de forma inmediata en el area
correspondiente del IETAM, la documentacién
recibida, previo acuse de recibido en el
Cuaderno de Control de Entregas que al efecto
se instrumente. Tratdndose de escrito de queja
y denuncias o0 medios de impugnacion se dara
el tramite de forma inmediata y por la via mas
expedita, a la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridico-Electorales;

VIL. ...

VIIl. Llevar el archivo o respaldo digitalizado de
la documentacion recibida conforme a Ia
normatividad aplicable; y

IX. ...

Lyll....

lll. Instrumentar los registros que se consideren
indispensables para el mejor y adecuado control
de la documentacién recibida a través del SAGD;

IV. En caso de imposibilidad técnica para recibir
la_correspondencia _a través del SAGD, se
registrara de manera manual en la lista de
registro de correspondencia, acusando de
recibido en la copia que al afecto acomparie
quien presente el documento para su posterior
incorporacion al SAGD;

V. Digitalizar la documentacién recibida y sus
anexos, y llevar a cabo su respaldo en el SAGD;

VI. Entregar de forma inmediata en el area
correspondiente del IETAM, la documentacién
recibida, previo acuse de recibo en el aplicativo
movil del SAGD que contiene el Control de
acuses con las areas. Tratandose de escritos
relacionados a quejas y denuncias o medios de
impugnaciéon, se dara el tramite de forma
inmediata y por la via mas expedita, para su
entrega a la Direccion Ejecutiva de Asuntos
Juridico-Electorales;

VIL. ...

VIII. Llevar el archivo y respaldo digital de la
documentacion recibida, mediante su registro en
el SAGD, para su resguardo electrénico vy
almacenamiento, conforme a la normatividad
aplicable; y

IX. ...

Articulo 16.- La correspondencia o
documentacion se recibira en el estricto orden
en que sean presentadas de manera fisica en
la Oficialia de Partes y se procedera a su
recepcion, registro y tramitacion
correspondiente.

Cuando se presente mas de una promocién en
un mismo momento, a cada una le recaera un
registro en lo individual.

Articulo 16.- La correspondencia o
documentacion se recibira en el estricto orden en
que sean presentadas de manera fisica en la
Oficialia de Partes y se procedera a su

recepcion, registro y tramitacioén
correspondiente.
Para efectos de organizacién, control vy

sequimiento en la atencién, se asignara un turno
mediante el médulo correspondiente del SAGD o
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TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

Si existiera concurrencia de promoventes en la
Oficialia de Partes, se les entregara un turno
conforme a su orden de presentacion, el cual
debera contener la fecha y hora de entrega,
misma que también se asentara tanto en el
registro como en el acuse correspondiente.

en su caso, a través de su aplicativo mévil, el
cual podra remitirse via correo electrénico a la
persona interesada; o bien, se imprimira para su

El turno de atencién debera contener los
siguientes datos: la fecha y hora de llegada, el
nombre de |la persona que presenta, el nUmero
de turno asignado, el numero de tramites a
realizar, la hora estimada de atencién, asi como
un cédigo QR que permite autentificar su validez.
Dicho turno tendrd uUnicamente efectos
organizativos y para la recepcién del nimero de
tramites a realizar, por lo que no constituira el
registro formal de la documentacion.

Articulo 17.- Presentada la documentacion, la
persona responsable y/o auxiliar de la Oficialia
de Partes de inmediato debera:

l. En el original del documento se acusara
de recibido mediante sello fechador
oficial; en la copia ademas se
especificara que se trata del acuse;

Il. Colocar la hora de recepcion;

Ill.  Asignar el numero de folio, el cual
debera integrarse con los cuatro
digitos del afio, dos digitos del mes,
dos digitos del dia y el numero
progresivo que corresponda, en el
original y en la copia o acuse del
documento;

V. Anotar el numero de fojas que integran
el documento, y en su caso, el nUimero
y descripcion breve de los anexos que
se acompafnan;

V. En su caso, especificar si el documento
principal va acompafiado de algun
medio electronico, describiendo las
caracteristicas del mismo;

VI. Plasmar el nombre y rubrica de la
persona que recibe y nombre vy
apellidos de la persona que entrega la
correspondencia o documentacion; y

VII. Los escritos ...

Articulo 17.- Presentada la documentacion, la
persona responsable y/o auxiliar de la Oficialia
de Partes de inmediato debera realizar el registro
correspondiente a través del SAGD, conforme a

lo siguiente:

I. En el original del documento se acusara de
recibido mediante el sello impreso generado por
el SAGD:; en la copia ademas se especificara que
se trata del acuse;

Il. Dicho sello contendra lo siguiente:

a) Folio: El cual deberé integrarse con los
cuatro digitos del afio, dos digitos del
mes, dos digitos del dia y el numero
progresivo _que corresponda, en el
original y en la copia o acuse del
documento.

b) Fecha y hora de recepcion;

c) Nombre y apellidos de quien entrega o
presenta;

d) Nombre y apellidos de quien recibe;

e) Rubrica de la persona que recibe;

f) Tipo de Documento;

g) Descripcion del documento;

h) Anexos y descripcion.

lll. [Se suprime]
V. [Se suprime]

V. [Se suprime]
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TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

VL. [Se suprime]

VIl. Los escritos ...

Articulo 20.- La persona responsable de la
Oficialia de Partes y auxiliares registraran
consecutivamente la correspondencia,
documentacion y anexos recibidos, en la lista
de registro de correspondencia y/o en el
sistema informatico que para tal efecto se
establezca.

Articulo 20.- La persona responsable de la
Oficialia de Partes y auxiliares registraran
consecutivamente la correspondencia,
documentacion y anexos recibidos a través del
SAGD.

Articulo 21.- Una vez recibida Ia
correspondencia o documentacion y, en su caso
los anexos, se procedera a digitalizarla en
formato PDF, nombrando el archivo que se
genere con el numero de folio asignado.
Tratandose de quejas y/o denuncias, asi como
solicitud de actuacién de Oficialia Electoral, se
digitalizara uUnicamente la primera hoja del
escrito; respecto de los medios de impugnacioén
se digitalizara sélo el escrito de presentacion.

Articulo 21.- Una vez recibida Ia
correspondencia o documentacion y, en su caso
los anexos, se procedera a digitalizarla en
formato PDF, para la carga del documento en el
apartado correspondiente del SAGD, el cual
generara de manera automatica el numero de
folio con el que se identificara el archivo.
Tratandose de quejas y/o denuncias, asi como
solicitud de actuaciéon de Oficialia Electoral, se
digitalizara unicamente la primera hoja del
escrito; respecto de los medios de impugnacion
se digitalizara solo el escrito de presentacion.

Articulo 22.- Cualquier solicitud de informacion
publica que se presente en la Oficialia de
Partes, debera recibirse y turnarse de forma
inmediata a la Unidad de Transparencia del
IETAM, en los términos de la Ley de
Transparencia y de la Ley de Proteccion de
Datos Personales.

Articulo 22.- Cualquier solicitud de informacion
publica que se presente en la Oficialia de Partes,
debera recibirse y turnarse de forma inmediata a
la Unidad de Transparencia, Proteccion de Datos
Personales y Acceso a la Informacién Publica, en
los términos de la Ley de Transparencia y de la
Ley de Proteccion de Datos Personales.

Articulo 23.- La persona responsable y/o
auxiliares de la Oficialia de Partes asentaran en
el Cuaderno de Control de Entregas la
informacién relativa a la correspondencia o
documentacion recibida, recabando los sellos y
firmas autégrafas del funcionariado del IETAM
a quien se le haga entrega fisica de éstos y, en
su caso, de los anexos que lo acompafien.
Ademas de lo anterior, a través de las cuentas
de correo institucional autorizadas se trasladara
al area que corresponda el documento,
marcando copia para conocimiento a la
Presidencia y a la Secretaria Ejecutiva.

Articulo 23.- La persona responsable y/o
auxiliares de la Oficialia de Partes registraran en
el aplicativo mévil del SAGD el soporte de la
entrega de la documentacién a las areas; en los
casos de imposibilidad técnica recabara los
sellos y firma autdgrafa del funcionariado del
IETAM a quien se le hace entrega fisica de éstos
Y, en su caso, de los anexos que lo acomparien.

Articulo 27.- Para la recepcién de la
correspondencia y documentacion se apegara
a lo dispuesto en el Capitulo Ill del presente
Instrumento.

Articulo 27.- Para la recepcion de la
correspondencia y documentacion se apegara a
lo dispuesto en el presente Capitulo.

Articulo 28.- Corresponde a las Areas:

Articulo 28.- Corresponde a las Areas:
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XXVII.

TEXTO VIGENTE

TEXTO PROPUESTO

* Designar ...

* Recibir la correspondencia turnada por la

1. Designar...

1. Recibir la correspondencia turnada por la

Entregas. Quien reciba el original debera areas.
asentarlo en el acuse.
* Encaso... lll. En caso ...
e Se abstendran ... IV. Se abstendran ...
* Solicitar... V. Solicitar ...
* Efectuar ... VI. Efectuar ...
* El personal... VII. El personal ...

Oficialia de Partes acusando de recibido
mediante sello fechador oficial, asi como
firmar en el aplicativo movil del SAGD en el
apartado de control de acuses con las

Oficialia de Partes acusando de recibido
mediante sello fechador oficial anotando la
hora de recepcion y nombre de quien recibe
en el acuse y en el Cuaderno de Control de

En ese sentido, este Consejo General del IETAM, estima viable aprobar las
modificaciones propuestas por la Comision Especial de Normatividad, en virtud de que
atienden a la necesidad de modernizar el funcionamiento de la Oficialia de Partes
mediante la incorporacion de herramientas tecnoldgicas institucionales como lo es el
Sistema Automatizado de Gestiébn Documental, en congruencia con los principios de
eficiencia, maxima publicidad, transparencia y modernizacion administrativa que rigen la
funcién publica, sin dejar de lado los mecanismos tradicionales que garantizan la validez

y certeza de las actuaciones administrativas.

Lo anterior permitira optimizar los procesos de recepcion, registro, control, digitalizacion,
distribucién y seguimiento en el tramite de la correspondencia institucional, reduciendo
cargas operativas, minimizando riesgos derivados del manejo manual de la
documentacion y fortaleciendo la trazabilidad de los documentos que ingresan al
Instituto, lo que abona directamente al principio de certeza en la funcién electoral,
asimismo, los ajustes normativos propuestos fortalecen la seguridad juridica en la

recepciébn de promociones y documentos, al establecer con mayor precision los
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elementos que integran los acuses de recibo y los mecanismos de registro, lo que resulta
fundamental para la determinacién de plazos legales y la salvaguarda del derecho de

acceso a la justicia y al debido proceso en materia electoral.

En ese contexto, las modificaciones contribuyen a consolidar un sistema de gestion
documental méas agil, eficiente, transparente y confiable, que fortalece la rendicion de
cuentas, la integridad de la informacién y la confianza de la ciudadania, de los actores

politicos y de las personas usuarias en el actuar del IETAM.

Por lo anteriormente expuesto en los antecedentes y consideraciones anteriores, se emite el

siguiente:

ACUERDO

PRIMERO. Se aprueba las modificaciones a los Lineamientos de la Oficialia de Partes del

Instituto Electoral de Tamaulipas, en los términos del Considerando XXVI del presente Acuerdo.

SEGUNDO. Las modificaciones a los Lineamientos de la Oficialia de Partes del Instituto Electoral
de Tamaulipas referidas en el punto Primero del presente Acuerdo entraran en vigor al momento

de su aprobacion por el Consejo General.

TERCERO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva para que por conducto de la Direccion de
Asuntos Juridicos, realice las adecuaciones correspondientes a los Lineamientos de la Oficialia
de Partes del Instituto Electoral de Tamaulipas, para su publicacion en la pagina de internet del

Instituto.
CUARTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva a efecto de que emita las circulares y/o

mandamientos necesarios para el cumplimiento del presente Acuerdo y para hacer efectivo el

funcionamiento de la Oficialia de Partes.
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QUINTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva, a efecto de que notifique el presente Acuerdo a
las representaciones de los partidos politicos con acreditacion ante el Consejo General del

Instituto Electoral de Tamaulipas.

SEXTO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva, para que notifiqgue el presente Acuerdo a la
persona Titular del Organo Interno de Control, a las Direcciones Ejecutivas, Direcciones y

Unidades de este Instituto, para su conocimiento y efectos legales correspondientes.

SEPTIMO. Se instruye a la Secretaria Ejecutiva, para que notifique el presente Acuerdo al
Instituto Nacional Electoral, a través de la Unidad Técnica de Vinculacion con los Organismos
Publicos Locales, a la Junta Local Ejecutiva de la referida autoridad electoral nacional en

Tamaulipas, por conducto del Vocal Ejecutivo Local, para su conocimiento.

OCTAVO. El presente Acuerdo entrard en vigor a partir de su aprobacion por el Consejo General

del Instituto Electoral de Tamaulipas.

NOVENO. Publiquese el presente Acuerdo en el Periddico Oficial del Estado, en la pagina de

internet y en estrados de este Instituto, para conocimiento publico.

ASI LO APROBARON POR UNANIMIDAD CON CINCO VOTOS A FAVOR DE LAS CONSEJERAS Y LOS CONSEJEROS
ELECTORALES DEL CONSEJO GENERAL DEL INSTITUTO ELECTORAL DE TAMAULIPAS, EN LA SESION No. 05,
EXTRAORDINARIA, DE FECHA 06 DE MARZO DEL 2026, MTRO. JUAN JOSE GUADALUPE RAMOS CHARRE, LIC. ALFREDO
DIAZ DIAZ, MTRO. ELISEO GARCIA GONZALEZ, MTRA. MARCIA LAURA GARZA ROBLES Y MTRA. MAYRA GISELA LUGO
RODRIGUEZ, ANTE LA PRESENCIA DE LOS REPRESENTANTES DE LOS PARTIDOS POLITICOS, POR LO QUE CON
FUNDAMENTO EN EL ARTICULO 112 FRACCION XIV DE LA LEY ELECTORAL DEL ESTADO DE TAMAULIPAS, EN FE DE
VERDAD Y PARA CONSTANCIA LEGAL FIRMAN EL PRESENTE PROVEIDO EL MTRO. JUAN JOSE GUADALUPE RAMOS
CHARRE, CONSEJERO PRESIDENTE DEL IETAM Y EL ING. JUAN DE DIOS ALVAREZ ORTIZ, SECRETARIO EJECUTIVO DEL
IETAM. DOY FE.- - - - o - o m s o e i e o e oo oo oo e oo b i oo i e meeeoioao-aoo

MTRO. JUAN JOSE GUADALUPE RAMOS CHARRE ING. JUAN DE DIOS ALVAREZ ORTIZ
CONSEJERO PRESIDENTE DEL IETAM SECRETARIO EJECUTIVO DEL IETAM
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